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[bookmark: _GoBack]Приложение 1
к приказу 
Министра культуры и спорта 
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62

[bookmark: z1398][bookmark: z2410]
Форма описей дел, документов постоянного хранения


Опись дел, документов постоянного хранения, составленный в архиве


Архивный фонд № _____					
Опись № _____ дел, документов постоянного хранения
____________________________________________
(официальное наименование организации)
за ___________ год (-ы)


	Порядковый номер
	Делопроизводственные индексы или номера по старой описи
	Заголовок дела
	Крайние
даты
	Количество
листов
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	




В опись внесено _______________________________________ дел с № _____ по № _____
                                               (цифрами и прописью)

_______________________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лиц (-а), составивших (-его) раздел (-ы) описи)
________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись хранителя)
____________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись заведующего отделом)
_________________________________
(дата составления раздела (-ов) описи)



	Согласована 
протоколом экспертно-проверочной 
комиссии (экспертной комиссии) 
местного исполнительного органа (архива) 
от ____ _______ года № _____





                                         Формат А4 (210Х297)

	

	


Утверждаю
_________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы руководителя организации)
_________________________________
(подпись руководителя организации)
_________________________________
(дата)


Опись дел, документов постоянного хранения организации


Архивный фонд № _____					
Опись № _____ дел, документов постоянного хранения
____________________________________________
(официальное наименование организации)
за ___________ год (-ы)


	Порядковый номер
	Индекс
дела
	Заголовок дела (тома, части)
	Крайние даты
	Количество листов в деле (томе, части)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Наименование структурного подразделения организации

	Наименование раздела «________»





В данный (-е) раздел (-ы) ____________________ описи внесено ____________________ дел 
                                                         (наименование раздела)                          (цифрами и прописью)
с № _____ по № _____, в том числе:
литерные номера: _____
пропущенные номера: _____

_______________________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лиц (-а), составивших (-его) раздел (-ы) описи)
_________________________________
(дата составления раздела (-ов) описи)


	Согласована	
протоколом центральной экспертной 
комиссии (экспертной комиссии) организации 
от ___ ___________ года № _____

	Согласована 
протоколом экспертно-проверочной 
комиссии (экспертной комиссии) 
местного исполнительного органа (архива) 
от ____ _______ года № _____
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Утверждаю
_____________________________________
(наименование должности, фамилия, 
инициалы руководителя организации)
_____________________________________
(подпись руководителя организации)
_____________________________________
(дата)


Опись видеодокументов постоянного хранения


Опись № ______
______________________________________________________
(название описи с официальным наименованием организации)
за __________ год (-ы)


	Номер единицы учета
	Номер единицы хранения
	Индекс, производственный номер
	Заголовок документа
	Автор
	Исполнитель 
произведения
	Язык
	Дата записи, перезаписи
	Хронометраж  видеозаписи
	Тип и формат записи
	Количество
единиц хранения
	Состав текстовой сопроводительной документации
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	оригинал
	копия
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




В данный (-е) раздел (-ы) ____________________ описи внесено ____________________ дел  с № _____ по № _____, в том числе: 
                                           (наименование раздела)                          (цифрами и прописью)


литерные номера: ______,
пропущенные номера: ______ и текстовая сопроводительная документация к ним.

___________________________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лиц (-а), составивших (-его) раздел (-ы) описи)
_________________________________
(дата составления раздела (-ов) описи)


	Согласована	
протоколом центральной экспертной 
комиссии (экспертной комиссии) организации 
от ___ ___________ года № ___

	Согласована 
протоколом экспертно-проверочной 
комиссии (экспертной комиссии) 
местного исполнительного органа (архива) 
от ____ _______ года № _____
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Утверждаю
_____________________________________
(наименование должности, фамилия, 
инициалы руководителя организации)
_____________________________________
(подпись руководителя организации)
_____________________________________
(дата)


[bookmark: z1455]Опись кинодокументов постоянного хранения


Опись № _____
______________________________________________________
(название описи с официальным наименованием организации)
за _____ год (ы)


	Номер единицы учета
	Номер единицы хранения
	Индекс, производственный номер (учетный номер в организации)
	Заголовок документа
	Автор
	Дата и место съемки, изготовления
	Вариант (немой, звуковой, черно-белый, цветной, формат, язык)
	Количество единиц хранения/метраж
	Состав текстовой сопроводительной документации
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	Негатив
	Дубль-негатив
	Фонограмма (негатив)
	Фонограмма магнитная (основная, совмещенная)
	Промежуточый позитив
	Позитив
	Установочные ролики и цветовые паспорта
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



В данный (-е) раздел (-ы) _____________________ описи внесено ____________________ единиц учета, ___________________ единиц хранения 
   			      (наименование раздела)                             (цифрами и прописью)                         (цифрами и прописью)


с № ______ по № ______ в том числе:
литерные номера: ______,
пропущенные номера: ______ и текстовая сопроводительная документация к ним.

___________________________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лиц (-а), составивших (-его) раздел (-ы) описи)
_________________________________
(дата составления раздела (-ов) описи)


	Согласована	
протоколом центральной экспертной 
комиссии (экспертной комиссии) организации 
от ___ ___________ года № ___

	Согласована 
протоколом экспертно-проверочной 
комиссии (экспертной комиссии) 
местного исполнительного органа (архива) 
от ____ _______ года № _____
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Утверждаю
__________________________________
(наименование должности, фамилия, 
инициалы руководителя организации)
__________________________________
(подпись руководителя организации)
__________________________________
   (дата)


Опись фонодокументов граммофонной записи постоянного хранения


Опись № _____
______________________________________________________
(название описи с официальным наименованием организации)
за _____ год (ы)

	Номер единицы учета
	Номер стороны (единиц хранения)
	Индекс, производственный номер
	Заголовок документа 
	Автор
	Исполнитель произведения
	Язык
	Дата изготовления
	Место изготовления
	Порядковый номер, диаметр, материал граморигинала
	Время звучания
	Количество единиц хранения
	Состав текстовой сопроводительной документации
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Граморигинал
	Грампластинка
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




В данный (-е) раздел (-ы) _____________________ описи внесено ____________________ единиц учета, ___________________ единиц хранения 
   			      (наименование раздела)                             (цифрами и прописью)                         (цифрами и прописью)


с № ______ по № ______ в том числе:
литерные номера: ______,
пропущенные номера: ______ и текстовая сопроводительная документация к ним.

___________________________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лиц (-а), составивших (-его) раздел (-ы) описи)
_________________________________
(дата составления раздела (-ов) описи)


	Согласована	
протоколом центральной экспертной 
комиссии (экспертной комиссии) организации 
от ___ ___________ года № ___

	Согласована 
протоколом экспертно-проверочной 
комиссии (экспертной комиссии) 
местного исполнительного органа (архива) 
от ____ _______ года № _____





Примечание: номер единицы хранения фонодокумента граммофонной записи (грампластинки) состоит из номеров каждой из ее сторон и включает две цифры, например, 1-1, 1-2. Для односторонних грампластинок эта графа не заполняется.
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Утверждаю
__________________________________
(наименование должности, фамилия, 
инициалы руководителя организации)
__________________________________
(подпись руководителя организации)
__________________________________
(дата)


[bookmark: z1493]Опись фонодокументов магнитной записи постоянного хранения


Опись № _____
______________________________________________________
(название описи с официальным наименованием организации)
за _____ год (ы)

	Номер  единицы учета
	Номер единицы хранения
	Индекс, производственный номер
	Заголовок документа
	Автор
	Исполнитель произведения
	Язык
	Дата записи, перезаписи
	Место записи, перезаписи
	Скорость звучания
	Время звучания
	Тип и формат 
магнитной ленты
	Количество единиц хранения/метраж
	Состав текстовой сопроводительной документации
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	оригинал
	копия
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





В данный (-е) раздел (-ы) _____________________ описи внесено ____________________ единиц учета, ___________________ единиц хранения 
   			      (наименование раздела)                             (цифрами и прописью)                         (цифрами и прописью)

с № ______ по № ______ в том числе:
литерные номера: ______,
пропущенные номера: ______ и текстовая сопроводительная документация к ним.

___________________________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лиц (-а), составивших (-его) раздел (-ы) описи)
_________________________________
(дата составления раздела (-ов) описи)


	Согласована	
протоколом центральной экспертной 
комиссии (экспертной комиссии) организации 
от ___ ___________ года № ___

	Согласована 
протоколом экспертно-проверочной 
комиссии (экспертной комиссии) 
местного исполнительного органа (архива) 
от ____ _______ года № _____





Формат А4 (210Х297)



Утверждаю
__________________________________
(наименование должности, фамилия, 
инициалы руководителя организации)
__________________________________
(подпись руководителя организации)
__________________________________
(дата)

[bookmark: z1511]
Опись фотоальбомов постоянного хранения


Опись № _____
______________________________________________________
(название описи с официальным наименованием организации)
за _____ год (ы)


	Номер
единицы хранения
	Заголовок (название) альбома
	Автор съемки
	Крайние даты фотоотпечатков
	Место съемки
	Количество
фотоотпечатков
	Состав текстовой сопроводительной документации
	Внешние особенности
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	




В данный (-е) раздел (-ы) _____________________ описи внесено ____________________ единиц учета, ___________________ единиц хранения 
   			      (наименование раздела)                             (цифрами и прописью)                         (цифрами и прописью)

с № ______ по № ______ в том числе:
литерные номера: ______,
пропущенные номера: ______ и текстовая сопроводительная документация к ним;
______________________ фотоотпечатков.
    (цифрами и прописью)                         




___________________________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лиц (-а), составивших (-его) раздел (-ы) описи)

_________________________________
(дата составления раздела (-ов) описи)


	Согласована	
протоколом центральной экспертной 
комиссии (экспертной комиссии) организации 
от ___ ___________ года № ___

	Согласована 
протоколом экспертно-проверочной 
комиссии (экспертной комиссии) 
местного исполнительного органа (архива) 
от ____ _______ года № _____
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[bookmark: z1514]Утверждаю
__________________________________
(наименование должности, фамилия, 
инициалы руководителя организации)
__________________________________
(подпись руководителя организации)
__________________________________
(дата)


Опись фотодокументов постоянного хранения


Опись № _____
______________________________________________________
(название описи с официальным наименованием организации)
за _____ год (ы)


	Номер единицы учета, единиц хранения
	Производственный номер
	Заголовок (аннотация) документа (название диафильма)
	Автор съемки
	Дата съемки
	Место съемки
	Количество единиц хранения/кадров панорамной съемки
	Состав текстовой сопроводительной документации
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	Негатив
	Дубль-негатив
	Позитив
	Фотоотпечаток
	Слайд (диапозитив)
	Диафильм
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



В данный (-е) раздел (-ы) _____________________ описи внесено ____________________ единиц учета, ___________________ единиц хранения 
   			      (наименование раздела)                             (цифрами и прописью)                         (цифрами и прописью)



с № ______ по № ______ в том числе:
литерные номера: ______,
пропущенные номера: ______ и текстовая сопроводительная документация к ним.

___________________________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лиц (-а), составивших (-его) раздел (-ы) описи)
_________________________________
(дата составления раздела (-ов) описи)


	Согласована	
протоколом центральной экспертной 
комиссии (экспертной комиссии) организации 
от ___ ___________ года № ___

	Согласована 
протоколом экспертно-проверочной 
комиссии (экспертной комиссии) 
местного исполнительного органа (архива) 
от ____ _______ года № _____





Примечание: в итоговой записи описи диафильмов указывается соответственно количество единиц хранения и единиц учета


Формат А4 (210Х297)
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[bookmark: z1551]Утверждаю
__________________________________
(наименование должности, фамилия, 
инициалы руководителя организации)
__________________________________
(подпись руководителя организации)
__________________________________
(дата)


Опись электронных документов постоянного хранения 


Архивный фонд № _____
Опись № _____
______________________________________________________
(название описи с официальным наименованием организации)
за _____ год (ы)


	Номер единицы учета
	Номер единицы хранения
	Заголовок
единиц учета
	Крайние даты
единиц учета
	Формат электронных документов
	Объем (Мбайт)
	Состав текстовой сопроводительной документации
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	




В данный (-е) раздел (-ы) _____________________ описи внесено ____________________ единиц учета, ___________________ единиц хранения 
   		      (наименование раздела)                             (цифрами и прописью)                         (цифрами и прописью)


с № ______ по № ______ .






Всего в опись включено ____________________ единиц учета, ___________________ единиц хранения с № ______ по № ______.
   		    (цифрами и прописью)                         (цифрами и прописью)


___________________________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лиц (-а), составивших (-его) раздел (-ы) описи)

_________________________________
(дата составления раздела (-ов) описи)


	Согласована	
протоколом центральной экспертной 
комиссии (экспертной комиссии) организации 
от ___ ___________ года № ___

	Согласована 
протоколом экспертно-проверочной 
комиссии (экспертной комиссии) 
местного исполнительного органа (архива) 
от ____ _______ года № _____





Формат А4 (210Х297)

Приложение 2
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62

Форма

Утверждаю
__________________________________
(наименование должности, фамилия, 
инициалы руководителя организации)
__________________________________
(подпись руководителя организации)
__________________________________
(дата)

Опись дел по личному составу

Архивный фонд № _____
Опись № _____
______________________________________________________
(название описи с официальным наименованием организации)
за _____ год (ы)

	Поряд-ковый номер
	Индекс дела
	Заголовок дела (тома, части)
	Дата дела (тома, части)
	Срок хранения дела (тома, части)
	Количество
 листов в деле 
(томе, части)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование структурного подразделения организации

	Наименование раздела «________»



В данный (-е) раздел (-ы) ___________________описи внесено ___________________ дел 
   			   (наименование раздела)                         (цифрами и прописью)     
с № ______ по № ______ в том числе:
литерные номера: ______,
пропущенные номера: ______.
_______________________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лиц (-а), составивших (-его) раздел (-ы) описи)
_________________________________
(дата составления раздела (-ов) описи)

	Согласована	
протоколом центральной экспертной 
комиссии (экспертной комиссии) организации 
от ___ ___________ года № ___

	Согласована 
протоколом экспертно-проверочной 
комиссии (экспертной комиссии) 
местного исполнительного органа (архива) 
от ____ _______ года № _____



Формат А4 (210Х297)


Приложение 3
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


	Официальное наименование организации
	Утверждаю
__________________________________
(наименование должности, фамилия, 
инициалы руководителя архива)
__________________________________
(подпись руководителя архива)
__________________________________
(дата)



	
Акт о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению
___________ № _____
                                                                    (дата)


Место составления

К уничтожению отобраны документы архивного фонда ________________________________
                                                                                                  (номер и название архивного фонда)
на основании __________________________________________________________________________
                         (ссылка на нормативно-методические документы для проведения экспертизы)
_______________________________________________________________________________________


	Порядковый номер
	Названия групп документов
	Крайние даты 
	Номера описей
	Номера единиц хранения по описям
	Количество единиц хранения
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	




Итого ________________________________ единиц хранения за ________________ год (ы).
                              (цифрами и прописью)

Количество единиц хранения, крайние даты и краткая характеристика документов, остающихся на хранении _______________________________________________________________

___________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись заведующего отделом (архивохранилищем))
_________________
    (дата и номер)
_______________________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица, проводившего обработку документов)

	Документы сданы ________________________________ на переработку по приемо-сдаточной 
                                              (наименование организации)
накладной ___________________№ _____    _________________________________________________.
	           (дата) 				(подпись хранителя фондов)

Изменения в учетные документы внесены.
_______________________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица, проводившего упорядочение дел, документов)


		
	Согласована 
протоколом экспертно-проверочной 
комиссии (экспертной комиссии) 
местного исполнительного органа (архива) 
от ____ _______ года № _____




	






Формат А4 (210Х297)



Приложение 4
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


[bookmark: z1637]Утверждаю
__________________________________
(наименование должности, фамилия, 
инициалы руководителя архива)
__________________________________
(подпись руководителя архива)
__________________________________
(дата)


Акт приема-передачи документов на хранение
___________ № _____
                                                                     (дата)
______________________________________________________________________________________
(основание передачи)
______________________________________________________________________________________
(наименование передаваемого архивного фонда)
_________________________________________________________________________________ сдал,
(наименование организации-сдатчика)
________________________________________________________________________________ принял
(наименование архива)
документы названного фонда и научно-справочный аппарат к ним


	Порядковый номер
	Название,
номер описи
	Количество
экземпляров описи
	Количество
единиц хранения
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	




Итого принято _____________________________________ единиц хранения.

	__________________________________________ (наименование должности, фамилия, 
__________________________________________
инициалы, подпись лица, проводившего передачу)
__________________________
(дата передачи)

	______________________________________
(наименование должности, фамилия,
_______________________________________ инициалы, подпись лица, проводившего прием)
________________________
(дата приема)



Архивному фонду присвоен № _____. 
Изменения в учетные документы внесены. 

________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лиц (-а), внесшего изменения)
__________________________________________
(дата внесения изменения в учетные документы)


Утверждаю
__________________________________
(наименование должности, фамилия, 
инициалы руководителя организации-
сдатчика)
__________________________________
(подпись руководителя организации)
__________________________________
(дата)


Формат А4 (210297)

Приложение 5
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


	Официальное наименование организации
	Утверждаю
__________________________________
(наименование должности, фамилия, 
инициалы руководителя архива)
__________________________________
(подпись руководителя архива)
__________________________________
(дата)



[bookmark: z1648]
Акт приема на хранение документов личного происхождения
___________ № _____
                                                                       (дата)
	
На основании решения эксперно-проверочной комиссии (протокол от _____________№ _____) 

и договора от ___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ сдал,
                                             (фамилия, инициалы собственника/владельца)

приняты документы _____________________________________________________________________
                           (общая характеристика документов)
_______________________________________________________________________________________

в количестве ______________ единиц хранения (условных) _________ документов (листов) по архивной сдаточной описи.

Архивному фонду присвоен № _____.
____________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись собственника/владельца)
____________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись работника архива)

Изменения в учетные документы по результатам описания внесены.
_______________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица, внесшего изменения)
__________________________________________
(дата внесения изменения в учетные документы)


Формат А4 (210х297)

Приложение 6
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма

	[bookmark: z1652]Официальное наименование организации
	Утверждаю
__________________________________
(наименование должности, фамилия, 
инициалы руководителя архива)
__________________________________
(подпись руководителя архива)
__________________________________
(дата)




[bookmark: z1651][bookmark: z1659]Акт возврата архивных документов личного происхождения
___________ № _____
                                                               (дата)


На основании решения эксперно-проверочной комиссии (протокол от _____________ № _____) 
по итогам описания архивных документов фонда № ______________________ были выделены для
                                                                                           (название фонда) 
возврата собственнику указанные ниже архивные документы: _________________________________
_______________________________________________________________________________________
(излагается краткая характеристика документов и причин их возврата собственнику)

		Всего: ____________________ единиц хранения ________________ документов (листов).

__________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись работника архива)

Документы получены
_______________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись собственника/владельца)

Изменения в учетные документы по результатам описания внесены.
_________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица, внесшего изменения)
__________________________________________
(дата внесения изменения в учетные документы)



[bookmark: z1676]Формат А4 (210Х297)


Приложение 7
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма карточки пофондового
топографического указателя


Лицевая сторона 
[bookmark: z1677]		
	Наименование архивного фонда ________
____________________________________
____________________________________
	Архивный фонд № _________
Корпус ___________________
Этаж (ярус) _______________
Архивохранилище _________
Помещение _______________




	[bookmark: z1689][bookmark: z1688][bookmark: z1687][bookmark: z1686][bookmark: z1685]Опись № ___
	Единицы хранения
с №___по №__
	Стеллаж № ___
	Шкаф № ___
	Полка № ___
	Примечание

	[bookmark: z1690]1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


[bookmark: z1692]

Оборотная сторона
	[bookmark: z1693]1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


[bookmark: z1695]


Формат А5 (148Х210) или А6 (148Х105)


Приложение 8
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма карточки постеллажного 
топографического указателя


[bookmark: z1698]Лицевая сторона 
[bookmark: z1699]
	Стеллаж №______________________
	Корпус ___________________
Этаж (ярус) _______________
Архивохранилище _________
Помещение _______________




	[bookmark: z1706][bookmark: z1705][bookmark: z1704][bookmark: z1703][bookmark: z1702]Шкаф № ___
	Полка № ___
	Архивный фонд 
№ ____
	Опись № ___
	Единицы хранения
с №___по №___
	Примечание

	[bookmark: z1707]1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


[bookmark: z1709]

Оборотная сторона 


	[bookmark: z1710]1
	2
	3
	4
	5
	6

	[bookmark: z1712]
	
	
	
	
	




Формат А5 (148Х210) или А6 (148Х105)

Приложение 9
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62

Форма

[bookmark: z1715]Лист проверки наличия и состояния архивных документов
[bookmark: z1716]
Лист проверки № _____, наличия и состояния архивных документов ________________________________________________________________________
                                                                                                                                               (номер и название архивного фонда)
Проверку проводили _________________________________________________________________________________________________________________
                                              (наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица (-лиц) проверивших наличие и состояние дел, документов)

	[bookmark: z1717]Наличие документов
	Состояние документов

	[bookmark: z1718]Номера описей
	Количество единица хранение, числящихся по описи
	Выявлены технические ошибки
	Числится по описи в результате устранения технических ошибок
	Номера единиц хранений, выданных во временное пользование
	Не оказалось в наличии
	Имеется в наличии (описанных)
	Имеются не включенные в описи (временные шифры необработанныхединица хранение)
	
	
	Номера единиц хранений, требующих:
	Номера единиц хранений, неисправимо поврежденных
	
	
	Примечание

	
	
	Литерные номера, не отраженные в итоговой записи
	Пропущенные номера, не отраженные в итоговой записи
	Другие, в результате чего объем
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	не учтенные
	не перечислены, но учтены в объеме
	не учтенные
	не перечислены, но учтены в объеме
	увеличился на
	уменьшился на
	
	
	
	
	
	
	
	дезинфекции
	дезинсекции
	реставрации
	переплета или подшивки
	восстановления затухающих текстов
	
	
	
	

	[bookmark: z1721]1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: z1726]	
	Итого имеется в наличии включенных и не включенных в опись _____________________ единиц хранения.
                                                                                                                             (цифрами и прописью)
_________________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица (-лиц) внесшего изменения)
______________________________
(дата составления листа проверки)

Примечание: при проверке наличия и состояния аудиовизуальных и машиночитаемых (электронных) документов вносятся соответствующие уточнения.

Формат А3 (297х420)



Приложение 10
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма

[bookmark: z1730]
	Официальное наименование организации
	Утверждаю
__________________________________
(наименование должности, фамилия, 
инициалы руководителя архива)
__________________________________
(подпись руководителя архива)
__________________________________
(дата)


[bookmark: z1738]

Акт проверки наличия и состояния архивных документов 
___________ № ___________
				 (дата)

Архивный фонд № _____
Название архивного фонда _______________________________________________________________
Номера описей __________________________________________________________________________
Проверка проводилась с ______________________________ по ________________________________
Проверкой установлено:
1. Числится по описям ____________________________________________________ единиц хранения.
(количество)
2. Выявлены технические ошибки:
2.1. Имеют литерные номера:
1) не учтенные в итоговой записи ______________________________________ единиц хранения;
(количество)
2) не перечисленные, но учтенные
в итоговой записи _________________________________________________ единиц хранения;
(количество)
2.2. Пропущено номеров:
1) не учтенных в итоговой записи ______________________________________ единиц хранения;
(количество)
2) не перечисленных, но учтенных
в итоговой записи _________________________________________________ единиц хранения;
(количество)
2.3. Другие, в результате чего объем
увеличился на _______________________________________________________ единиц хранения;
(количество)
уменьшился на _______________________________________________________ единиц хранения.
(количество)
3. Числится по описям в результате
устранения технических ошибок _________________________________________ единиц хранения.
(количество)
4. Не оказалось в наличии _________________________________________________ единиц хранения.
(количество)
5. Имеется в наличии по данному фонду
(включенных в описи) __________________________________________________ единиц хранения;
из них требующих:
1) дезинфекции ________________________________________________________ единиц хранения;
(количество)
2) дезинсекции _________________________________________________________ единиц хранения;
(количество)
3) реставрации _________________________________________________________ единиц хранения;
(количество)
4) переплета или подшивки ______________________________________________ единиц хранения;
(количество)
5) восстановления затухающих текстов ____________________________________ единиц хранения;
(количество)
6) неисправимо поврежденных ___________________________________________ единиц хранения;
(количество)
7) ___________________________________________________________________________________;
8) ___________________________________________________________________________________;
9) ___________________________________________________________________________________;
10) __________________________________________________________________________________;
11) __________________________________________________________________________________.

6. Имеется не включенных в описи _________________________________________ единиц хранения.
(количество)
7. Итого по данному фонду (включенных и невключенных в описи), 
имеющихся в наличии __________________________________________________ единиц хранения.
(количество)
8. Характеристика условий их хранения.
Отрицательные явления в состоянии и условиях хранения.
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Проверку производили:

________________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица проводившего проверку)


Согласовано:

_______________________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись заведующего отдела (архивохранилищем)

______
(дата)


Формат А4 (210Х297)


Приложение 11
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


	Официальное наименование организации
	Утверждаю
__________________________________
(наименование должности, фамилия, 
инициалы руководителя архива)
__________________________________
(подпись руководителя архива)
__________________________________
(дата)


[bookmark: z1741][bookmark: z1742]

Акт о технических ошибках в учетных документах
			___________ № ___________
      (дата)

Архивный фонд № __________
Название фонда _____________________________________________________

В ходе выполнения _______________________________ обнаружены технические ошибки в записях:

	Название 
документа
	Существующая запись
	Следует записать

	1
	2
	3

	
	
	



В результате количество единиц хранения увеличилось (уменьшилось) на ________________________________________________________________________ единиц хранения.
                                                     (цифрами и прописью)

Примечание: ___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись работника архива)

Изменения в учетные документы по результатам описания внесены.
_________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица, внесшего изменения)
__________________________________________
(дата внесения изменения в учетные документы)


Формат А4 (210Х297)
[bookmark: z1754]

Приложение 12
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


	Официальное наименование организации
	Утверждаю
__________________________________
(наименование должности, фамилия, 
инициалы руководителя архива)
__________________________________
(подпись руководителя архива)
__________________________________
(дата)



[bookmark: z1758]
[bookmark: z1770]Акт об обнаружении архивных документов
		___________ № ___________
                                                                                     (дата)
В ходе _________________________________________________________________ было обнаружено
(вид работы)
_______________________________________________________________________________________
(в фонде, хранилище, рабочем помещении)


	Порядковый номер
	Заголовок единиц хранения
	Шифр
(если есть)
	Крайние даты
	Количество листов (время звучания, метраж)
	К какому архивному фонду относится (новый шифр)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	



Итого обнаружено _________________________________________________ единиц хранения.
(цифрами и прописью)

_______________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись работника архива)

Изменения в учетные документы по результатам описания внесены.
______________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица, внесшего изменения)
_________________________________________
(дата внесения изменения в учетные документы)


Формат А4 (210297)

   							Приложение 13
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма



	Официальное наименование организации
	Утверждаю
__________________________________
(наименование должности, фамилия, 
инициалы руководителя архива)
__________________________________
(подпись руководителя архива)
__________________________________
(дата)




Акт о неисправимых повреждениях документов
		__________ № __________
                                                                            (дата)

Архивный фонд № __________

Название архивного фонда _______________________________________________________________
В архивном фонде обнаружены __________________________ единиц хранения, признанные неисправимо поврежденными.

	Номер описи
	Номер единицы хранения
	Заголовок поврежденной единиц хранения
	Крайние даты
	Количество листов (время звучания, метраж)
	Сущность и причины повреждения

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	



Итого обнаружено неисправимо поврежденных ______________________________ единиц хранения.
                                                                                       (цифрами и прописью)
______________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись заведующего отделом)
___________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись хранителя фондов)

Перечисленные документы подлежат списанию, ввиду ________________________________________

_______________________________________________________________________________________

__________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись эксперта)
________
(дата)

	Согласован	
протоколом центральной экспертной 
комиссии (экспертной комиссии) организации 
от ___ ___________ года № _____

	Согласована 
протоколом экспертно-проверочной 
комиссии (экспертной комиссии) 
местного исполнительного органа (архива) 
от ____ _______ года № _____





Изменения в учетные документы по результатам описания внесены.
_________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица, внесшего изменения)
__________________________________________
(дата внесения изменения в учетные документы)



Формат А4 (210297)


Приложение 14
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма карточки учета необнаруженных
архивных документов


[bookmark: z1773][bookmark: z1774]Лицевая сторона 


В архивохранилище ___________________________________________________________________
(название архивохранилища)

Название архивного фонда _____________________________________________________________

Дата необнаружения документа _________________________________________________________


	Номер описи
	Номер единицы хранения
	Заголовок единиц хранения
	Крайние даты
	Количество листов (время звучания, метраж)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	




Оборотнаяя сторона 


	Отметка о ходе розыска
	Результат розыска

	1
	2

	
	

	
	




Формат А4 (210297)



Приложение 15
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


[bookmark: z1786]Карточка учета архивных документов на бумажной основе с повреждениями носителя
[bookmark: z1791]

Архивный фонд № __________
Опись № __________
Дело № ________________________________________________________________________________
             (с отметкой о его принадлежности к объектам национального достояния 
 Республики Казахстан или особо ценным)

Объем, крайние даты документов __________________________________________________________


	Индекс группы 
(подгруппы) 
дефектов
	Признаки 
повреждения носителя
	Номера поврежденных листов дела
	Общее количество листов
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	




_________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица, заполнившего карточку)

______
(дата)


Формат А4 (297Х210 мм) или А5 (210Х148 мм)



Приложение 16
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


[bookmark: z1795]Карточка учета архивных документов на бумажной основе с повреждениями текста

[bookmark: z1800]Архивный фонд № __________
Опись № __________
Дело № ________________________________________________________________________________
(с отметкой о его принадлежности к объектам национального достояния 
Республики Казахстан или особо ценным)

Объем, крайние даты документов __________________________________________________________


	Индекс группы 
(подгруппы) 
дефектов
	Признаки 
повреждения носителя
	Номера поврежденных листов дела
	Общее количество листов
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	




_________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица, заполнившего карточку)

______
(дата)


Формат А4 (297Х210 мм) или А5 (210Х148 мм)




Приложение 17
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма карточки учета технического
состояния видеодокумента


[bookmark: z1804]Лицевая сторона 
___________________________________________
(номер единицы хранения)

[bookmark: z1829]Заголовок видеодокумента _______________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

	
	

	Дата записи _____________________
Дата перезаписи _________________
Название организации, в которой 
произведена запись _______________
Всего рулонов ___________________
Рулон № ________________________
Тип ленты ______________________
	Формат записи ___________________
Вариант _________________________
Производственный номер __________
Автор __________________________
Режиссер ________________________
Цветность _______________________
Общий хронометраж ______________
Хронометраж рулона _____________




Оборотная сторона 
_______________________________________________________________________
(общая характеристика технического состояния видеодокумента)

	Результаты проверок
	
	
	

	1. Состояние магнитного носителя
	
	
	

	2. Уровень видеосигнала
	
	
	

	3. Уровень звукового сигнала
	
	
	

	4. Наличие выпадения строк
	
	
	

	5. Состояние механизма видеокассеты
	
	
	

	6. Общая оценка технического состояния видеодокумента
	
	
	



______________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица, заполнившего карточку)

______________
(дата проверки)

Формат А4 (210×297)

Приложение 18
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма

[bookmark: z1833]
Карточка учета технического состояния кинодокумента
__________________________________
 (номер единицы хранения)
[bookmark: z1844]Производственный номер ________________________________________________________________
Название _______________________________________________________________________________
Часть № _________________________________, метраж _______________________________________
_______________________________________________________________________________________
(негатив, контратип, промежуточный позитив с указанием цветной или черно-белый, звуковой или немой)
вид основы _____________________________________________________________________________
                                                                 (нитро- или триацетатная)
тип пленки _____________________________________________________________________________
(с указанием отечественная или импортная)
отпечатан с _____________________________________________________________________________
(негатива, контратипа и другие, дата отпечатки)
проверен _______________________________________________________________________________
(наименование вида работ)
Результаты проверки, следующие:
	Дата
	План
	Шаг
перфорации
	Процент усадки
	Дата
	План
	Шаг
перфорации
	Процент усадки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание: дополнительно к карточке учета составляется дефектная ведомость с указанием номера плана и характера дефектов.

Плотности
	Дата
	Номер кадра или координаты промеряемого участка
	Плотности
	Дата
	Номер кадра или координаты промеряемого участка
	Плотности

	
	
	Желтый
	Пурпурный
	Голубой
	
	
	Желтый
	Пурпурный
	Голубой

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



__________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица, заполнившего карточку)

______________
(дата проверки)
Формат А4 (210×297)

Приложение 19
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма карточки учета технического 
состояния фонодокумента


[bookmark: z1848]Лицевая сторона 
[bookmark: z1849]____________________________________________________________________
(номер единицы хранения)


Вид фонодокумента______________________________________________________________________
                                                                      (граммофонный оригинал, грампластинка
_______________________________________________________________________________________
                                                                       запись на магнитной ленте и другие)
Производственный номер ________________________________________________________________
Элемент комплекта ______________________________________________________________________
(оригинал, копия)
Дата записи ____________________________________________________________________________
Дата перезаписи ________________________________________________________________________
Название организации, в которой произведена запись _________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Носитель записи ________________________________________________________________________
Скорость записи ________________________________________________________________________
Время звучания _________________________________________________________________________
Паспорт технического состояния граммофонного оригинала ___________________________________
_______________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица, заполнившего карточку)

______________
(дата проверки)


Оборотная сторона 

	Дата проверки
	Характеристика качества звучания
	Характеристика физико-механического состояния носителя записи
	Заключение о необходимости реставрационно-профилактической обработки
	Вид реставрационно-профилактической обработки
	Подпись

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	




Форматы А4 (210 х 297)
[bookmark: z1851]

[bookmark: z1856]Приложение 20
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма карточки учета технического
состояния фотодокумента

[bookmark: z1857]
Лицевая сторона 
[bookmark: z1858]___________________________________________________________
(номер единицы хранения)


Вид фотодокумента _____________________________________________________________________
                                      (негатив, дубль-негатив, позитив, слайд (диапозитив), черно-белый, цветной)

Производственный номер ________________________________________________________________
Дата съемки ____________________________________________________________________________
Фотографическое качество _______________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Техническое состояние фотослоя __________________________________________________________
Техническое состояние основы ____________________________________________________________
Заключение о необходимости реставрационно-профилактической обработки _____________________

__________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись работника архива)

______________
(дата учета)


Оборотная сторона 

Вид реставрационно-профилактической обработки __________________________________________

____________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица, заполнившего карточку)
______________
(дата учета)

Результаты реставрационно-профилактической обработки _____________________________________
_______________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица, заполнившего карточку)

______________
(дата учета)
Формат А4 (210×297)

Приложение 21
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


	Официальное наименование организации
	Утверждаю
__________________________________
(наименование должности, фамилия, 
инициалы руководителя архива)
__________________________________
(подпись руководителя архива)
__________________________________
(дата)



[bookmark: z1874]
Акт о необнаружении документов, пути розыска которых исчерпаны
__________ № __________
      (дата)


Архивный фонд № __________

В результате ______________________________ установлено отсутствие в фонде перечисленных ниже документов. Предпринятые архивом меры по розыску положительных результатов не дали, в связи с чем, считаем возможным снять с учета

	Порядковый номер
	Номер описи
	Номер единицы хранения
	Заголовок единиц хранения
	Крайние даты
	Количество листов
(время звучания, метраж)
	Предполагаемые причины отсутствия

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	



Итого ______________________________________________________________ единиц хранения.
(цифрами и прописью)

Содержание утраченных документов может быть частично восполнено следующими делами:
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

______________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись заведующего отделом)

__________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись заведующего хранилищем)


___________________________________________________
(фамилия, инициалы, подпись главного хранителя фондов)

_______ ___________________________________
(номер и дата разрешения уполномоченного органа 
и соответствующего местного исполнительного 
органа на снятие с учета необнаруженных 
документов, пути розыска которых исчерпаны)

_______ _________________________
(номер и дата приказа директора архива 
о снятии с учета необнаруженных 
архивных документов,
пути розыска которых исчерпаны)


Изменения в учетные документы внесены.
_________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица, внесшего изменения)
__________________________________________
(дата внесения изменения в учетные документы)


Формат А4 (210297)



Приложение 22
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма

[bookmark: z1876]Перечень основных дефектов, встречающиеся на кинодокументах

	Порядковый номер
	Наименование дефекта
	Определение вида дефекта
	Причины возникновения
	Последствия
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Потертость по эмульсии
	Поверхностные повреждения по эмульсии
	Частое
использование
	Некачественное изображение
	

	2
	Фрикционные полосы
	Сеть тонких царапин вдоль рулона по пленке
	Перемотка рывками, затягивание рулона кинопленки ручным способом
	На экране полосы смотрятся как дождь
	

	3
	Царапины:
мелкие,
штриховые,
средние,
глубокие
	Поверхностное повреждение основы
	Частое использование
	На экране темные штрихи
	

	4
	Повреждение перфорации:
надсечка мелкая, надсечка средняя, надсечка глубокая
	Разрыв края или угла перфорации
	Натяжение пленки, несовпадение перфорации пленки с зубцами зубчатого барабана на звукомонтажном столе или в кинопроекторе
	Приводит к порыву кинопленки. На экране тряска кадра
	

	5
	Грязь, отпечатки пальцев
	
	Работа без перчаток. Небрежное обращение
	На экране пятна на изображении
	

	6
	Склейки
	
	Порыв пленки
	Несинхронное звучание, изображение «не в рамку»
	

	7
	Выпадение металлического серебра
	Мелкие белые пятна по эмульсии
	Несоблюдение технического регламента проявки пленки
	На экране мелкие темные пятна
	

	8
	Масляные пятна по эмульсии
	
	Печать на копираппарате, показ на кинопроекторе
	Слипание пленки в рулоне
	

	9
	Разложение эмульсии
	Отслаивание эмульсионного слоя от основы пленки
	Обработка при печати в растворах при высокой температуре
	Исчезновение изображения
	

	10
	Слипание эмульсионного слоя
	
	Несоблюдение профилактического режима при консервационно-профилактической обработке
	Щелчки, пропадание звука
	

	11
	Вуаль
	Изображение не отфиксировано и имеет пятнистый вид пленки (в отраженном свете пленка кажется желтоватой или зеленоватой)
	Несоблюдение технического регламента проявки пленки
	На экране неконтрастное изображение
	



	12
	Плесень
	Серый налет на пленке, чаще всего по краям перфорации
	Несоблюдение температурно-влажностного режима хранения
	Потеря изображения
	

	13
	Пленочные разряды

	Тонкие темные полосы на пленке
	Затягивание пленки при большой усадке
	На экране темные полосы на изображении
	

	14
	Несинхронность изображения со звуком
	Несовпадение изображения со звуком
	Несоблюдение технического регламента печати пленки
	На экране изображение несинхронно со звуком
	



Основные дефекты, встречающиеся на фонодокументах.
	Порядковый номер
	Наименование дефекта
	Определение вида дефекта
	Причины возникновения
	Последствия
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Коробление
	Скручивание ленты 
по ширине
	Несоблюдение температурно-влажностного режима хранения
	Периодическое пропадание звука при прослушивании
	

	2
	Сабельность
	Растянутость ленты по длине
	Несоблюдение температурно-влажностного режима хранения
	Некачественное звучание (плывет звук), магнитная лента плохо поддается перемотке, происходит выпадение магнитной ленты из рулона
	

	3
	Старение пленки
	Осыпание ферромагнитного слоя
	Истекший срок хранения
	Потеря звука
	

	4
	Повреждение основы:
перегибы пленки,
помятость пленки,
обрывы пленки
	
	Несоблюдение правил работ с фонодокументами
	Большое количество склеек, частичная потеря звука
	

	5
	Завал высоких частот
	
	Непрофессиональная запись или перезапись
	Тусклость записи, неразборчивость речи
	

	6
	Завал низких частот
	
	Непрофессиональная запись или перезапись
	Лишение записи сочности, нарушение окраски тембра
	

	7
	Затухание звука
	
	Понижение уровня записи при длительном хранении
	Некачественное звучание
	

	8
	Повышенный шум паузы
	Шум размагниченной ленты
	Неоднородность частиц порошка и неравномерное распределение их в рабочем слое
	Равномерное шипение
	

	9
	Эффект «плавания» звука
	Изменение тональности звука, наблюдаемое при прослушивании фонодокументов
	Результат колебания скорости передвижения ленты лентопротяжным механизмом в магнитофоне
	Некачественное звучание
	

	10
	Копирэффект
	Звучание с многократным повторяющимся эхом
	Несоблюдение правил хранения
	
	

	11
	Обрывочная запись
	Отсутствие в записи начала и конца
	
	
	



Основные дефекты, встречающиеся на фото и видеодокументах
	Порядковый номер
	Наименование дефекта
	Определение 
вида дефекта
	Причины 
возникновения
	Последствия
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Отпечатки пальцев на изображении
	
	Работа без перчаток
	Пятна на негативе
	

	2
	Ногтевые вмятины по эмульсии
	
	Работа без перчаток
	Вмятина на негативе
	

	3
	Сгиб пленки
	
	Несоблюдение правил работы с документами
	Частичная потеря изображения
	

	4
	Следы чернил
	
	Несоблюдение правил работы с документами
	Частичная потеря изображения
	

	5
	Надпись ручкой по изображению
	
	Несоблюдение правил работы с документами
	Частичная потеря изображения
	

	6
	Царапины:
мелкие,
резкие
	Поверхностное повреждение пленки
	Несоблюдение правил работы с документами
	Потеря качества изображения при перекопировании
	

	7
	Масляные пятна по эмульсии
	
	Несоблюдение технологического регламента при проявке пленки
	Недолговременное хранение документа
	

	8
	Порыв перфорации
	Разрыв края или угла пленки
	Несоблюдение правил работы с документами
	Недолговременное хранение документа
	

	9
	Пятна клея по эмульсии
	
	Несоблюдение правил работы с документами
	Частичная потеря изображения
	

	10
	Слабое изображение
	
	Несоблюдение технологического регламента при проявке и печати
	Неконтрастное изображение
	

	11
	Плотное изображение
	
	Несоблюдение технологического регламента при проявке и печати
	Затемненное изображение
	

	12
	Вуаль
	Изображение не отфиксировано и имеет пятнистый вид пленки (в отраженном свете пленка кажется желтоватой или зеленоватой)
	Несоблюдение технического регламента проявки пленки
	Неконтрастное изображение
	

	13
	Пожелтение эмульсии
	
	Плохая фиксация
	Потеря качества изображения при перекопировании
	

	14
	Деформация пленки
	
	Несоблюдение правил температурно-влажностного режима
	Потеря качества изображения при перекопировании
	

	15
	Разложение и сползание эмульсионного слоя
	
	Обработка при печати в растворах при высокой температуре
	Потеря изображения
	


[bookmark: z1934]
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Приложение 23
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


Лист-заверитель дела


Архивный фонд № _____	  Опись № ________            Дело № _____
В дело подшито и пронумеровано ______________________________________ лист (ов), в том числе:
                                                         	  (цифрами прописью)
литерные номера лист (-ов) ______________________________________________________________;
пропущенные номера лист (-ов) __________________________________________________________;
пронумерованные чистые лист (-ов) _______________________________________________________;
лист (-ов) внутренней описи _____________________________________________________________.

	Особенности формирования, оформления, физического 
состояния и учета документов дела
	Номера листов

	1
	2

	
	




______________________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица, заполнившего лист-заверитель дела)
________________
(дата заполнения)
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Примечание: 

1. Лист-заверитель составляется для учета количества листов в деле и фиксации особенностей их нумерации.
2. Лист-заверитель составляется на отдельном листе (листах) и подшивается в конце дела.
3. В листе-заверителе указывается цифрами и прописью количество пронумерованных листов дела и отдельно, через знак «+» (плюс), количество листов внутренней описи документов дела.
4. В листе-заверителе отмечают следующие особенности нумерации, оформления и физического состояния документов дела:
1) средства почтового обращения (марки всех видов, конверты, открытки, бланки, штемпели, штампы, пломбы);
2) печати и их оттиски;
3) автографы видных государственных и общественных деятелей, деятелей науки, техники и культуры;
4) фотодокументы;
5) рисунки, гравюры и акварели;
6) крупноформатные документы;
7) склеенные листы, повреждения документов;
8) листы с наклеенными фотографиями, документами;
9) конверты с вложениями и количество вложенных в них листов (предметов);
10) документы, имеющие самостоятельную нумерацию (в том числе и типографские материалы), и количество их листов (страниц).
5. Если на одном листе дела имеется несколько особенностей оформления документа, то в графе 2 листа-заверителя проставляется номер этого листа против каждой позиции графы 1.
6. Если в документе на одном листе имеется несколько марок и иных материалов, то в графе 2 в скобках после номера листа дела указывается их количество.
7. Если в деле имеются предметы, нумерация которых невозможна из-за особенностей материала, из которого они исполнены (стекло, металл, ткань и другие), то в графе 2 указываются номера листов, между которыми находится данный предмет.
8. Все последующие изменения в составе и состоянии дела (повреждение, затухание текста, замена подлинных документов копиями, присоединение новых документов) отмечаются в листе-заверителе со ссылкой на соответствующий акт.
9. Лист-заверитель не нумеруется.




Приложение 24
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


	[bookmark: z1941]Карта-заместитель единицы хранения

Выдано


	Номер архивного фонда
	Номер описи дел, документов
	Номер единицы хранения 
	Кому
	Дата выдачи
	Подпись
	Дата возврата
	Подпись

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
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[bookmark: z1951]
















Приложение 25
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


Лист использования документов


[bookmark: a7213]Архивный фонд № _____            Опись дел, документов № _______             Дело № _______

Название архивного фонда ___________________________________________________________
Заголовок дела _________________________________________________________________________


	Дата использования
	Кому выдано (фамилия, инициалы)
	Характер использования (копирование, выписка, просмотр и другое)
	Номера использованных листов
	Подпись лица, использовавшего документ

	1
	2
	3
	4
	5
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Приложение 26
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


[bookmark: z1955]
Книга выдачи архивных документов, копий фонда пользования
[bookmark: z1956] из хранилища во временное пользование
[bookmark: z1957]
Начата ______________
Окончена ____________


	[bookmark: z1961]Порядковый номер 
	Дата выдачи
	Архивный фонд №___
	Опись №___
	Единица хранения №___
	Кому выдано
	Расписка в получении
	Расписка в возвращении, дата
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
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Приложение 27
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма заказа на выдачу архивных документов, копий фонда пользования 
из архивохранилища, описей


[bookmark: z1964][bookmark: z1965]Лицевая сторона 

____________________________________________________________________
(название архива)



Разрешаю выдачу документов
__________________________________
(наименование должности, фамилия, 
инициалы руководителя архива)
__________________________________
(подпись руководителя архива)
__________________________________
(дата)


[bookmark: z1970]            ____________________________________________________________________
(фамилия, инициалы, номер личного дела пользователя)
___________________________________________________________________
(фамилия, инициалы работника архива, название структурного подразделения)
____________________________________________________________________
(тема исследования, цель выдачи)

	[bookmark: z1971]Архивный фонд
№ ___
	Опись № ___
	Единица хранения 
№ ___
	Заголовок единицы хранения
	Количество листов (время звучания, метраж)
	Расписка пользователя в получении дата
	Расписка работника читального зала в возвращении документов пользователем, дата

	[bookmark: z1972]1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: z1974]









Оборотная сторона 
[bookmark: z1975]
	[bookmark: z1976]1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: z1978]

_______________________________________
(подпись пользователя, работника архива)

_________
(дата)
Формат А5 (148Х210)

Приложение 28
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


	Официальное наименование организации
	




[bookmark: z1981]Акт о выдаче архивных документов во временное пользование
__________ № __________
                                                     (дата)

Основание __________________________________________________________________________
Для какой цели выдаются документы ____________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

Выдаются следующие единицы хранения из архивного фонда __________________________________
                                                                                                                    (название, номер)

	Опись №___
	Единица хранения
№ __
	Заголовок единицы хранения
	Количество листов (время звучания, метраж)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	



Всего выдается ____________________ единиц хранения (общим количеством листов, 
                          (цифрами и прописью)
временем звучания, метражом), срок возвращения дел, документов ____________________________.
Условия временного пользования лицом, получающим дела, документы во временное пользование:
1) дела, документы, полученные во временное пользование должны быть в упорядоченном состоянии, подшитыми, в обложках, с пронумерованными листами и заверительными надписями;
2) дела, документы, полученные во временное пользование не предоставляются для использования посторонним лицам, не выдаются по ним копии, выписки и справки, не производится изъятие каких-либо частей из выданных документов, не публикуются документы без разрешения организации, выдавшей дела;
3) дела, документы, полученные во временное пользование возвращаются в ведомственный (частный) архив организации в срок, указанный в акте.
Лицо, получающее дела, документы предупрежден об ответственности в случае уничтожения документов Национального архивного фонда в соответствии со статьей 509 Кодекса Республики Казахстан «Об административных правонарушениях» от 5 июля  2014 года.

_______________________________________________________________________________________.
         (наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица, выдавшего дела, документы 
                                                                     во временное пользование)
_____________________________
(дата выдачи дел, документов)

_______________________________________________________________________________________.
        (наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица, получившего дела, документы 
                                                                  во временное пользование)
_____________________________
(дата принятия дел, документов)

Дела, документы возвращены в полном объеме, в упорядоченном состоянии, подшитые и в обложках.

_______________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица, сдавшего дела, документы)

__________________________
(дата сдачи дел, документов)


________________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица, принявшего дела, документы)

___________________________
(дата принятия дел, документов)

Формат А4 (210Х297)



Приложение 29
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


[bookmark: z2009]Книга учета поступлений документов

	[bookmark: z2013]Порядковый номер
	Дата поступления
	Наименование организации, (фамилия, инициалы лица), от которой поступили документы
	Наименование, номер и дата документа, по которому приняты документы
	Название архивного фонда
	Крайняя дата поступления документов
	Количество единиц хранения или неописанных документов (листов)
	Краткая характеристика состояния
	Номер фонда, присвоенный поступившим документам по списку фондов
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Итого в ________ году поступило _______________________ единиц хранения, в том числе:
                                                                 (цифрами и прописью)
____________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись работника архива)
______________
(дата)

Примечание: в общих архивах допускается ведение единой книги учета поступлений на документы всех видов с указанием их объемов в итоговой записи.
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Приложение 30
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


[bookmark: z2016]Список фондов

	[bookmark: z2020]Номер архивного фонда 
	Дата первого поступления
	Название архивного фонда
	Отметка о выбытии
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	



Итого на 1 января _____года ______________________ фондов,
  (цифрами и прописью)
в том числе, поступило за _______ год ____________________ фондов,
                                (цифрами и прописью)
выбыло за _______ год ______________________ фондов.
      (цифрами и прописью)


_________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись работника архива)
______________
(дата)


Формат А4 (210Х297)



Приложение 31
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


[bookmark: z2023]Лист фонда

	[bookmark: z2038]Крайние даты каждого названия архивного фонда
	Название архивного фонда

	1
	2



	Дата первого
поступления архивного фонда
	Местонахождение архивного фонда
(название архива)
	Номер архивного фонда

	
	
	Прежний номер архивного фонда

	1
	2
	3




Учет неописанных документов

	Дата записи
	Поступление
	Выбытие
	Наличие (остаток)
единиц хранения 
(документов, листов)

	
	Наименование, 
номер, дата документа
	Количество
единиц хранения 
(документов, листов)
	Наименование, 
номер, дата документа
	Количество
единиц хранения (документов, 
листов)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6



Учет описанных документов

	Дата записи
	Поступление
	Выбытие
	Наличие (остаток)
единиц хранения

	
	номер описи
	год
	название описи или аннотация (краткая характеристика документов)
	количество единиц хранения
	номер описи
	наименование, номер, дата документа
	количество единиц хранения
	по данной описи
	по фонду в целом

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
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Приложение 32
к приказу
Министра культуры и спорта
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


[bookmark: z2041]Лист учета 
[bookmark: z2042]____________________________________________________
  (наименование вида кинофотовидеодокументов)


	[bookmark: z2049]Дата записи
	Поступление
	Выбытие
	Наличие (остаток)

	
	
	
	Количество
	
	
	Количество
	Количество

	
	Номер описи
	Наименование, номер, дата документа
	Единицы учета
	Единицы хранения
	Номер описи
	Наименование, номер, дата документа
	Единицы учета
	Единицы хранения
	По данной описи
	По виду в целом

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Единицы учета
	Единицы хранения
	описей
	Единицаы учета
	Единицы хранения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
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[bookmark: z2052]_______________________________________
  (наименование вида фонодокументов)

	[bookmark: z2054]Дата записи
	Поступление
	Выбытие
	Наличие (остаток)

	
	Номер описи
	Наименование, номер, дата документа
	Количество
	Номер описи
	Наименование, номер, дата докуме-нта
	Количество
	Количество

	
	
	
	Единицы учета
	Единицы хранения
	
	
	Единицы учета
	Единицы хранения
	По данной описи
	По виду в целом

	
	
	
	
	оригиналов
	копий
	
	
	
	оригиналов
	копий
	Единицы учета
	Единицы хранения
	описей
	единицы учета
	Единицы хранения

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	оригиналов
	копий
	
	
	оригиналов
	копий

	[bookmark: z2059]1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: z2061]
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[bookmark: z2064]

_________________________________________________
(наименование вида аудиовизуальных документов)

	Дата записи
	Поступление
	Выбыти
	Наличие (остаток)

	
	Номер описи
	Наименование, номер, дата документа
	Количество
	Номер описи
	Наименование, номер, дата документа
	Количество
	Количество

	
	
	
	Единицы учета
	Единицы хранения
	
	
	Единицы учета
	Единицы хранения
	по данной описи
	по виду в целом

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Единицы учета
	Единицы хранения
	Описей
	Единицы учета
	Единицы хранения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



[bookmark: f0667][bookmark: c38bc]
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Приложение 33
к приказу 
Министра культуры и спорта 
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма

Реестр описей дел, документов

	[bookmark: z2065]Порядковый номер
	Номер архивного фонда
	Номер и название описи
	Количество единиц хранения
	Крайние даты
	Количество экземпляров
	Примечание

	
	
	
	всего
	в том числе по личному составу
	
	
	

	[bookmark: z2067]1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: z2069]
		Итого на 1 января ___ года __________________________________ описей,
                                                                    (цифрами и прописью)
в том числе поступило в _____ год ______________________________ описей,
                                                                   (цифрами и прописью)
выбыло в _____ год _____________________________________ описей.
                                                                  (цифрами и прописью)

__________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица, составившего реестр)
__________
(дата)
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[bookmark: z2072]
Приложение 34
к приказу 
Министра культуры и спорта 
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


Инвентарная книга учета дел, документов, оформленных драгоценными металлами и камнями, 
имеющих в приложении драгоценные металлы и камни 

	[bookmark: z2073]Порядковый номер
	Дата записи
	Архивный фонд № ____
	Опись №____
	Дело №____
	Заголовок дела
	Описание оформления дела, предмета
	Материал
	Размер (вес)
	Физическая сохранность
	Подпись
	Примечание

	[bookmark: z2074]1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: z2075]
		Итого ________________________________ дел.
                              (цифрами и прописью)


________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица, заполнившего книгу)
______________
(дата)


Формат А4 (210Х297)


[bookmark: z2078]Приложение 35
к приказу 
Министра культуры и спорта 
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


[bookmark: z2079]Лист учета и описания документа, отнесенного к культурным ценностям

Регистрационный номер __________________________________________________________________
Дата включения документа в Государственный реестр ________________________________________
	1. Описание документа
Название (заголовок) документа ___________________________________________________________
Самоназвание документа _________________________________________________________________
Вид документа __________________________________________________________________________
Автор документа ________________________________________________________________________
Дата (время создания) документа __________________________________________________________
Век ___________________________________________________________________________________
Ориентировочная дата ___________________________________________________________________
Язык документа _________________________________________________________________________
Аннотация _____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Историческая справка ___________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Наличие драгоценных металлов и камней ___________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Палеографические особенности ___________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Печати ________________________________________________________________________________
Художественные особенности оформления документа ________________________________________
Собственность __________________________________________________________________________
	2. Физическое состояние документа
Материальный носитель __________________________________________________________________
Размеры _______________________________________________________________________________
Объем _________________________________________________________________________________
Физическое состояние ___________________________________________________________________
Сведения о реставрации __________________________________________________________________
	3. Место хранения документа
Место хранения документа _______________________________________________________________
Адрес места хранения документа _________________________________________________________
Архивный шифр: архивный фонд № _____, опись № _____, единица хранение № _____, единица учета № _____, листы ______.
	4. Служебная информация
Кем представлен документ: ______________________________________________________________
Протокол экспертно-проверочной комиссии от__________________________________ года № _____
Протокол центральной экспертно-проверочной комиссии от _____________________ года № _______
Примечание: в зависимости от объема аннотации, исторической справки и других лист учета и описания документа может заполняться на двух и более листах.

Формат А4 (210Х297)

[bookmark: z2082]Приложение 36
к приказу 
Министра культуры и спорта 
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


Список фондов, содержащих особо ценные документы

	[bookmark: z2083]Порядковый номер
	Номер архивного фонда
	Название архивного фонда
	Номера описей, в которых содержатся особо ценные документы
	Примечание

	[bookmark: z2084]1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


[bookmark: z2086]
		Итого на 1 января ____ года _________________________________ фондов.
                                                                        (цифрами и прописью)

_________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись работника архива)
______________
(дата)


Формат А4 (210Х297)



[bookmark: z2089]Приложение 37
к приказу 
Министра культуры и спорта 
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


Утверждаю
__________________________________
(наименование должности, фамилия, 
инициалы руководителя архива)
__________________________________
(подпись руководителя архива)
__________________________________
(дата)


Опись особо ценных дел, документов

	[bookmark: z2092]Порядковый номер
	Номер описи
	Номер дела
	Заголовок дела
	Крайние даты
	Количество листов
	Номер единицы учета (единицы хранения) страхового фонда
	Примечание

	[bookmark: z2093]1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: z2095]
	Итого по описи ______________________ дел, из них скопировано_______.
                                          (цифрами и прописью)

___________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись составителя описи)
______________
(дата)



Согласована 
протоколом экспертно-проверочной 
комиссии (экспертной комиссии) 
местного исполнительного органа (архива) 
от ____ _______ года № _____


Примечание: номер единицы учета страхового фонда указывается только для микрофиш.


Формат А4 (210Х297)


[bookmark: z2098]Приложение 38
к приказу 
Министра культуры и спорта 
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


Утверждаю
__________________________________
(наименование должности, фамилия, 
инициалы руководителя архива)
__________________________________
(подпись руководителя архива)
__________________________________
(дата)


Перечень номеров особо ценных дел (номерник)

	[bookmark: z2101]Порядковый номер
	Номер описи
	Номера дел
	Номера единиц учета (единиц хранения) страхового фонда
	Примечание

	[bookmark: z2102]1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


[bookmark: z2104]
	Итого по перечню (номернику) _____________________________ дел,
                                                                       (цифрами и прописью)
из них скопировано _____________________________________________________________________.


______________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись составителя)
______________
(дата)


	Согласована 
протоколом экспертно-проверочной 
комиссии (экспертной комиссии) 
местного исполнительного органа (архива) 
от ____ _______ года № _____

	




Примечание: номер единицы учета страхового фонда указывается только для микрофиш.


Формат А4 (210Х297)


[bookmark: z2107]Приложение 39
к приказу 
Министра культуры и спорта 
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


Реестр описей особо ценных дел, документов

	[bookmark: z2108]Порядковый номер
	Номер архивного фонда
	Номер описи (номерника)
	Количество единиц хранения
	Количество экземпляров
	Примечание

	[bookmark: z2109]1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


[bookmark: z2111]
		Итого на 1 января ____ года ______________________________ описей (номерников),
                                                                      (цифрами и прописью)
в том числе поступило в _____ года ____________________________ описей (номерников),
                                                                  (цифрами и прописью)
выбыло в _____ года _________________________________________ описей (номерников).
                                                           (цифрами и прописью)

______________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись заполнившего реестр)
______________
(дата)


Формат А4 (210Х297)





[bookmark: z2114]Приложение 40
к приказу 
Министра культуры и спорта 
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


Книга учета поступлений страхового фонда и фонда пользования на микрофишах

	[bookmark: z2115]Номер поступления
	Дата поступления
	Наименование, номер, дата документа, по которому приняты копии
	Дата копирования
	Номера фондов
	Номера описей
	Количество дел, включенных в заказ
	Количество единица хранение (микрофиш) страхового фонда
	Фонд пользования
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	количество позитивов
	количество диазокопий
	

	[bookmark: z2117]1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: z2119]
		Всего поступило за ______ год _____________________ единиц учета (отснятых дел), 
                                                                    (цифрами и прописью)
страхового фонда _____________________ единиц хранения (микрофиш).
                                (цифрами и прописью)

__________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись работника архива)
______________
(дата)


Примечание: количество единиц учета страхового фонда, изготовленного на микрофишах, соответствует количеству отснятых дел.


Формат А4 (297Х210)



[bookmark: z2122]Приложение 41
к приказу 
Министра культуры и спорта 
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


Книга учета поступлений страхового фонда и фонда пользования на рулонной пленке

	[bookmark: z2123]Номера единица хранение страхового фонда
	Дата поступления
	Наименование, номер, дата документа, по которому приняты копии
	Дата копирования
	Номера архивных фондов
	Номера описей
	Количество дел, включенных вединица хранение страхового фонда
	Страховой фонд (количество рулонов)
	Фонд пользования Количество
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	рулонов микрофиш
 3-го поколения
	рулонов микрофиш
 2-го поколения
	экземпляров
	

	[bookmark: z2125]1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: z2129]
		Всего поступило за ____год ______________________единиц хранения страхового фонда,   
                                                              (цифрами и прописью)
на _________________________ дел.
         (цифрами и прописью)


__________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись работника архива)
______________
(дата)


Примечание: содержание понятий единиц учета и единиц хранения идентично.


Формат А4 (297Х210)


[bookmark: z2132]Приложение 42
к приказу 
Министра культуры и спорта 
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


Опись страхового фонда на микрофишах

	[bookmark: z2133]Порядковый номер (номер единицы хранения)
	Номер поступления в книге учета поступлений
	Номер описи
	Номер дела
	Количество единиц хранения (микрофиш) страхового фонда
	Количество кадров единицы учета страхового фонда
	Дата копирования
	Примечание

	[bookmark: z2134]1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: z2136]
		Итого по описи _____________________________ единиц учета (отснятых дел),
                                                         (цифрами и прописью)
_______________________________________________________ единиц хранения (микрофиш).
                                           (цифрами и прописью)


__________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись составителя описи)
______________
(дата)


	Примечание: описи страхового фонда на микрофишах составляются раздельно покаждому архивному фонду, на одну или несколько описей документов фонда. Номер фонда проставляется в титульном листе описи. Количество единиц учета страхового фонда соответствует количеству отснятых дел.


Формат А4 (210Х297)



[bookmark: z2139]Приложение 43
к приказу 
Министра культуры и спорта 
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


Опись страхового фонда на рулонной пленке

	[bookmark: z2140]Порядковый номер (номер единицы хранения)
	Дата копирования
	Количество кадров страхового фонда
	Количество дел, включенных в страховой фонд
	Сведения о делах, входящих в единицу хранения страхового фонда
	Примечание

	
	
	
	
	Номера архивных фондов
	Номера описей
	Номера дел
	Количество кадров (по каждому делу отдельно)
	

	[bookmark: z2142]1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: z2144]
		Итого по описи _____________________________________________ единиц хранения,
                                                 (цифрами и прописью)
страхового фонда на ____________________________________________ дел.
                                                 (цифрами и прописью)


__________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись составителя описи)
______________
(дата)


Примечание: содержание понятий единица учета и единица хранения идентично.


Формат А4 (210Х297)



[bookmark: z2147]Приложение 44
к приказу 
Министра культуры и спорта 
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


[bookmark: z2148]Внутренняя опись документов дела

	[bookmark: z2149]Порядковый номер
	Делопроизводственный индекс
	Дата
	Заголовок документа
	Количество листов
	Примечание

	[bookmark: z2150]1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


[bookmark: z2152]
		Итого _____________________________________________ листов документов.
                                                                      (цифрами и прописью)
Количество листов внутренней описи ________________________ листов.
                                                                      (цифрами и прописью)


_______________________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица, заполнившего внутренюю опись)
______________
(дата)


Формат А4 (210х297)



[bookmark: z2155]Приложение 45
к приказу 
Министра культуры и спорта 
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


	Официальное наименование организации
	Утверждаю
__________________________________
(наименование должности, фамилия, 
инициалы руководителя архива)
__________________________________
(подпись руководителя архива)
__________________________________
(дата)



[bookmark: z2156]
[bookmark: z2164]Акт об изъятии подлинных единиц хранения, архивных документов
[bookmark: z2165]__________ № __________
                                                                     (дата)

В результате ___________________________________________________________________________
на основании __________________________________________________________________________
изъято из архивного фонда № ____________________________________________________________
                                                               (название архивного фонда)
и передано _________________________________________ (расписка прилагается)
                     (фамилия, имя отчество (при наличии) лица)


	[bookmark: z2166]Номер описи
	Номер единицы хранения
	Заголовок единицы хранения
	Номера изъятых листов
	Название изъятого документа

	[bookmark: z2167]1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


[bookmark: z2169]
		Итого изъято _____________________ единиц хранения, архивных документов на 
                                           (цифрами и прописью)
____________________ листах.
(цифрами и прописью)
Взамен изъятых единиц хранения, архивных документов в фонд, дело включены (невключены) их копии на _____________________ листах (нужное подчеркнуть).
                 (цифрами и прописью) 

________________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись заведующего архивохранилищем)
______________
(дата)
[bookmark: z2170]

_________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись заведующего отделом)
______________
(дата)
[bookmark: z2171]
__________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись главного хранителя фондов)
______________
(дата)


[bookmark: z2172]Изменения в учетные документы внесены.
[bookmark: z2173]
_______________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица, внесшего запись)
______________
(дата учета)


Формат А4 (210Х297)





[bookmark: z2176]Приложение 46
к приказу 
Министра культуры и спорта 
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


	[bookmark: z2178]Официальное наименование организации
	Утверждаю
__________________________________
(наименование должности, фамилия, 
инициалы руководителя архива)
__________________________________
(подпись руководителя архива)
__________________________________
(дата)




[bookmark: z2185]Акт о разделении, объединении дел, включении в дело новых документов
(нужное подчеркнуть)
__________ № __________
                                                                    (дата)

[bookmark: z2186]Архивный фонд № __________
Название архивного фонда ________________________________________________________________
В ходе _________________________________________________________________________________
                                       (указать вид работы)
произведено разделение, объединение дел, включение в дела новых документов.

	[bookmark: z2187]Порядковый номер
	Номер описи
	Номер дела
	Заголовок дела
	Количество листов
	Новые шифры дела
	Новое количество листов
	Примечание

	[bookmark: z2188]1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: z2190]
		В результате количество дел архивного фонда увеличилось (уменьшилось) на                     _____________________. 
(цифрами и прописью)
_________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись работника архива)
______________
(дата)

Изменения в учетные документы внесены.
_____________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица, внесшего запись)
______________
(дата учета)
Формат А4 (210Х297)


[bookmark: z2194]Приложение 47
к приказу 
Министра культуры и спорта 
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


	Официальное наименование организации
	Утверждаю
__________________________________
(наименование должности, фамилия, 
инициалы руководителя архива)
__________________________________
(подпись руководителя архива)
__________________________________
(дата)



[bookmark: z2195]
[bookmark: z2193]Акт описания документов, переработки описей
[bookmark: z2202](нужное подчеркнуть)
__________ № __________
                                                                    (дата)

[bookmark: z2203]Архивный фонд № _______________
                                  (название фонда)
По состоянию на ___________________ в архивном фонде № ___________ по учетным
                               (дата начала работы)
данным числилось ________________ описей, _____________ единиц хранения, _____ архивных документов, ___________________ листов россыпи за _________ годы.
Для работы получено: по описи № ______  ___________________ единиц хранения не описанных __________ единиц хранения, _____ архивных документов, _______ листов.
В результате ______________________ произошли следующие изменения:
                       (наименование работы)
		выделено не подлежащих хранению ______ единиц хранения (документов, листов);
		возвращено собственнику _______________ единиц хранения (документов, листов);
		передано в научно-справочную библиотеку _________________ единиц хранения;
		передано в другие фонды архива _________ единиц хранения (документов, листов);
		передано в другие архивы _______________ единиц хранения (документов, листов);
		объединено с другими единица хранение ___________________ единиц хранения;
		сформировано из россыпи ________________________________ единиц хранения;
		поступило из других фондов _____________ единиц хранения (документов, листов);
		включена пересоставленная опись ___________________ единиц хранения.
Вновь составлены описи № ________________на _______________ единиц хранения
_____________________________________________________________________________________
По состоянию на ________________________ в архивном фонде № ________________
                               (дата завершения работы)
числится ______________ описей, ______________ единиц хранения за ___________ годы.
Проведены следующие виды работ: _______________________________________________________________________________________
                                           (перечисляются проделанные виды работ)
Составлено для именного каталога ________________________описаний, для систематического каталога ________________________________описаний.
К описям дел фонда составлен следующий справочный аппарат: ______________________________
                                                                                                                   (перечислить какой именно)
_____________________________________________________________________________________

Работу выполнили:

_________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись работников архива)
______________
(дата)

Работу принял:

_____________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица, внесшего запись)
______________
(дата)

Описания для базы данных/каталога (нужное подчеркнуть) принял:
                   
[bookmark: z2204]
_________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись работника архива)
______________
(дата)
[bookmark: z2206]
Документы фонда и справочный аппарат принял.
[bookmark: z2207]__________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись хранителя фондов)
______________
(дата)

[bookmark: z2209]Изменения в учетные документы внесены.

[bookmark: z2210]_________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись работника архива)
______________
(дата)
[bookmark: z2211]

	[bookmark: z2213]Согласована 
протоколом экспертно-проверочной 
комиссии (экспертной комиссии) 
местного исполнительного органа (архива) 
от ____ _______ года № _____
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[bookmark: z2216]Приложение 48
к приказу 
Министра культуры и спорта 
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


	Официальное наименование организации
	Утверждаю
__________________________________
(наименование должности, фамилия, 
инициалы руководителя архива)
__________________________________
(подпись руководителя архива)
__________________________________
(дата)


[bookmark: z2218]

[bookmark: z2225]Акт о рассекречивании документов 
__________ № __________
                                                                    (дата)
[bookmark: z2226]
Комиссия ______________________________________________________________________________
                              (название комиссии)
протокол № _______ от _________ ____ года рассекретила документы архивного фонда _________
_______________________________________________________________________________________
                              (номер и название архивного фонда)

	[bookmark: z2227]Порядковый номер
	Номер описи
	Количество рассекреченных единиц хранения
	Номера единиц хранения, рассекреченных полностью
	Номера единиц хранения, рассекреченных частично, с указанием номеров листов нерассекреченных документов
	Примечание

	
	
	полностью
	частично
	
	
	

	[bookmark: z2229]1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: z2231]
		Итого рассекречено _____________________________ единиц хранения (полностью) 
                                                         (цифрами и прописью)
за _____________________________________________________________________________________
                          (хронологические рамки документов)
единиц хранения (частично) за ___________________________________________________________.
                                                           (хронологические рамки документов)

_________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись работника архива)
______________
(дата)

Принято на открытое хранение ____________________________________________ единиц хранения 
                                                                          (цифрами и прописью)
в _____________________________________________________________________________________.
                                                                                   (хранилище)

_________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись работника архива)
______________
(дата)

Изменения в учетные документы внесены.

_________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись работника архива)
______________
(дата учета)


Примечание: не допускается перечисление номеров единиц хранения через тире.
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Приложение 49
к приказу 
Министра культуры и спорта 
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


Состав реквизитов путеводителя

1) Состав реквизитов описания путеводителя по фондам архива:
	[bookmark: z4392][bookmark: z4391]Реквизиты
	Дополнительные реквизиты

	[bookmark: z4397][bookmark: z4396][bookmark: z4395][bookmark: z4394]Порядковый номер
	Наименование реквизита
	Порядковый номер
	Наименование реквизита

	[bookmark: z4402][bookmark: z4401][bookmark: z4400][bookmark: z4399]1
	Номер архивного фонда
	1
	Объем дел по личному составу в архивном фонде

	[bookmark: z4407][bookmark: z4406][bookmark: z4405][bookmark: z4404]2
	Название архивного фонда
	2
	Объем особо ценных документов в архивном фонде

	[bookmark: z4412][bookmark: z4411][bookmark: z4410][bookmark: z4409]3
	Все переименования архивном фонда с указанием крайних дат
	3
	Объем микрофильмов в архивном фонде

	[bookmark: z4417][bookmark: z4416][bookmark: z4415][bookmark: z4414]4
	Объем архивном фонда (количество единиц хранения)
	4
	Доступ к документам

	[bookmark: z4422][bookmark: z4421][bookmark: z4420][bookmark: z4419]5
	Крайние даты документов
	5
	Местонахождение дополняющих фонд материалов в данном и других архивах

	[bookmark: z4427][bookmark: z4426][bookmark: z4425][bookmark: z4424]6
	Сведения по истории фондообразователя и архивного фонда
	6
	Физические характеристики документов фонда

	[bookmark: z4432][bookmark: z4431][bookmark: z4430][bookmark: z4429]7
	Внутренняя структура архивного фонда
	7
	Состав научно-справочного аппарата к архивному фонду

	[bookmark: z4437][bookmark: z4436][bookmark: z4435][bookmark: z4434]8
	Аннотация состава и содержания документов
	8
	Библиография публикаций документов архивного фонда

	
	
	9
	Библиография работ, написанных на основе архивного фонда



2) Состав реквизитов описания путеводителя по фондам архивов:
	[bookmark: z4446][bookmark: z4445]Реквизиты
	Дополнительные реквизиты

	[bookmark: z4451][bookmark: z4450][bookmark: z4449][bookmark: z4448]Порядковый номер
	Наименование реквизита
	Порядковый номер
	Наименование реквизита

	[bookmark: z4456][bookmark: z4455][bookmark: z4454][bookmark: z4453]1
	Название архива
	1
	Объем дел по личному составу в архивном фонде

	[bookmark: z4461][bookmark: z4460][bookmark: z4459][bookmark: z4458]2
	Адресные данные
	2
	Объем особо ценных документов в архивном фонде

	[bookmark: z4466][bookmark: z4465][bookmark: z4464][bookmark: z4463]3
	Номер архивного фонда
	3
	Объем микрофильмов в архивном фонде

	[bookmark: z4471][bookmark: z4470][bookmark: z4469][bookmark: z4468]4
	Название архивного фонда
	4
	Доступ к документам архивного фонда

	[bookmark: z4476][bookmark: z4475][bookmark: z4474][bookmark: z4473]5
	Все переименования архивного фонда с указанием крайних дат
	5
	Местонахождение дополняющих фонд материалов в данном и других архивах

	[bookmark: z4481][bookmark: z4480][bookmark: z4479][bookmark: z4478]6
	Объем архивного фонда (количество единиц хранения)
	6
	Физические характеристики документов фонда

	[bookmark: z4486][bookmark: z4485][bookmark: z4484][bookmark: z4483]7
	Крайние даты документов
	7
	Состав научно-справочного аппарата к архивному фонду

	[bookmark: z4491][bookmark: z4490][bookmark: z4489][bookmark: z4488]8
	Сведения по истории фондообразователя и фонда
	8
	Библиография публикаций документов архивного фонда

	[bookmark: z4496][bookmark: z4495][bookmark: z4494][bookmark: z4493]9
	Внутренняя структура фонда
	9
	Библиография работ, написанных на основе архивного фонда

	[bookmark: z4501][bookmark: z4500][bookmark: z4499][bookmark: z4498]10
	Аннотация состава и содержания документов
	
	



3) Состав реквизитов описания неаннотированного краткого справочника по фондам архива:
	[bookmark: z4505][bookmark: z4504]Реквизиты
	Дополнительные реквизиты

	[bookmark: z4510][bookmark: z4509][bookmark: z4508][bookmark: z4507]Порядковый номер
	Наименование реквизита
	Порядковый номер
	Наименование реквизита

	[bookmark: z4515][bookmark: z4514][bookmark: z4513][bookmark: z4512]1
	Название архивного фонда
	1
	Все переименования архивного фонда

	[bookmark: z4520][bookmark: z4519][bookmark: z4518][bookmark: z4517]2
	Номер архивного фонда
	2
	Крайние даты деятельности фондообразователя

	[bookmark: z4525][bookmark: z4524][bookmark: z4523][bookmark: z4522]3
	Объем архивного фонда (количество единиц хранения)
	3
	Состав научно-справочного аппарата к архивному фонду

	[bookmark: z4530][bookmark: z4529][bookmark: z4528][bookmark: z4527]4
	Крайние даты документов
	4
	



4) Состав реквизитов описания аннотированного краткого справочника по фондам архива:
	[bookmark: z4534][bookmark: z4533]Реквизиты
	Дополнительные реквизиты

	[bookmark: z4539][bookmark: z4538][bookmark: z4537][bookmark: z4536]Порядковый номер
	Наименование реквизита
	Порядковый номер
	Наименование реквизита

	[bookmark: z4544][bookmark: z4543][bookmark: z4542][bookmark: z4541]1
	Название архивного фонда
	1
	Все переименования архивного фонда

	[bookmark: z4549][bookmark: z4548][bookmark: z4547][bookmark: z4546]2
	Номер архивного фонда
	2
	Крайние даты деятельности фондообразователя

	[bookmark: z4554][bookmark: z4553][bookmark: z4552][bookmark: z4551]3
	Объем фонда (количество единиц хранения)
	3
	Состав научно-справочного аппарата к архивному фонду

	[bookmark: z4559][bookmark: z4558][bookmark: z4557][bookmark: z4556]4
	Краткие сведения о фондообразователе
	4
	Объем дел (количество единиц хранения) по личному составу в архивного фонде

	[bookmark: z4564][bookmark: z4563][bookmark: z4562][bookmark: z4561]5
	Крайние даты документов
	
	

	[bookmark: z4569][bookmark: z4568][bookmark: z4567][bookmark: z4566]6
	Краткая аннотация состава и содержания документов фонда
	
	



5) Состав реквизитов описания неаннотированного краткого справочника по фондам архивов:
	[bookmark: z4573][bookmark: z4572]Реквизиты
	Дополнительные реквизиты

	[bookmark: z4578][bookmark: z4577][bookmark: z4576][bookmark: z4575]Порядковый номер
	Наименование реквизита
	Порядковый номер
	Наименование реквизита

	[bookmark: z4583][bookmark: z4582][bookmark: z4581][bookmark: z4580]1
	Название архива
	
	

	[bookmark: z4588][bookmark: z4587][bookmark: z4586][bookmark: z4585]2
	Адрес архива
	
	

	[bookmark: z4593][bookmark: z4592][bookmark: z4591][bookmark: z4590]3
	Номер архивного фонда
	
	

	[bookmark: z4598][bookmark: z4597][bookmark: z4596][bookmark: z4595]4
	Название архивного фонда
	
	

	[bookmark: z4603][bookmark: z4602][bookmark: z4601][bookmark: z4600]5
	Объем архивного фонда (количество единиц хранения)
	
	

	[bookmark: z4608][bookmark: z4607][bookmark: z4606][bookmark: z4605]6
	Крайние даты документов
	
	



6) Состав реквизитов описания аннотированного краткого справочника по фондам архивов:
	[bookmark: z4612][bookmark: z4611]Реквизиты
	Дополнительные реквизиты

	[bookmark: z4617][bookmark: z4616][bookmark: z4615][bookmark: z4614]Порядковый номер
	Наименование реквизита
	Порядковый номер
	Наименование реквизита

	[bookmark: z4622][bookmark: z4621][bookmark: z4620][bookmark: z4619]1
	Название архива
	
	

	[bookmark: z4627][bookmark: z4626][bookmark: z4625][bookmark: z4624]2
	Адрес архива
	
	

	[bookmark: z4632][bookmark: z4631][bookmark: z4630][bookmark: z4629]3
	Номер архивного фонда
	
	

	[bookmark: z4637][bookmark: z4636][bookmark: z4635][bookmark: z4634]4
	Название архивного фонда
	
	

	[bookmark: z4642][bookmark: z4641][bookmark: z4640][bookmark: z4639]5
	Объем архивного фонда (количество единиц хранения)
	
	

	[bookmark: z4647][bookmark: z4646][bookmark: z4645][bookmark: z4644]6
	Крайние даты документов
	
	

	[bookmark: z4652][bookmark: z4651][bookmark: z4650][bookmark: z4649]7
	Краткие сведения о фондообразователе
	
	

	[bookmark: z4657][bookmark: z4656][bookmark: z4655][bookmark: z4654]8
	Краткая аннотация состава и содержания документов архивного фонда
	
	



7) Состав реквизитов описания тематического путеводителя по фондам архива:
	[bookmark: z4661][bookmark: z4660]Реквизиты
	Дополнительные реквизиты

	[bookmark: z4666][bookmark: z4665][bookmark: z4664][bookmark: z4663]Порядковый номер
	Наименование реквизита
	Порядковый номер
	Наименование реквизита

	[bookmark: z4671][bookmark: z4670][bookmark: z4669][bookmark: z4668]1.
	Название тематического раздела
	1.
	Название описей

	[bookmark: z4676][bookmark: z4675][bookmark: z4674][bookmark: z4673]2.
	Название тематического подраздела
	2.
	Краткие сведения о фондообразователе

	[bookmark: z4681][bookmark: z4680][bookmark: z4679][bookmark: z4678]3.
	Номер архивного фонда
	
	

	[bookmark: z4686][bookmark: z4685][bookmark: z4684][bookmark: z4683]4.
	Название архивного фонда
	
	

	[bookmark: z4691][bookmark: z4690][bookmark: z4689][bookmark: z4688]5.
	Крайние даты документов
	
	

	[bookmark: z4696][bookmark: z4695][bookmark: z4694][bookmark: z4693]6.
	Номер описи (номера описей)
	
	

	[bookmark: z4701][bookmark: z4700][bookmark: z4699][bookmark: z4698]7.
	Объем архивного фонда
	
	

	[bookmark: z4706][bookmark: z4705][bookmark: z4704][bookmark: z4703]8.
	Аннотация состава и содержания документов фонда по теме
	
	

	[bookmark: z4711][bookmark: z4710][bookmark: z4709][bookmark: z4708]9.
	Индекс
	
	



8) Состав реквизитов описания тематического путеводителя по фондам архивов:
	[bookmark: z4715][bookmark: z4714]Реквизиты
	Дополнительные реквизиты

	[bookmark: z4720][bookmark: z4719][bookmark: z4718][bookmark: z4717]Порядковый номер
	Наименование реквизита
	Порядковый номер
	Наименование реквизита

	[bookmark: z4725][bookmark: z4724][bookmark: z4723][bookmark: z4722]1
	Название тематического раздела
	1.
	Название описи

	[bookmark: z4730][bookmark: z4729][bookmark: z4728][bookmark: z4727]2
	Название тематического подраздела
	2.
	Краткие сведения о фондообразователе

	[bookmark: z4735][bookmark: z4734][bookmark: z4733][bookmark: z4732]3
	Название архива
	
	

	[bookmark: z4740][bookmark: z4739][bookmark: z4738][bookmark: z4737]4
	Адресные данные
	
	

	[bookmark: z4745][bookmark: z4744][bookmark: z4743][bookmark: z4742]5
	Номер архивного фонда
	
	

	[bookmark: z4750][bookmark: z4749][bookmark: z4748][bookmark: z4747]6
	Название архивного фонда
	
	

	[bookmark: z4755][bookmark: z4754][bookmark: z4753][bookmark: z4752]7
	Объем архивного фонда (количество единиц хранения)
	
	

	[bookmark: z4760][bookmark: z4759][bookmark: z4758][bookmark: z4757]8
	Крайние даты документов
	
	

	[bookmark: z4765][bookmark: z4764][bookmark: z4763][bookmark: z4762]9
	Номер описи
	
	

	[bookmark: z4770][bookmark: z4769][bookmark: z4768][bookmark: z4767]10
	Аннотация состава и содержания документов по теме
	
	

	[bookmark: z4775][bookmark: z4774][bookmark: z4773][bookmark: z4772]11
	Индекс
	
	



9) Состав реквизитов описания систематического каталога:
	[bookmark: z4779][bookmark: z4778]Реквизиты
	Дополнительные реквизиты

	[bookmark: z4784][bookmark: z4783][bookmark: z4782][bookmark: z4781]Порядковый номер
	Наименование реквизита
	Порядковый номер
	Наименование реквизита

	[bookmark: z4789][bookmark: z4788][bookmark: z4787][bookmark: z4786]1
	Название архива
	1
	Язык документа

	[bookmark: z4794][bookmark: z4793][bookmark: z4792][bookmark: z4791]2
	Индекс
	2
	Способ воспроизведения

	[bookmark: z4799][bookmark: z4798][bookmark: z4797][bookmark: z4796]3
	Рубрика
	3
	Фамилия составителя

	[bookmark: z4804][bookmark: z4803][bookmark: z4802][bookmark: z4801]4
	Подрубрика
	4
	Дата составления

	[bookmark: z4809][bookmark: z4808][bookmark: z4807][bookmark: z4806]5
	Дата события
	
	

	[bookmark: z4814][bookmark: z4813][bookmark: z4812][bookmark: z4811]6
	Место события
	
	

	[bookmark: z4819][bookmark: z4818][bookmark: z4817][bookmark: z4816]7
	Содержание
	
	

	[bookmark: z4824][bookmark: z4823][bookmark: z4822][bookmark: z4821]8
	Название архивного фонда
	
	

	[bookmark: z4829][bookmark: z4828][bookmark: z4827][bookmark: z4826]9
	Номер архивного фонда
	
	

	[bookmark: z4834][bookmark: z4833][bookmark: z4832][bookmark: z4831]10
	Номер описи
	
	

	[bookmark: z4839][bookmark: z4838][bookmark: z4837][bookmark: z4836]11
	Номер дела
	
	

	[bookmark: z4844][bookmark: z4843][bookmark: z4842][bookmark: z4841]12
	Номер листа
	
	



10) Состав реквизитов описания тематического каталога:
	[bookmark: z4848][bookmark: z4847]Реквизиты
	Дополнительные реквизиты

	[bookmark: z4853][bookmark: z4852][bookmark: z4851][bookmark: z4850]Порядковый номер
	Наименование реквизита
	Порядковый номер
	Наименование реквизита

	[bookmark: z4858][bookmark: z4857][bookmark: z4856][bookmark: z4855]1
	Название архива
	1
	Язык документа

	[bookmark: z4863][bookmark: z4862][bookmark: z4861][bookmark: z4860]2
	Индекс
	2
	Способ воспроизведения

	[bookmark: z4868][bookmark: z4867][bookmark: z4866][bookmark: z4865]3
	Рубрика: Тема
	3
	Фамилия составителя

	[bookmark: z4873][bookmark: z4872][bookmark: z4871][bookmark: z4870]4
	Подрубрика: Подтема
	4
	Дата составления

	[bookmark: z4878][bookmark: z4877][bookmark: z4876][bookmark: z4875]5
	Содержание
	5
	Персоналии

	[bookmark: z4883][bookmark: z4882][bookmark: z4881][bookmark: z4880]6
	Название архивного фонда
	6
	Дескрипторы (ключевые слова)

	[bookmark: z4888][bookmark: z4887][bookmark: z4886][bookmark: z4885]7
	Дата события
	7
	Автор документа

	[bookmark: z4893][bookmark: z4892][bookmark: z4891][bookmark: z4890]8
	Место события
	8
	Адресат

	[bookmark: z4898][bookmark: z4897][bookmark: z4896][bookmark: z4895]9
	Номер архивного фонда
	9
	География

	[bookmark: z4903][bookmark: z4902][bookmark: z4901][bookmark: z4900]10
	Номер описи
	
	

	[bookmark: z4908][bookmark: z4907][bookmark: z4906][bookmark: z4905]11
	Номер дела
	
	

	[bookmark: z4913][bookmark: z4912][bookmark: z4911][bookmark: z4910]12
	Номер листа
	
	



11) Состав реквизитов описания тематического каталога по истории организации:
	[bookmark: z4917][bookmark: z4916]Реквизиты
	Дополнительные реквизиты

	[bookmark: z4922][bookmark: z4921][bookmark: z4920][bookmark: z4919]Порядковый номер
	Наименование реквизита
	Порядковый номер
	Наименование реквизита

	[bookmark: z4927][bookmark: z4926][bookmark: z4925][bookmark: z4924]1
	Название архива
	1
	Индекс отрасли

	[bookmark: z4932][bookmark: z4931][bookmark: z4930][bookmark: z4929]2
	Рубрика: Название учреждения
	2
	Вид учреждения

	[bookmark: z4937][bookmark: z4936][bookmark: z4935][bookmark: z4934]3
	Содержание
	3
	Структура

	[bookmark: z4942][bookmark: z4941][bookmark: z4940][bookmark: z4939]4
	Дата события
	4
	Функции

	[bookmark: z4947][bookmark: z4946][bookmark: z4945][bookmark: z4944]5
	Место события
	5
	Подчиненность

	[bookmark: z4952][bookmark: z4951][bookmark: z4950][bookmark: z4949]6
	Название архивного фонда
	6
	Подведомственность

	[bookmark: z4957][bookmark: z4956][bookmark: z4955][bookmark: z4954]7
	Номер архивного фонда
	7
	Указание на издание документа

	[bookmark: z4962][bookmark: z4961][bookmark: z4960][bookmark: z4959]8
	Номер описи
	
	

	[bookmark: z4967][bookmark: z4966][bookmark: z4965][bookmark: z4964]9
	Номер дела
	
	

	[bookmark: z4972][bookmark: z4971][bookmark: z4970][bookmark: z4969]10
	Номер листа
	
	



12) Состав реквизитов описания тематического каталога по истории административно-территориального деления:
	[bookmark: z4976][bookmark: z4975]Реквизиты
	Дополнительные реквизиты

	[bookmark: z4981][bookmark: z4980][bookmark: z4979][bookmark: z4978]Порядковый номер
	Наименование реквизита
	Порядковый номер
	Наименование реквизита

	[bookmark: z4986][bookmark: z4985][bookmark: z4984][bookmark: z4983]1
	Название архива
	1
	Язык документа

	[bookmark: z4991][bookmark: z4990][bookmark: z4989][bookmark: z4988]2
	Рубрика: Название административно-территориальной единицы
	2
	Способ воспроизведения

	[bookmark: z4996][bookmark: z4995][bookmark: z4994][bookmark: z4993]3
	Содержание
	3
	Фамилия составителя

	[bookmark: z5001][bookmark: z5000][bookmark: z4999][bookmark: z4998]4
	Название архивного фонда
	4
	Дата составления

	[bookmark: z5006][bookmark: z5005][bookmark: z5004][bookmark: z5003]5
	Номер архивного фонда
	
	

	[bookmark: z5011][bookmark: z5010][bookmark: z5009][bookmark: z5008]6
	Номер описи
	
	

	[bookmark: z5016][bookmark: z5015][bookmark: z5014][bookmark: z5013]7
	Номер дела
	
	

	[bookmark: z5021][bookmark: z5020][bookmark: z5019][bookmark: z5018]8
	Номер листа
	
	



13) Состав реквизитов описания именного каталога:
	[bookmark: z5025][bookmark: z5024]Реквизиты
	Дополнительные реквизиты

	[bookmark: z5030][bookmark: z5029][bookmark: z5028][bookmark: z5027]Порядковый номер
	Наименование реквизита
	Порядковый номер
	Наименование реквизита

	[bookmark: z5035][bookmark: z5034][bookmark: z5033][bookmark: z5032]1
	Название архива
	1
	Дата события

	[bookmark: z5040][bookmark: z5039][bookmark: z5038][bookmark: z5037]2
	Фамилия
	2
	Место события

	[bookmark: z5045][bookmark: z5044][bookmark: z5043][bookmark: z5042]3
	Имя
	3
	Национальность

	[bookmark: z5050][bookmark: z5049][bookmark: z5048][bookmark: z5047]4
	Отчество
	4
	Язык документа

	[bookmark: z5055][bookmark: z5054][bookmark: z5053][bookmark: z5052]5
	Общественное положение лица
	5
	Способ воспроизведения

	[bookmark: z5060][bookmark: z5059][bookmark: z5058][bookmark: z5057]6
	Название архивного фонда
	6
	Фамилия составителя

	[bookmark: z5065][bookmark: z5064][bookmark: z5063][bookmark: z5062]7
	Номер архивного фонда
	7
	Дата составления

	[bookmark: z5070][bookmark: z5069][bookmark: z5068][bookmark: z5067]8
	Номер описи
	8
	Содержание

	[bookmark: z5075][bookmark: z5074][bookmark: z5073][bookmark: z5072]9
	Номер дела
	
	

	[bookmark: z5080][bookmark: z5079][bookmark: z5078][bookmark: z5077]10
	Номер листа
	
	



14) Состав реквизитов описания географического каталога:
	[bookmark: z5084][bookmark: z5083]Реквизиты
	Дополнительные реквизиты

	[bookmark: z5089][bookmark: z5088][bookmark: z5087][bookmark: z5086]Порядковый номер
	Наименование реквизита
	Порядковый номер
	Наименование реквизита

	[bookmark: z5094][bookmark: z5093][bookmark: z5092][bookmark: z5091]1
	Название архива
	1
	Язык документа

	[bookmark: z5099][bookmark: z5098][bookmark: z5097][bookmark: z5096]2
	Индекс
	2
	Способ воспроизведения

	[bookmark: z5104][bookmark: z5103][bookmark: z5102][bookmark: z5101]3
	Рубрика: название географического объекта
	3
	Фамилия составителя

	[bookmark: z5109][bookmark: z5108][bookmark: z5107][bookmark: z5106]4
	Подрубрика: название географического объекта
	4
	Дата составления

	[bookmark: z5114][bookmark: z5113][bookmark: z5112][bookmark: z5111]5
	Содержание
	
	

	[bookmark: z5119][bookmark: z5118][bookmark: z5117][bookmark: z5116]6
	Дата события
	
	

	[bookmark: z5124][bookmark: z5123][bookmark: z5122][bookmark: z5121]7
	Название архивного фонда
	
	

	[bookmark: z5129][bookmark: z5128][bookmark: z5127][bookmark: z5126]8
	Номер архивного фонда
	
	

	[bookmark: z5134][bookmark: z5133][bookmark: z5132][bookmark: z5131]9
	Номер дела
	
	

	[bookmark: z5139][bookmark: z5138][bookmark: z5137][bookmark: z5136]10
	Номер описи
	
	

	[bookmark: z5144][bookmark: z5143][bookmark: z5142][bookmark: z5141]11
	Номер листа
	
	






Приложение 50
к приказу 
Министра культуры и спорта 
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


[bookmark: z2403]___________________________________________________________________
(название архива, почтовый индекс, адрес, номер телефона, номер факса)
[bookmark: z2404]


[bookmark: z2405]Архивная справка

_______________ № __________								Адресат
        (дата)
на № __________ от __________
[bookmark: z2406]





Основание:
[bookmark: z2407]


_____________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись руководителя архива)

____________________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица, исполнившего архивную справку)
[bookmark: z2409]
Печать архива
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Приложение 51
к приказу 
Министра культуры и спорта 
Республики Казахстан
от 12 марта 2019 года
№ 62


Форма


___________________________________________________________________
(название архива)


Архивная выписка

_______________ № __________								Адресат


Содержание из текстов архивных документов:
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
Примечание: __________________________________________________________________________

Архивный шифр: фонд № ____ , опись № _____ , единица хранения № _____ , единица учета № ____, листы _____.


_____________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись руководителя архива)

___________________________________________________________________________________
(наименование должности, фамилия, инициалы, подпись лица, исполнившего архивную выписку)

Печать архива
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11) oAy aKTA O TEXHINSCKIIN OUIIGKIX B VUCTHLIX 1OKYNCHTAX Cornacho
npuaoKenHio 11 K HacTostieny [piKasy

12) opMy aKta of OGHApYACH APNUBIbIX OKYNENTOS CORTacio
IpioeHIIO 12 K HACTORILENY 1IpHKA3Y:

13) GOpMY aKTA O HEHCUPUBMAMX [IOBPEAICHIAX [IOKYMEHTOB COrTacHo
MpIIOKEHHIO 13 K HaCTOsILeNy nIpiiKasy:

14) oMy KapIouK yuera HeOBHIPYACHILIX APXUBHLIX OKyMeHTOD
coraacHo piIomenio 14 K 1acTosieNy HpiiKasy:

15) GOpMY KapTOuKH YiETa apXHBIIbX IOKYMEHTOR Ha GymaxHoli ociose ¢
NIOBPEACHIAH HOCHTEA COIIACHO MPIIOACIIHIO 15 K HACTORUIeNY MPHKA3Y;

16) (OPY KAPTOUKH ViCTs GPXHBHBIX JOKYMEITOB Ha ByMAHOIt 0CHOBE ©
"HOBPEAICHIINII TEKC T3 COTACHO NIPILICKENIIO 16 K 11ACTORIIENY MpHKa3Y;

17) GOpMY KapTOUKIH Y4CTA TeXIIHHECKOrO COCTOMINA BILICOIOKYMENTA
COMACHO MpiOKeHHio 17 Kk HACTOALIEMY HpHEAsY;

18) OpMY KepIOWKH ySeTd TEXHMNCCKORO COCTOAHNA  KHHOTOKYMEHTA
COTAACHO MpHIOHERI:O |8 K HACTORLLENY HPHKAZY:

19) (OpMY  KAPTOUKH VUETA TeXHIUECKOTO COCTOANHA GOMOAOKYMENTA
CORIACHO IPHIOKEIIIO 19 K HACTORILENY [1PIKA3Y:

20) GOpMY KIPIOUKI YUETd ICXHIYECKOIO COCTOAMIA (OTOAOKYMEHT
COMIACHO MPILIoKEHIIO 20 K HACTOSIIEMY HPHKA3Y:

21) GopuY AKTA O HEOGHAPYACIINN JOKYMEHTOB, MYTH POJLICKY KOTOPHIX
HMCHEPIIAHbL COTIACHO NPHIOAEINIO 21 K HACTOAILIEMY MPHKa3y;

22)  opuy nepedis  ocHOBHBX GEKIOD,  BCTPCUMOLUIXGA i
KHHOZOKYMEHTAX CORIACHO IPIEIOKEIIO 22 K HACTOALCMY MPUKA3Y;

23) hopMy HC1a-3BepHTE I /€A COTTACIO IPHAOKCHILIO 23 K HACTORILENY
npikasy:;

24) opy KapTLI-IaMeC HTE CUIHIIIL XPATISHHS COrIACHO MPHIOAEHIIO 24
K HaCTOAUEMY 1pHKCS

25) Gopuy THCTA HCHOALSOBANIA JOKYMEITTOD COIIACHO MPILIOKCHIO 25 K
acToAIeNy npiKazy:

26) QOpMY KIHHI BHAQNH APNHBHBIN LKy MEHTOB, KON (Or1a 1016308
3 XPRHILTILLA 5O BPENENHOE 110.1530BIEHE COLACIIO NPIIOKeIio 26 K HACTORevy
npika,

27) gopMy 3aKaw N BeLiGNy ApXMBHNX oKyMewTom, Komi dora
NOTSOBANIA W3 APNMBOXpEILILA, Omceil cOrIacHO  npiioweHmO 27 K
HacToseNy npuKazy:

28) OPAY AKTA 0 BhIIAE APXHBHAIN OKYMEIITOB BO BPEMCHHOE NIOT30BAHIE
COrTACHO NPHAGKEHHIO 28 K IHACTOALCAY NpKAZ

29) hopary KIMTH Yueta HOCTY1LIEHHTT JOKY MEHIOB COIIACHO NPHTOKCHHIO 29
HACTOAILENY PiKASY:

30) hopwy emicka doiLion coriaco mpiLiozkeiitio 30 K HACTORUENY UPHKA3Y:

31) Gopyry et ora coraacio mpioketitio 31 K HACTORIEMY NpHKA3y

32) opury meTa yueTa CoracHo HpHAGIKEIIIO 32 K HACTOANIENY MPHKA3Y;
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33) Qopvy peectpa omicelt e, JOKYMENTOB COrTACHO NPIAGKeNHO 33 K
HACTOALLENY TIpHKasy:

34) GOpMy HHBEHTAPHOI KA YUETA 67, AOKYMENTOR, OQOPMICHHEX
APATOLEHHBINI METAIAMH 1 KaMIUIMIL, WMEIOUUX & NPIIOKCHIH IPAroLeHHES
METQILIb H KaMHH COTIACHO NDHIOAEINIO 34 K HACTOANIEMY NIpHKaZY;

35) GOpMY CTA YUETA 11 ONHCANIA AOKYMEHTR, OTHECRIHHOrO K KYILTYPHbIM
HEHHOCTAM COTIACHO IPIIOAENINO 35 K HACTOALLICNY 1PHKas)

36) ropay erninea GOILI0B, COLPAULIN 0CO50 IEHHHIE OKYMENTH COTIACHO
PIIOKEHHIO 36 K HACTOAIENY IPHKa3y:

37) dopuy OmICH 0COG0 LeIIbIX i, J0KYMEHTOD COTIACHO MpHIOKCHIO
37 K nacToseMY MpHKasy:

38) Qopuy mHepeuIn HOMEPOB 0¢0G0 LelHbIX e (HOMEPHIKA) cortaciio
PIIOKENHIO 38 K HACTOR N IpHKasy:

39) opuy pecerpa oniiceli 0c0G0 EHHMX Ael, AOKYMEHTOB COFARCHO
pIIOAKENIIO 39 K HACTOAIENY IPHKA3Y:

40) Gopuy Kmmrm yiera noctymiewwit cipaxoporo dowsa  gowta
OAL30BAHIA HA MIKPOGHIIAN COFIACHO NPHI0KEIINIO 40 K HACTORILEMY MPHKALY;

41) Gopuy KmbH yaera nociymiennii crpaxosoro domaa i gonza
nOA3OBAMIA 1A PyIOHHOI 1tenKe cOTIACHO NpIIOKeuMio 4] K HacTOAMEMy
npikasy;

42) opuy OMHCH CTPANOBOTO (ORI Ha MHKPODHILAX COTACHO IPIIOKEHIIO
42 K HacToRIeNY npHKasy

43) Qopuy OmHCIH CIPANOBOIO (OHIA HA PYAOHHON IVIEHKE COTAACHO
NIPHIOAKEHHIO 43 K HACTORILIENY IPHKA3Y:

44) opuy bityTpeitiieli ONIHCH J0KYMEHTOR /€71 COMTIACIO IPHAGKEHIO 44 K
HacToLeNy nIpitkazy

45) bopyy aKIa OO WSLAINN UQLUIHN EAHHHIL NPAHEHIS, apXHBHBIX
AOKYMEHTOB COFIGCHO MPHIOAEHNIO 45 K HACTORILENY NPHKA3Y:

46) bopyy aKTa O pasicaCHiL. OGLEUNENII A, BIUOYCILIE B 1610 HOBbIX
I0KYMEITOB COIIACHO HPIIOEINIIO 46 K IACTORIIEMY IIPHK3Y:

47) dopMy aKTA OMHCAINIA JIOKYNEIITOB, NEPePABOTKI OMICCl COAACHO
npiAoKeniio 47 K HaCToRENY HpiKazy

48) OpMY KTE O PACCEKPEIHBANI A0KYNEITTOB COTIALHO IpHAOKEHHIO 48 K
HACTORIIENY MIpifKasY;

49) hopMy COCTABA PEKBH3HIOB NYTCBOIMTENA CONIACHO NPHIOKEHMIO 49 K
HACTORILEMY TIpiKA3Y:

50) GopMy apxMBHOI ClpaBKil COIACHO NpHIOAKeHHI0 S0 K HACTOAIEMY
npikasy;

S1) dopwy apxiBHOli BHIHCKIL coracHo mpIoACO SI K HAcTORLeMY
npikas,

2. [lenapranenty apxuBioro Acaa i okyverTaiii MiHHCTEpCTBa Ky I6Typsl
i cnopra PecinyGankit Kasaxcran b yCTanonienion JakoHOMITEILCTBONM HOPAIKS
obecnemrrL:
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1) rocyaperseitiyio pericIpauIo HACTORNEro npuKkaz B Minereperae
socTitin PecnyGaunsn Kasaxcras;

2) B TeCHIE J16CHTI KICHAPHb el CO 1A TOCY AAPCTBEHHOF perHCTpau
HACTOALLEro NPHKA3A HATIPBIICIiie €10 b YICKTPOIION BILE Ha KA3AXCKOM H PYCCKOM
SIBKAX B PecnySuMKANCKOS  [OCYIAPCTHEHHOE  PANpHATHC Ha  pase
XO3HICTBRNNONO Beterts «PecnyG/IKAICKIN LCHT 1PaBOBOH HHGOPMALII» 1%
OQHUHATEHORO OMYGIMKOBANIA 1 BKAONES B DTRIONIBH KOHTPOBHBI Gark
HOPNATHBIIX npaoBuIx axion PeciyGuikit Kasaxcrat;

3) B Teuenue ABYX padOUNX Akcil HOCTE BBE/ICHNS €10 B JeficTBHE pasMellenie
HacTosIero MpHKAR Ha MitIcpHeI-pecypee. MIUHKCTEPCTBY. KYABTYPH Hl CIOPTa
PecnyGamkn Kasaxcran;

4) B Tedemme 1BYX pabousx wiell N0GTE HCMOTHEHNA MePOMpHATHIL,
PEIYCNOTPEHHEIX _ HACTORIIN NYHKTON, OpeACtamichie B JlenapraveHt
1opHHEcKoit ¢y MuBHCTEPCTAa KyIbTYpbi 1 criopta Pecnybankn Kasaxcrai
cBezterni 06 HEHOAEIIM MEpONpISTIIL.

3. KOMIPOAL 3 HCHOINEHHEN HACIOALICTO NPHKE3A BOMIOANTH Ha
KYPHPYIOLIETO Bifiie-MUHICTpa KyIbTYpul i cliopTa PecnyGanku Kasaxcran.

4. HacTosuusi 1pikas BBO.MTCA b ASTICTBIIC LOGIE er0 NePBOTo OpHUHATLHOT
onyGamKoBats.

Munerp Kyt ypen cnopra
PeenyGankn Knsaxerain N A Myxavennyant

] ]
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KAAKCTAH MUHHCTEPCTBO
PECIVRIHKACH! KVIBTYPBI M CIIOPTA

MOIEHWET KOHE CIIOPT PECIVRIHKH
MHHHCTRTITT KABAXCTAH

BYHPBIK TIPHKA3

wapmia i009 a
" Actans s opon Acrana

OB YTBepAICIII GOPM 10Ky MEITOB, 0POPALIIEMBIX (cOCTABIHEMBIN) 1P
KOMILICKTOBAIINI, NDAHINH, Y4CTe 1 1EI0.1L0BANIIN 10KYMEHTOB
HALUIOIAILION0 APXHBNOTO (BOILIA 1 ADYTIN APXHBHLIX A0KYMCHTOR
TOCYAAPCTBEINLINIE 1 CHIEIIAILHLINI FOCY.1APCTBENHBIMM APXHBAMM

B coorpercrain ¢ [Ipabiiawi KOMILICKTORAN, XpaneHis, ydera i
HENIOL30BAIA J0KYMEHTOB HAIUIOHAILHOTO aXIBHOTO (OHAR I ADYTHX ADXHBHBIX
OKYMEHTOB TOCYIAPCTIEHHBINII 11 CICLILIBHBIMIE [OGY-APCTREHHAMH aPXHBANH,
yrBepIeHIbMH nocTanoBewies Lpasirieierna PeenyGankn Kasaxeran or 20
centadpa 2018 roxa o 576 IPHKA3BIBAIO:

1. Vrsepaum:

1) dopuy omiceii A€, A0KYMONTOB HOCTOAHNOPO XAHEHMS cOrnacHo
npuioeio | K HacIosweNy KA

2) GOpMY OMHCH el MO JTHONY COCTABY cOFacHo mpHAGKENHO 2 K
HacTORENy npiasy

3) opMy AKTA O BLLICICHI K VUMNTOKEINIO JOKYNCHTOB, He NOAIERAIAX
XPRHEHIIO CORIACHO IPIIOKEIIINO 3 K HHICTORIICY MpHKasy

4) GOPMY AKIG IDHEMO-IEPEAN JIOKYMEHTOR HA XpAHeHHe COFACHO
HPHACKEINIO 4 K HACTORLENY Ntk

5) opMY AKTA TIDHEMA. 1A XPAHEIIE 10KYMCHTOR AIH4HONO MPOHCKOAIeHHS
CORTACHO NPWIOAKEIHIO S K HACTOAICMY 1IPHKAZY:

6) QOpMY AKTA BOIBPATA APNHBHBIX OKYMEHTOR JUMHOTO NPOHEXORACHI
COFIACHO MPHIOAKEHINO 6 K HACTORLENY NpHiTY;

7) QOpMY KuPIOUKH MOGOILIONOrO TONOrpadIMECKora YKAATE CORTACHO
PHIOHEHHIO T K HACTORILNY TIpHKa3y:

8) (OpMY KADTOUKH NIOCTENTAAIION TONOrPAHYECKOrO YKA3ATENH COracko
IPHACKERIIO § K HACTOILENY 1IpHKa LY

9) GOpMY UHCTA NPOREDKIL IKULINIS it COCTORIINA APXHBHBIX 10KYMeHTOB
COTIACHO TIPHACHEHHIO 9 K HACTOALICNY 1IDHKASYS

10) Gopuy aKTa NPOBEPKII HATINIA 1 COCTORMIA APXUBHBIX AOKYMEHTOB
CORTACHO MPIIOEIINO 10 K 1ACTOALLCNY IPHKALY;
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