                                                                                                                      Приложение 2
ВНУТРЕННЯЯ  ОПИСЬ  ДОКУМЕНТОВ

(полное наименование дела)

	№№

п/п
	Наименование документа
	Индекс

(шифр) документа
	Номер листа

(листов) документа
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Всего________________________________________листов  документов_______________________________

              (цифрами, прописью)

«_______»________________200____г.
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                                                                                                                                                                  Приложение 3

                   В деле пронумеровано___________________________

                   _________________________________________листов

                   Из них _______(_____________________________) – текст

                  _________(_________________________ ) – графических

                  _________(__________________________) – фото

                  «_____»__________________________200___г.
                   Должность______________________________
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                                                                                                                                   Приложение 4

Наименование ведомства                                                           УТВЕРЖДАЮ

Наименование организации                                                       _______________________

                                                                                                     (должность руководителя 

                                                                                                     организации, его инициалы, 
                                                                                                     фамилия) 

                                                                                                      Подпись

                                                                                                      Дата

АКТ

________№______
О выделении к уничтожению 
научно-технической документации

Основание: приказ №_______от______

Составлен экспертной комиссией

Председатель комиссии________________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия)
Члены комиссии______________________________________________________________
(должность, инициалы, фамилия)

Присутствовали_______________________________________________________________

(должность, инициалы, фамилии)

Комиссия, руководствуясь перечнем______________________________________________

                                  (название перечня)
отобрала к уничтожению как не имеющие научно-исторической ценности и утратившие практическое значение следующие документы и единицы хранения:

(наименование организации, в деятельности которой отложилась научно-техническая документация, не подлежащая дальнейшему хранению)
	№п/п
	Обозначение
	Наименование документа (ед.хр.)
	Организация-разработчик
	Годы
	Кол-во

листов

Ед.хр.
	№ статей по перечню
	Пояс-

нение
	При-меча-ние

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Всего ед. хр. (документов)_______________________________________________________

                                           (цифрами и прописью)
Председатель экспертной комиссии_______________________________________________

                                                                                 (инициалы, фамилия)

Подпись

Члены

Подписи______________________________________________________________________ (инициалы, фамилия)

СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭПК Управления архивов 

и документации ВКО

от_______________№______
Документы упакованы, опечатаны и сданы для уничтожения конторе по заготовке вторичного сырья по приемо-сдаточной накладной от __________

                                                                                                (дата)

 Должность                                                          Подпись _____________________

                                                                                               (инициалы, фамилия)

Дата
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                                                                                                                                   Приложение 7

Наименование ведомства                                                          
Наименование организации                                                     
СПРАВКА
от «____»_____________200____г. №____
О неполноте документов, представленных 
к научно-технической обработке
_________________________

(название города или населенного

 пункта, где располагается фондообразователь)

          Согласно договору от «___»____________200___г. №____ силами сотрудников 
Государственного архива ВКО была проведена научно-техническая обработка документов__________________________________________________________________

                                                 (название организации)    
За__________________годы. В ходе данной научно-технической обработки не была представлена к обработке следующая проектно-сметная документация

1.__________________________                                    ________________________________                                                                                                                                                                            (название документа или                                                 (крайние даты документов)

 группы документов)                                                                                                         
2.___________________________                                  ________________________________

3.___________________________                                  ________________________________

Причины неполноты документов

Принятые меры к розыску недостающих документов

Результаты розыска недостающих документов

Наименование должности

Руководителя организации           ___________________        __________________________

                                                                    (подпись)                       (расшифровка подписи)

«____»_______________200____г.
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                                                                                                                                   Приложение 8

_____________________________________

       (название государственного архива)

_____________________________________

 (наименование организации (предприятия)

               ФОНД №_________

                                                                    Опись №_________

единиц хранения постоянного хранения научно-технической

документации за ____________г.г.

(группа научно-технической документации)

(крайние даты документов)
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                                                                                                                                 Приложение 11

Фонд №_____                                                                                УТВЕРЖДЕНО
 Опись№____                                                                                 Протокол ЭПК
                                                                                                       Управления архивов и   

                                                                                                       документации ВКО

                                                                                                       от____________№__

                                                                                                       Председатель ЭПК 

                                                                                                        _________________

	№
ед.хр.
	Обозначение
(производственный шифр)
	Заголовок ед.хр.
	Автор (организация-разработчик)
	Крайние даты документов
	Кол-во 
листов
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


В опись включено_____комплексов с №_____по №_____
Литерные № комплексов_____, пропущенные № комплексов______

В опись включено_______единиц хранения______, пропущенные № единиц хранения__________________

__________________________                 _______________________________

       (должность составителя)                                (подпись, расшифровка подписи)
________

    (дата)
Зав. техническим архивом

организации                                                 ________________________________
                                                                                   (подпись, расшифровка подписи)

__________

     (дата)
ОДОБРЕНО
Протокол ЭК организации

от______________№______

Председатель ЭК        ____________

                                       (подпись)

Научно-техническая документация передана на государственное хранение в госархив ВКО в количестве___________ед.хр.

Сдал______________________________________________________________

            (название организации, должность, подпись, расшифровка подписи)
Дата_______
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