                                                                                                                                                                                                                                  Приложение 1
_____________________________________________                                                                                                УТВЕРЖДЕНО

               (наименование ведомства)                                                                                                                              Протокол ЭПК Управления архивов и 

_____________________________________________                                                                                                документации ВКО

 (полное и сокращенное наименование организации)                                                                                                от_________________№______

                                                                                                            ПЕРЕЧЕНЬ

                                                                   проектов, проблем, научно-техническая документация по которым 

подлежит передаче на государственное хранение за ______________годы

	№

п/п
	Обозначение
	Наименование научно-технической разработки
	Этап, стадия
	Год окончания разработки
	Организации, принимавшие участие в разработке
	Организация-держатель подлинника
	Кол-во учетных единиц
	Обоснование отбора проекта, проблемы на госхранение
	Примечание
(срок передачи в госархив)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


В перечень включено _________________________________________________(проектов, комплексов, тем)  с №________ по №________

                                                                (цифрами и прописью)

Председатель экспертной комиссии_______________________________________________________________________________________

                                                                                                   (должность, подпись, расшифровка подписи)

Члены экспертной комиссии_____________________________________________________________________________________________

                                                                                                   (должности, подписи, расшифровки подписей)

СОГЛАСОВАНО

_____________________________________________________

(подпись руководителя организации, расшифровка подписи)

Формат А 4 (210×297)
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Приложение 5

__________________________________________                                                                                                 УТВЕРЖДАЮ

                   (название головного органа)                                                                                                                  Наименование должности

__________________________________________                                                                                                  руководителя организации

                    (название организации)                                                                                                                         ____________  _________________________

                                                                                                                                                                                         (подпись)           (расшифровка подписи)

                                                                                                                                                                                      «________»_________________200___г.

АКТ

____________________№________

(дата)

г. Усть-Каменогорск

о выделении к уничтожению проектной документации

Основание: приказ от «____»____________2000____г.№_____

Составлен: экспертной комиссией

Председатель комиссии_____________________________________________________________________________________________________________

                                                                                                              (должность, инициалы, фамилия)

Члены комиссии____________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                              (должность, инициалы, фамилия)

Присутствовали____________________________________________________________________________________________________________________

(должности, инициалы, фамилии)
Комиссия, руководствуясь перечнем__________________________________________________________________________________________________

                                                                                                       (название перечня, его выходные данные)

Отобрала к уничтожению как не имеющие научно-практической ценности и утратившие практическое значение следующие документы и дела

                                                                                                       (название организации)

	№№

п/п
	Обозначение
	Наименование документа

(дела)
	Организация-разработчик
	Годы
	Кол-во листов (дел)
	№№ статей по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
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Продолжение приложения 5

Всего документов (дел)________________________________________________________________________________________
                                                                                          (цифрами и прописью)

Председатель экспертной комиссии                                    ___________________________                          _____________________________________

                                                                                                               (подпись)                                                                 (расшифровка подписи)

Члены экспертной комиссии:                                               ___________________________                          _____________________________________

                                                                                                               (подпись)                                                                 (расшифровка подписи)

ОДОБРЕНО                                                                                                                                                 СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК организации                                                                                                                         Протокол ЭПК Управления архивов и

от «______»________________200____г.№______                                                                                 документации ВКО

Председатель ЭК                                                                                                                                         Председатель ЭПК

______________         ________________________                                                                                  ________________            _______________________

     (подпись)                   (расшифровка подписи)                                                                                         (подпись)                        (расшифровка подписи)     
                                 Документы упакованы, опечатаны и сданы для уничтожения конторе по заготовке вторичного сырья по приемо-сдаточной накладной от «______»_______________200____г.

Наименование должности, ответственного за сдачу документов          __________________                       ________________________________

                                                                                                                                  (подпись)                                           (расшифровка подписи)  

«______»______________200____г.
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Приложение 6

__________________________________________                                                                                                 УТВЕРЖДАЮ

                   (название головного органа)                                                                                                                  Наименование должности

__________________________________________                                                                                                  руководителя организации

                    (название организации)                                                                                                                         ____________  _________________________

                                                                                                                                                                                         (подпись)           (расшифровка подписи)

                                                                                                                                                                                      «________»_________________200___г.

АКТ

____________________№________

(дата)

г. Усть-Каменогорск

приема-передачи дел по завершению

научно-технической обработки документов

«____»____________2000____г.

В связи с завершением научно-технической обработки документов________________________________________________________________________

                                                                                                                                                                     (название организации)

________________________________________________________________________________передал, а

                                              (должность сотрудника, инициалы, фамилия)

зав. ведомственным архивом  (лицо ответственное за архив) организации____________________________________________________________________
                                                                                                                                                                       (инициалы, фамилия)

Принял в отсутствии экспертной комиссии организации в составе председателя______________________________________________________________

                                                                                                                                                                       (инициалы, фамилия)

и членов___________________________________________________________________________________________________________________________

обработанные документы и научно-справочный аппарат к ним:

	№ п/п
	Номер описи и его название
	Количество экземпляров описей
	Количество ед.хр. по описям
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
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Продолжение приложения 6
Итого принято________________________________________________________________________________________дел,
                                                                                 (цифрами и прописью)

в том числе:

проектно-сметной документации постоянного хранения_____________________________________________________________________________

                                                                                                                                                              (цифрами и прописью)

дел по личному составу_________________________________________________________________________________________________________

                                                                                                                                          (цифрами и прописью)

дел временного хранения_______________________________________________________________________________________________________

                                                                                                                                         (цифрами и прописью)

научно-технической документации постоянного хранения___________________________________________________________________________
                                                                                                                                                                          (цифрами и прописью)

Передал:________________________________                   ___________________________                         _____________________________________

                   (должность сотрудника)                                                   (подпись)                                                                (расшифровка подписи)

Принял:________________________________                    ___________________________                         _____________________________________

             (зав. ведомственным архивом или лицо                               (подпись)                                                                 (расшифровка подписи)

              ответственное за архив)

Председатель экспертной комиссии  организации:             ___________________________                          _____________________________________

                                                                                                               (подпись)                                                                 (расшифровка подписи)

Члены экспертной комиссии организации:                          ___________________________                          _____________________________________

                                                                                                               (подпись)                                                                 (расшифровка подписи)
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Приложение 9

                                                                         (последнее за период научно-технической обработки 
__________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                                         документов название организации)

                                                                                                  ФОНД №____________

                                                                                                  ОПИСЬ №__________

                                                                   дел постоянного хранения проектно-сметной документации

                                                                                             за __________________________годы

г. Усть-Каменогорск
2009  г.
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Приложение 10

ГОСУДАРСТВЕННЫЙ АРХИВ ВОСТОЧНО-КАЗАХСТАНСКОЙ ОБЛАСТИ

(название фонда с перечнем изменений в названии организации)

__________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                           (за период научно-технической обработки документов)

«________»_______________    __________года                                                                                      «______»________________          _________года

                                                                                                   (крайние даты преобразований)

                                                                                                                                                                       _______________________________________________

                                                                                                                                                                       (название города или населенного пункта, где        

                                                                                                                                                                         располагается фондообразователь)

«______»__________________       _________года                                                                    «______»________________         __________года

__________________________________________________________________________________________________________________________________

«_______»_________________       ________года                                                                      «_____»_________________          __________года

                                                                                                  ФОНД №____________

                                                                                                  ОПИСЬ №__________

                                                                   дел постоянного хранения проектно-сметной документации

                                                                                             за ________________годы
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                                                                                                                                                                                                                               Приложение 12

                                                                                                                                                       УТВЕРЖДАЮ

__________________________________________                                                                   ______________________  ___________   ___________________
                   (название головного органа)                                                                                    Наименование должности  (подпись)       (расшифровка
__________________________________________                                                                    руководителя организации                          подписи)
                    (название организации)                                                                                                                     
                                                                                                                                                         «_____»_________________200___г.

ФОНД №_______
ОПИСЬ №______

проектно-сметной документации

за______________годы

	№

п/п
	Обозначение (производственный шифр)
	Заголовок дела
	Автор организация разработчик
	Крайние даты документов
	Количество листов
	Примечание

	
	
	
	
	
	текст
	граф.
	фото
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


В опись включено_________________________________единиц хранения  с  №______по №_______
                                           (цифрами и прописью)
Литерные_____________________________

Пропущенные_________________________

Наименование должности составителя____________________                                  _______________________________________

                                                                              (подпись)                                                                (расшифровка подписи)

УТВЕРЖДЕНО                                                                                                                                             ОДОБРЕНО
Протокол ЭПК Управления архивов                                                                                                          Протокол ЭК организации

и документации ВКО                                                                                                                                   от_______________200 ___г. №______
от__________________200___г.№________
Председатель ЭПК                                                                                                                                        Председатель ЭК
_______________          _______________________                                                                                   ______________          _______________________
      (подпись)                   (расшифровка подписи)                                                                                            (подпись)                 (расшифровка подписи)
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Приложение 13

ОГЛАВЛЕНИЕ  УКАЗАТЕЛЬ

	№№
	№ заказа
	Наименование
	№ дел по описи
	№№ страниц в описи

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


