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Введение

	В соответствии со статьями 42, 45, 46 Гражданского Кодекса Республики Казахстан, статьи 24 Закона Республики Казахстан «О некоммерческих организациях», постановлением Восточно-Казахстанского областного акимата от  10 января 2013г. №2 «О реорганизации некоторых государственных архивных учреждений ВКО», приказом директора КГУ «Государственный архив» управления архивов и документации Восточно-Казахстанской области от 22 февраля 2013 года №8 в пределах утвержденных лимитов штатной численности созданы шесть филиалов КГУ «Государственный архив» управления архивов и документации ВКО (далее - КГУ «Госархив» УАиД ВКО): Аягозский филиал КГУ «Государственный архив» УАиД ВКО, Жарминский филиал КГУ «Государственный архив» УАиД ВКО, Зайсанский филиал КГУ «Государственный архив» УАиД ВКО, Зыряновский филиал КГУ «Государственный архив» УАиД ВКО, Риддерский филиал КГУ «Государственный архив» УАиД ВКО, Усть-Каменогорский филиал по личному составу КГУ «Государственный архив» УАиД ВКО. Усть-Каменогорский филиал по личному составу создан на базе отдела по исполнению запросов социально-правового характера КГУ «Государственный архив» УАиД ВКО. В структуру филиала вошли отдел по исполнению запросов социально-правового характера и дополнительно созданный отдел обеспечения сохранности, государственного учета и научно-справочного аппарата. Филиал со штатной численностью в 36 человек расположен в здании архива по ул. Потанина, 12а. Все вновь образованные филиалы прошли регистрацию в Департаменте юстиции Восточно-Казахстанской области, разработали и утвердили положения о филиалах.
	В результате реорганизации управления архивов и документации Восточно-Казахстанской области путем присоединения к управлению культуры, на основании постановления Восточно-Казахстанского областного акимата от 23 сентября 2013 года № 250 «О переименовании коммунальных государственных учреждений и коммунальных государственных казенных предприятий управления культуры архивов и документации ВКО» государственный архив и его филиалы в октябре 2013 года прошли перерегистрацию и перешли в подчинение управления культуры, архивов и документации Восточно-Казахстанской области.
В отчетном периоде 2013 года деятельность КГУ «Государственный  архив» управления архивов и документации Восточно-Казахстанской области и его филиалов была направлена на реализацию Законов Республики Казахстан «О Национальном архивном фонде и архивах», «О порядке  рассмотрения  обращений  физических и юридических лиц», Концепции  развития  архивного дела  в  Республике Казахстан, Послания Президента Республики Казахстан - Лидера нации Нурсултана Назарбаева народу Казахстана «Стратегия «Казахстан-2050»: новый политический курс состоявшегося государства», также «Социальной Модернизации Казахстана: Двадцать шагов к Обществу Всеобщего Труда», решений  коллегий Министерства культуры и  информации  Республики Казахстан, приказов  Комитета  информации  и архивов  Министерства культуры и  информации  Республики   Казахстан.
Продолжена работа по внедрению в практику  обновленной нормативно-правовой базы по делопроизводству и архивному делу, а именно новых «Правил приема, хранения, учета и использования документов НАФ и других архивных документов ведомственными и частными архивами» от 22 декабря 2011г. №1583, «Правил комплектования, хранения, учета и использования документов НАФ, других архивных документов государственными и другими специальными государственными архивами» от 26 декабря 2011г. №1604, «Типовых правил документирования и управления документацией в государственных и негосударственных организациях» от 21 декабря 2011г. №1570, «Перечня типовых документов, образующихся в деятельности государственных и негосударственных организаций, с указанием сроков хранения» от 26 декабря 2012г. №1605.
В отчетном периоде госархив области и его филиалы занимались исполнением запросов социально-правового и тематического характера. Продолжена работа на сайте госархива области и его филиалов в разделе «Виртуальная приемная», куда 1204 пользователя из разных стран обратились через сайт с вопросами и обращениями о подтверждении стажа, проживания, выдаче справок по заработной плате и др.
Еженедельно в управление архивов и документации области представлялись сведения о количестве поступивших и исполненных запросах социально-правового характера, о сроках их исполнения. Ежемесячно предоставляются сведения о количестве оказанной государственной услуги «Выдача архивных справок». В целях предоставления физическим и юридическим лицам электронных государственных услуг по выдаче архивных справок ежедневно проводилась регистрация запросов и предоставление электронных государственных услуг в информационных системах «АРМ-ЕУОЛ» (в первом полугодии 2013г.) и «Е-акимат». 
Для создания единой информационной системы архивной отрасли, путём внедрения автоматизированных технологий Зайсанскому филиалу  подключена программа «Е-Акимат», проведено подключение к многопортальной сети «Мегалайн».
С введением «Стандарта оказания государственных услуг по выдаче архивных справок через центры обслуживания населения» запросы от физических и юридических лиц в Аягозкий филиал принимаются через центр обслуживания населения города Аягоз.
В связи с введением в действие 20 мая 2013 года Закона Республики Казахстан от 15 апреля 2013г. № 89-V «О внесении изменений и дополнений в некоторые законодательные акты РК по вопросам государственных услуг» не подлежат учету обращения физических и юридических лиц, касающиеся подтверждения стажа работы, заработной платы, проживания, переименования и другие обращения, не предусмотренные подпунктом 3 пункта 1 статьи 4 Закона РК «О государственных услугах». В связи с чем с июня 2013 года отменена регистрация обращений, поданных в рамках оказания государственных услуг, в программе «АРМ-ЕУОЛ» за исключением обращений по обжалованию решений услугодателя и их должностных лиц. Обращения физических и юридических лиц стали учитываться в журнале регистрации входящей корреспонденции и информационной системе «Е-акимат».
В этой связи отменилась еженедельная отчетность по поступившим и исполненным запросам по программе АРМ-ЕУОЛ, так как в сферу деятельности государственных архивов не входит решение вопросов, связанных с оказанием государственных услуг по обращениям, предусмотренным подпунктом 3 пункта 1 статьи 4 Закона РК «О государственных услугах».
Проводилась работа по госучету документов: составление новых, продолжение имеющихся листов, карточек фондов, сведений об изменениях в составе и объеме фондов. Составлен паспорт архивного фонда по состоянию на 1 января 2013 года.
Продолжена работа по улучшению физического состояния документов, в том числе подшивка, реставрация документов, проверка наличия и физического состояния документов и т.п.
Также продолжена работа по внесению сведений в АСУ «Электронный архив Восточно-Казахстанской области».
В связи с реорганизацией КГУ «Государственный архив» управления архивов и документации Восточно-Казахстанской области, на основании приказа директора госархива области от 21 мая 2013г. №23 «О передаче дел и основных учетных документов по личному составу», в Усть-Каменогорский филиал госархива области были переданы все дела и основные учетные документы по личному составу на основании акта приема-передачи дел и документов от 21 мая 2013г. №1.
Осуществлялся прием документов постоянного хранения и по личному составу на государственное хранение. 
За отчетный период оказана методическая, практическая помощь  работникам служб управления документацией, ведомственных архивов по разработке номенклатур дел, положений о ведомственном архиве и экспертной комиссии, правил документирования и управления документацией, гербовых бланков, научно-технической обработке документов органам государственной власти, областным департаментам и управлениям, судебным органам, органам прокуратуры, городским, районным отделам и другим организациям всех форм собственности Восточно-Казахстанской области.
По указанию Комитета информации и архивов Министерства культуры и информации Республики Казахстан, в соответствии с планами проведения проверок управления архивов и документации Восточно-Казахстанской области на первое и второе полугодие 2013г. госархив области и его филиалы участвовали в проверках состояния документирования и ведомственного хранения архивных документов с целью выявления группы риска. За отчетный период проверками охвачено 80 организаций.
Госархивом подготовлены и представлены 13 мультимедийных презентаций: "Отчет директора КГУ «Госархив» УАиД ВКО за 2012 год"; "Жизнь, увиденная через объектив камеры" (по документам М.В.Горохова); "Первый директор Исторической библиотеки Н.Н.Яковлев"; "Соңғы монолог" – презентация книги А.А.Аубакирова, «Первые газеты Усть-Каменогорска», «Письма с фронта», «Урок Астаны», «Человек для меня святыня», «Я виновен в том, что я невинен, только в этом вся моя вина…», «Отчет госархива области за 1 полугодие 2013г.», «Люди! Постойте, почтите, не допустите, не повторите…», «Доклад о проделанной работе за 9 месяцев 2013г. госархива области и его филиалов», «Электронный архив Восточно-Казахстанской области – практическое внедрение».
Для подготовки и оформления выставок, мультимедийных презентаций и для исследователей в читальном зале областным архивом отсканировано и распечатано 480 документов и фотографий, для сайта отсканировано 91 изображение. Жарминским филиалом для выставки «Адамзат тарихын сақтаушы- мұрағат» отсканировано 33 документа и фотографии.  Госархивом отксерокопировано 9 855 листов документов. Аягузским филиалом отксерокопировано – 236 листов, Зайсанским филиалом  - 98 листов, Зыряновским филиалом – 520  листов, Риддерским филиалом были сняты ксерокопии с 1086 листов (это решения, постановления, распоряжения, нотариальные документы, протоколы, газетные подшивки и т.д.). 
Госархивом и его филиалами в отчетном периоде подготовлено 39 статей для областных и районных газет, направлены инициативно-информационные документы. Для учащихся средних классов проведено 20 школьных уроков и 8 экскурсий. Для детей, отдыхающих в пионерских лагерях, проведено 8 уроков с элементами выставки. Подготовлено 17 выставок. Областным архивом оказана помощь АО «Агентство «Хабар» в подготовке передачи «Архивы Восточно-Казахстанской области переводят в электронный вид».
В области создания информационно-поисковых систем госархив области занимался описанием управленческой документации, документов личного происхождения, переработкой фондов, созданием научно-справочного аппарата к ним, каталогизацией документов.
Продолжена работа по внесению сведений в базу данных «Именной каталог» по фонду «Восточно-Казахстанский областной комитет Коммунистической партии Казахстана» (ф.1п, оп.3). 
В 2013 году  модернизирован  и улучшен дизайн сайта «Государственный архив Восточно-Казахстанской области и его филиалы» (http://e-arhiv.vko.gov/kz). Через «Виртуальную приемную» физические и юридические лица могут обратиться не только в госархив области, но и в его филиалы. На сайте размещены статьи по истории края, города, в разделе новостей информации о приеме документов личного происхождения, об участии в творческих вечерах, доклады, фотоальбомы и др. В разделе «Фотогалерея» созданы два новых фотоальбома, посвященных творчеству А.В.Бердюгина, члена союза художников Казахстана, «Графика А.Бердюгина» и «Живопись А.Бердюгина». Информационный сайт успешно функционирует и регулярно пополняется информацией и сообщениями. За 2013 год сайт госархива области посетило 43 619 пользователей, количество просмотренных страниц составило 157 171.
В новостную ленту и для пополнения web-страниц на сайте «Архивная служба» управления архивов и документации Восточно-Казахстанской области филиалами были подготовлены и представлены информации: Зайсанским филиалом – о награждении архивистов в канун праздника 8 марта, о встрече архивистов с держателями личных фондов, об открытии  памятника военнослужащим «Ескерткіш ашылды», о репрессиях в 1930-1940 годы по архивным документам (ұрпақтармен мәңгі жасайтын  есімдер), о выставке сельскохозяйственной техники в «Майкапчагай», «Ауылшаруашылығы техникаларының көрмесі», о принятии присяги «Патриоттық әндер шырқалған күн», «Открытие мечети в селе» приезд Главного муфтия, председателя духовного управления мусульман Казахстана Е.М. Маямерова и др.; Зыряновским филиалом были внесены изменения в рубрику «Фонды личного происхождения» в  соответствии с новыми поступлениями документов на государственное хранение - информация о документах директора ЗСК Пономарева Л.Ф.,  информация о документах Почетного гражданина Зыряновского района г. Зыряновска, председателя профкома  Зыряновского горно-обогатительного комплекса Ивенко В.П.	 
В разделе «Выставки и публикации» было опубликовано  13 статей: «День памяти Высоцкого», «Новый детский сад в Зыряновске», «Гибрат шоу в Зыряновске»,  «Новая ГЭС в Зыряновском районе», «День единства народов в Зыряновске», «68-я годовщина Дня Победы В Зыряновске», «На земле предков», «Золотой Тургусун- 2013», «Село Крестовка Зыряновского района», «День города Зыряновска», «Страницы из истории школы», «350-летие Толе би»; Риддерским филиалом направлены сведения о характеристике фондов; в раздел «Фонды личного происхождения» - сведения об Иванчуке Ф.Ф., Тихоновской П.С.; в рубрику «Выставки и публикации» - тексты статей «Его мужество и героизм отмечены высшей солдатской наградой – орденом Славы трёх степеней, по праву приравненных к Красной Звезде Героя Советского Союза», к 70-летию со дня рождения  Марины Францевны Петрачковой (графика, акварелиста, пейзажиста, руководителя студии изобразительного искусства при Дворце Культуры  города Риддера), «Фронт и тыл», обращения к ветеранам Великой Отечественной войны, сведения об участии архивиста Давыдовой Г.А. в торжественном собрании, посвященном празднованию Международного женского дня - 8 Марта, «Конституция в действии», «Экзамен выдержан...», «Почетный гражданин города»; Жарминским филиалом в раздел «Публикации и выставки» представлены материалы участников ВОВ Ахметова Базархана и Калмакова Кизатоллы.
Еженедельно проводились заседания дирекции, на которых рассматривались итоги работы отделов, выполнение основных показателей плана, осуществлялся контроль за исполнением запросов, трудовой дисциплиной, решались вопросы финансово-хозяйственной деятельности.
Проведено 2 заседания экспертной комиссии госархива по вопросам рассмотрения и согласования номенклатуры дел КГУ «Государственный архив» Управления архивов и документации ВКО и утверждения восстановленных описей дел.
Заседания экспертных комиссий (ЭК) проводились и в филиалах госархива, на которых перед представлением на утверждение (согласование) областной ЭПК рассматривались описи дел постоянного хранения, по личному составу, НСА к ним организаций, самостоятельно проводивших научно-техническую обработку документов, а также номенклатуры дел организаций, учреждений районов, положения об ЭК и ведомственном архиве, проекты бланков ОРД. Аягозским филиалом проведено 6 заседаний, Жарминским филиалом проведено 12 заседаний ЭК, Зайсанским филиалом - 28 заседаний, Зыряновским филиалом - 16 заседаний, Риддерским филиалом за отчетный период проведено 15 заседаний экспертной комиссии, Усть-Каменогорским филиалом – 2 заседания. Всего за 2013 год госархивом и филиалами проведено 81 заседание ЭК.
В соответствии с Постановлением Правительства Республики Казахстан «О расширении сферы употребления государственного языка в государственных органах» от 14 августа 1998г. № 769 продолжалось оформление на государственном и русском языках приказов по основной деятельности и личному составу, подготовка текстов, статей, заметок.
С целью обеспечения сохранности документов, поддержания для этого необходимых условий их хранения Усть-Каменогорским филиалом в КГУ «Государственный архив» управления архивов и документации Восточно-Казахстанской области представлены сметы на капитальный ремонт кровли здания филиала, на ремонт водопровода, на ограждение территории филиала. Проведен текущий ремонт зданий Жарминского и Зайсанского филиалов.
Риддерским филиалом проведена частичная замена труб отопительной системы в архивохранилищах здания, расположенного по ул.Ч.Валиханова, 44, что способствовало установлению оптимального температурно-влажностного режима хранения документов. Также произведена частичная замена труб и чугунных радиаторов в хранилищах арендуемого помещения, расположенного по ул.Тохтарова, 8/1.
В отчетном периоде госархив и Усть-Каменогорский филиал по личному составу прошли проверку органами государственного пожарного надзора по соблюдению правил пожарной безопасности, замечаний не выявлено.
На веб-портале госзакупок размещен годовой план по госзакупкам госархива области на 2013 год. Осуществляется контроль за его выполнением. Для повышения эффективности при работе с бухгалтерскими документами в финансово-хозяйственном отделе установлена новая программа «К2 – бюджет» - среда для быстрого создания приложений по бухгалтерскому учету. Также для оптимизации работы и сокращения бумажного документооборота установлена программа «Клиент-казначейство».


1. Обеспечение сохранности и государственный учет документов
Национального архивного фонда Республики Казахстан

Обеспечение сохранности документов Национального архивного фонда Республики Казахстан.

Для нормального жизнеобеспечения госархива области в отчетном периоде во всех зданиях госархива области проводилось наблюдение за работой систем водопровода, теплоснабжения, электрообеспечения, охранной и пожарной сигнализаций. Для поддержания необходимых условий хранения документов осуществлялись мероприятия по оптимизации температурно-влажностного режима в архивохранилищах путем их проветривания и влажной уборки; с помощью дезинфекционной службы проводилась соответствующая обработка подвалов, архивохранилищ в зданиях архива.
С целью улучшения физического состояния документов за 2013г. госархивом области и его филиалами отреставрировано 21 205 листов,  1340 ед.хр. на бумажной основе, подшито 3731 ед.хр. Кроме этого, госархивом области, Аягозским, Зайсанским, Зыряновским, Риддерским и Усть-Каменогорским филиалами подшито 608 описей дел, оформлено  909 обложек  описей дел; госархивом области и Зыряновским филиалом подшито 38 газет, 460 документов личного происхождения, перекартонировано 704 ед. хр.; госархивом, Аягозским и Зыряновским филиалами оформлено 1393 обложки дел. Архивными учреждениями, кроме Усть-Каменогорского филиала, закартонировано  12175 ед. хр.; госархивом области, Аягозским, Жарминским, Зыряновским и Риддерским филиалами ручным способом изготовлено  1082 коробки; госархивом области, Зайсанским, Зыряновским и Риддерским филиалами зашифровано 553 коробки.
Госархивом области за истекший период перешифровано 1009 ед.хр. после неправильной шифровки дел во время научно-технической обработки документов: фонд №56 «Отдел финансов города Усть-Каменогорска» (80 ед. хр.), фонд №128п «Предгорненский районный комитет КПК» (81 ед. хр.), фонд №136п «Таврический районный комитет Коммунистической партии Казахстана» (44 ед. хр.), фонд №407 «Восточно-Казахстанский департамент государственного имущества и приватизации» (94 ед. хр.), фонд №421 «Управление финансов Восточно-Казахстанской области» (137 ед. хр.), фонд №651 «Восточно-Казахстанская областная контора пчеловодства» (224 ед. хр.), фонд №676 «Восточно-Казахстанское областное управление государственного  санитарно-эпидемиологического надзора Министерства здравоохранения РК» (33 ед. хр.), фонд № 845 «Черемшанский сельский Совет народных депутатов» (46 ед. хр.), фонд №912 «Объединенный архивный фонд: Упраздненные городские и районные Советы профессиональных союзов Восточно-Казахстанского областного Совета профессиональных союзов»» (42 ед. хр.), фонд №978 «Усть-Каменогорская городская нотариальная контора №2» (43 ед. хр.), фонд №1459 «Областная специализированная детско-юношеская школа олимпийского резерва Управления физкультуры и спорта Восточно-Казахстанской области» (171 ед. хр.), фонд №3180п «Ульбинский районный комитет КПК» (14 ед. хр.).  
После неправильной шифровки дел во время научно-технической обработки документов и при приеме документов на госхранение Аягозским филиалом перешифрованно 103 ед.хр. фонда №356 «Военная прокуратура Аягозского гарнизона Главной военной прокуратуры Республики Казахстан»; Жарминским филиалом - 463 ед. хр. фонда №147 «Совхоз «Карасуйский», 162 ед. хр. фонда №138 совхоза «Чарский»; Зайсанским филиалом - 847 ед. хр. фонда №18 «Зайсанский районный отдел образования», 156 дел по личному составу фонда №5 «Зайсанский городской Совет народных депутатов» и фонда №357 «Передвижная механизированная колонна №59», 135 ед.хр. фонда №26 «Отдел статистики Зайсанского района» и Риддерским филиалом перешифровано 2452 ед.хр. следующих фондов: № 40 «Лениногорский полиметаллический комбинат и АО «Лениногорский полиметаллический комбинат» (управление), № 225 «Объединенный фонд ликвидированных структурных подразделений Лениногорского полиметаллического комбината и АО «Лениногорский полиметаллический комбинат» (автотранспортный цех, цех детских дошкольных учреждений).
Госархивом области при приеме дел на государственное хранение было зашифровано 279 ед. хр. фонда №407 «Восточно-Казахстанский департамент государственного имущества и приватизации» (231ед. хр.) и фонда №1532 «ГУ «Восточно-Казахстанский областной комитет по управлению земельными ресурсами Агентства РК по управлению земельными ресурсами» (48 ед. хр.); Зыряновским филиалом зашифровано 10945 ед. хр. фондов: №185 «ГУ «Аппарат акима Парыгинского сельского округа», №760 «Нотариус частной нотариальной конторы «Нотариус-66», №761«Нотариус частной нотариальной конторы «Нотариус-62», №762 «Нотариус частной нотариальной конторы «Нотариус-149», №765 «Нотариус частной нотариальной конторы «Нотариус-79» и др.
Госархивом области, Зыряновским, Риддерским и  Усть-Каменогорским филиалами  изготовлено 3711 новых ярлыков, сформировано 22 680 связок; госархивом области, Аягозским, Зыряновским и Усть-Каменогорским филиалами заменено 2972 ветхих ярлыка.  Госархивом области,  Аягозским, Жарминским, Зайсанским, Зыряновским и  Усть-Каменогорским филиалами перенумеровано 95 122 листа. Госархивом области  наклеено на коробки 1022 ярлыка; областным архивом и Риддерским филиалом проставлено 3357 архивных штампов на делах; госархивом области, Зайсанским, Зыряновским филиалами перешифровано  1473 коробки.
В 2012 году при проведении проверки наличия и состояния фондов в госархиве области были выявлены документы, требующие дезинфекции. В текущем году такая работа была проведена, обработано формалином 46 ед. хр. следующих фондов: №129 «Тарбагатайский районный комитет ВКП (б) Казахстана», №138п «Катон-Карагайский районный комитет ЛКСМ Казахстана», № 636 «Управление образования Восточно-Казахстанской области», №638 «Компания «Востокхлебопродукт» Государственной акционерной компании «Астык», №676 «Восточно-Казахстанское областное управление государственного  санитарно-эпидемиологического надзора Министерства здравоохранения РК», №680 «Восточно-Казахстанский областной драматический театр им. Джамбула», №929 «Открытое акционерное общество «Усть-Каменогорский мебельный комбинат». Жарминским филиалом была проведена дезинсекция 320 ед. хр. фонда №138 «Совхоз «Чарский».   
В госархиве области и его филиалах продолжена работа по восстановлению затухающих текстов, госархивом восстановлено 120 листов затухающих текстов (ф.19п «Усть-Каменогорский городской комитет КП(б)К»), Аягузским филиалом - 12 листов затухающих текстов (ф.286 овцесовхоз имени «23 съезда КПСС»), Жарминским филиалом - 16 листов, Зайсанским - 30 (ф.5 «Зайсанский городской Совет народных депутатов»), Зыряновским филиалом - 25 листов, Риддерским - 37 (ф.1 «Лениногорский городской Совет народных депутатов и его исполнительный комитет», ф.296 «Ремонтно-механическая база Лениногорского полиметаллического комбината и АО «Лениногорский полиметаллический комбинат», ф.23 «Объединенный фонд «Государственный строительно - монтажный трест «Лениногорсксвинецстрой» и САО «Лениногорсксвинецстрой»). Архивными учреждениями, кроме Усть-Каменогорского филиала считано 258 листов затухающего текста.
С целью выявления ОЦД  и объектов историко-культурного наследия госархивом области за 2013г. просмотрено по 39 фондам 9002 ед.хр. (полистно – 1709 ед.хр., по заголовкам – 7293 ед.хр.).  Это документы фондов: № 56 «Государственное учреждение «Финансовое управление г. Усть-Каменогорск», №206 «Усть-Каменогорский городской маслихат», №950 «Восточно-Казахстанское государственное предприятие  «Центр стандартизации, метрологии и сертификации» Агентства по стандартизации, метрологии и сертификации Министерства экологии и торговли РК», №1030 «Усть-Каменогорский филиал научно-исследовательского института краевой патологии Министерства здравоохранения Казахской ССР», № 1172 «Егорина Анна Васильевна- доктор географических наук, профессор Восточно-Казахстанского государственного технического университета им. Д. Серикбаева», №1299 «Аманжолов Сарсен Аманжолович (1903-1958) – доктор филологических наук, профессор, член-корреспондент Академии наук РК, выдающийся языковед-тюрколог, один из основоположников казахского языкознания», №1407 «Оралхан Бокеев (1943-1993) – писатель- драматург, лауреат Государственной премии РК, лауреат Всесоюзной литературной премии ми. Н. Островского, главный редактор газеты «Қазақ әдебиеті», №1401 ГУ «Управление внешнеэкономических связей Восточно-Казахстанской области», № 1409 «Восточно-Казахстанское областное управление Комитета казначейства Министерства финансов РК», № 1411 «Восточно-Казахстанская областная проектно-изыскательная станция химизации сельского хозяйства АО «Республиканский научно-технический центр «Агрохим», №1416 «ГУ «Восточно-Казахстанское областное управление по реализации природоохранных программ», и др. Описано и утверждено решением Восточно-Казахстанской областной экспертно-проверочной комиссией одно особо ценное дело. Итоги выявления ОЦД внесены в учетные документы. В описях, на делах и коробках проставлено 126 отметок ОЦ, 83 особо ценных дела обособлено.
Риддерским филиалом с целью выявления историко-культурного наследия было просмотрено 207 ед. хр. фонда № 130 «Алтайский ботанический сад» (полистно - 57 ед. хр., по заголовкам - 150 ед. хр.). Документов, отнесенных к объектам историко-культурного наследия Республики Казахстан, не выявлено. В ходе работы выявлено 2 особо ценных дела. С целью выявления  особо ценных документов просмотрено 217 ед.хр.  фонда №91  ГУ «Аппарат акима города Риддера» (из них 80 ед.хр. – полистно, 137 ед.хр. - по заголовкам). Особо ценных документов не выявлено. Зайсанским филиалом с целью выявления ОЦД в 2013 году просмотрено 261 ед. хр. фотопозитивов (полистно- 50 ед. хр., по заголовкам – 211 ед. хр.). На предмет особо ценных документов выявлено 3 дела.
Для пополнения «электронного архива» и создания фонда пользования управленческой документации в госархиве области и его филиалах продолжена работа по  сканированию документов. Госархивом области переведено в цифровой формат 198 ед.хр, создано 31 292 скан-образа (22 109 мб) ф.1 «Усть-Каменогорский городской Совет народных депутатов», для поиска распознано 344 скан-образа. Аягузским филиалом отсканировано и зарегистрировано в АСУ «Электронный архив Восточно-Казахстанской области» 275 ед.хр., 10 000 скан-образов, Жарминским филиалом - 105 ед.хр., 8 500 листов ф.71 «Жарминский районный Совет народных депутатов», Зайсанским филиалом переведено в цифровой формат 266 ед. хр., создано 2 250 скан-образов  (1 444 мб) ф.117 «Коллекция документов по личному происхождению»,  ф.250 «Документы участников ВОВ»,  ф.181 «Коллекция документов по истории края», Зыряновским филиалом -   154 ед.хр., 13 874 скан-образа ф.1 «Зыряновский городской Совет народных депутатов и его исполком»,   Риддерским филиалом - 39 ед.хр., 8 490 скан-образов  ф.1 «Лениногорский городской Совет народных депутатов и его исполнительный комитет». Всего госархивом и филиалами переведено в цифровой формат 1037 ед.хр, создано 74 406 скан-образа.
В текущем году госархивом области, Аягозским, Зыряновским, Риддерским, Усть-Каменогорским  филиалами  проводилась работа по проверке наличия и физического состояния дел фондов 1, 2 и 3 категорий. Проверено  123 240 ед.хр.;  госархивом области, Жарминским, Зайсанским, Зыряновским и Риддерским  филиалами  проверено 42 180  ед.хр., бывших в интенсивном использовании в 2012г. По итогам проверок составлено 280 актов и заполнено 20 карточек учета и физического состояния дел. На предмет санитарно-биологического состояния дел в госархиве области подверглось проверке выборочно 2977 ед.хр., Аягозском филиале – 1929 ед. хр., Жарминском филиале - 1420 ед. хр., Зайсанском – 550 ед. хр., Зыряновском – 1738 ед. хр. и Риддерском  филиале -1219 ед. хр.    
Госархивом области проведена выверка учетных документов на 135 фондов, Аягозским филиалом – на 5 фондов, Зайсанским – на 23 фонда, Зыряновским филиалом – на 61 фонд, Риддерским  – на 13 фондов, Усть-Каменогорским – на 27 фондов.
Для исполнения запросов,  работы в читальном зале, переработки описей и усовершенствования научно-справочного аппарата (НСА), выявления ОЦД из архивохранилищ архивными учреждениями области выдано 155 618 ед.хр., 28977 описей дел. Во временное пользование госархивом области и Жарминским филиалом оформлено 104 ед.хр. 
Госархивом области и его филиалами в целях рационального размещения дел в результате их приема на госхранение в архивохранилищах перемещено 15813 связок и коробок. Госархивом области опечатано 569 коробок малоиспользуемых фондов № 423 «Открытое акционерное общество «Алтайсвинецстрой» и № 600 «Восточно-Казахстанский областной филиал Акционерного общества «Республиканская телерадиокорпорация «Казахстан». Также обособлено и опечатано 279 ед. хр. фонда №1 «Усть-Каменогорский городской Совет народных депутатов» после сканирования.
В соответствии с перспективным планом по обеспечению пожарной безопасности с ТОО «Барс» пролонгирован договор на обслуживание охранно-пожарной сигнализации, проведено испытание пожарных кранов на давление. Проводится вводный инструктаж с вновь принятыми сотрудниками на рабочих местах. Поддерживается постоянная связь с органами пожарной службы города, устранен ряд замечаний по нарушению норм и правил пожарной безопасности, выявленных в ходе пожарно-технического обследования зданий госархива.


Государственный учет документов Национального архивного фонда Республики Казахстан.

      	В 2013г. госархивом области и филиалами составлены сведения об изменениях в составе и объеме фондов, которые  произошли в 2012-2013гг.  паспорта архивных фондов по состоянию на 01.01.2013г. и по состоянию на 01.01.2014г., проверены паспорта архивных фондов.  Кроме этого, в госархиве области в текущем году составлен 61 новый лист фонда,  пересоставлено и продолжено 66 листов фондов, в 229 листов фондов внесены изменения.  Составлено 18 новых карточек фондов, в том числе одна на особо ценное дело, 66 карточек фондов продолжены и пересоставлены, в 294 карточки фондов внесены изменения. Составлено 479 карточек пофондового топографического указателя и 113 карточек постеллажного топографического указателя. В книгу учета поступлений документов на бумажной основе внесено 64  фонда, в книгу поступлений фотодокументов и видеодокументов на лазерных дисках внесено 2 записи. В  реестр  описей внесено 55 описей дел, в реестр описи особо ценных дел 1 опись. В список фондов внесено 13 новых фондов. В текущем году был пересоставлен реестр описей секретного делопроизводства, всего в реестр внесено 136 описей. За 2013 год составлено 87 актов приема-передачи дел на государственное хранение, об обнаружении архивных документов, о технических ошибках в учетных документах. Проведена работа по ведению 120 дел фондов (в связи с проверкой наличия дел, выявлением ОЦД, приёмом документов на госхранение), внесению 263 итоговых записей в описи дел. 
Аягозским филиалом в 2013г. составлено 2 новых листа фондов, пересоставлено и продолжено 3 листа фондов, составлено 2 новых карточки фондов, в 3 карточки фондов внесены изменения. В книгу учета поступлений документов на бумажной основе внесены данные по 5 поступлениям. В реестр описей внесено 7 описей дел. В список фондов внесено 2 новых фонда, составлено 5 актов приема-передачи дел на государственное хранение. Проведена работа по ведению 11 дел фондов в связи с приемом документов на государственное хранение и с проверкой наличия дел, внесено 17 итоговых записей в описи дел. Кроме этого, в филиале в текущем году составлено 6 новых листов фондов, пересоставлено и продолжено 10 листов фондов, в 11 листов фондов внесены изменения,  7 карточек фондов пересоставлено, в 11 карточек фондов внесены изменения.
Жарминским филиалом в текущем году в книгу учета поступлений внесено 16 фондов, составлено 6 новых листов фондов, 4 карточки фондов, в 11 листов фондов и 11 карточек фондов внесены изменения, продолжено 10 листов фондов и 7 карточек фондов, в список фондов внесено 6 новых фондов, в реестр описи внесено 32 описи дел, составлено 16 актов приема-передачи дел,  136 пофондовых и 33 постелажных топографических указателя. Также Жарминским филиалом проверялось правильность подкладки дел в количестве 11707 ед.хр. после выдачи документов для использования и 713 ед.хр. на предмет санитарно-биологического состояния дел.
Зайсанским филиалом составлен 1 лист и 1 карточка фондов на новый фонд, внесены  изменения и дополнения в 15 листов и 15 карточек  фондов, в книгу учета поступлений внесено 16 фондов. В реестр описей внесено 15 описей. Также проведена работа по ведению 18 дел фондов, внесению 15 итоговых записей, литерных дел в описи, изготовлению 15 постеллажных и 17 пофондовых топографических указателей. Внесением сведений в АСУ «Электронный архив» Зайсанский филиал не занимался, в связи с тем, что компъютер не подключен к Интернету.
Зыряновским филиалом в 2013г. в книгу учета поступлений документов внесено 57 фондов,  в 39 листов  фондов  и 39 карточек фондов внесены дополнения, составлено 11 листов фондов и 11 карточек фондов,  14 листов фондов  и 10 карточек фондов продолжено, в реестр описей  внесено 67 описей, в 509 описей внесены итоговые записи и литерные номера дел, заполнено 45 пофондовых карточных указателей. 
Риддерским филиалом в отчетном году составлено 6 новых листов фондов, 7 новых карточек фондов, 6 карточных указателей, пересоставлено 2 листа фонда, 2 карточки фонда, продолжено 5 листов фонда, 5 карточек фонда, внесены изменения в один лист фонда и одну карточку фонда, заведено 6 новых дел фондов, в список фондов внесено 6 вновь поступивших фондов. В книгу учета поступлений фонда внесены данные по 14 поступлениям. В реестр описей внесено 26 новых описей дел, в реестр описей особо ценных дел – одна опись, составлено 14 актов приема-передачи дел на государственное хранение, 116 пофондовых и 11 постелажных топографических указателя.
Усть-Каменогорским филиалом составлен 121 новый лист фонда, пересоставлено 5 листов фондов; составлено 116 карточек фондов. В книгу учета поступления документов внесено 4 фонда. В отчетном периоде проведена работа по ведению 150 дел фондов (в связи с проверкой наличия дел).
         Госархивом области продолжена работа по внесению сведений в АСУ «Электронный архив Восточно-Казахстанской области», всего за отчетный период в АСУ внесено 192 фонда, 190 описей. Также в 171 фонд внесены изменения в связи с приемом дел на государственное хранение.
	В связи с реорганизацией КГУ «Государственный архив» управления архивов и документации Восточно-Казахстанской области, на основании приказа директора госархива области от 21 мая 2013г. №23 «О передаче дел и основных учетных документов по личному составу», в Усть-Каменогорский филиал госархива области были переданы все дела и основные учетные документы по личному составу, составлен акт приема-передачи дел и документов от 21 мая 2013г. №1. 
    	
2. Формирование  Национального архивного фонда Республики Казахстан. Организационно-методическое руководство ведомственными архивами и организацией документов в делопроизводстве учреждений, организаций и предприятий.  Работа с архивам и негосударственных  юридических лиц  и их объединениями.
       
За 2013 год госархивом области принято на государственное хранение 7353 ед. хранения управленческой документации, 3267  ед. хранения по личному составу, 362 ед. хранения документов личного происхождения, 258 ед. хранения научно-технической документации, 8 ед. хранения (33 единицы учета) лазерных дисков, 3 единицы хранения (164 единицы учета) фотодокументов.  Аягозским филиалом приняты на госхранение 565 ед.хр. управленческой документации. Жарминским филиалом принято 387 ед.хр. управленческой документации, 367 ед.хр. по личному составу  и 27 ед.хр. личного происхождения. Зайсанским филиалом приняты на госхранение 930 ед.хр. управленческой документации, 133 ед.хр. по личному составу, 36 ед.хр. личного происхождения,  36 ед. хранения фотопозитивов. Зыряновским филиалом принято 6807 ед.хр. управленческой документации, 10509 ед.хр. по личному составу, 100 ед.хр. личного происхождения (1019 документов), 108 ед.хр. научно-технической документации, 53 ед.хр. фотодокументов, 1 ед.хр. (3 ед.учета) видеодокументов. Риддерским филиалом принято на госхранение 692 ед.хр. управленческой документации, 752 ед.хр. по личному составу, 61 ед.хр. личного происхождения. Усть-Каменогорским филиалом по личному составу приняты на государственное хранение документы по личному составу в количестве  926 дел  и документы по личному составу в составе коллекции малых, частных предприятий в количестве 728 дел. Всего за 2013 год областным архивом и филиалами принято 16 734 ед.хр. управленческой документации, 16 682 ед. хранения по личному составу, 586 ед.хр. личного происхождения, 366 ед. хранения научно-технической документации, 9 ед. хранения (36 единиц учета) видеодокументов, 253 единицы учета фотодокументов.
Госархивом области упорядочено всего 1704 ед. хранения, из них: 1297 ед. хранения - управленческой документации (из них 1066 переработка описей), 149 ед. хранения - по личному составу; 258 ед. хранения – НТД.  Из них утверждено на Восточно-Казахстанской областной экспертно-проверочной комиссии (ЭПК) всего: 1175 ед. хранения, из них: 768 ед. хранения - управленческой документации (в том числе  - 75 ед. хранения двух организаций закрытого делопроизводства), 149 ед. хранения по личному составу; 258 ед. хранения – НТД (Приложение 6). Аягозским филиалом упорядочены и утверждены  областной ЭПК 395 ед.хр. управленческой документации 3-х организаций и 68 ед.хр. по личному составу 2-х организаций. Жарминским филиалом  упорядочены  и утверждены на областной ЭПК 387 единиц хранения управленческой документации,  367 единиц хранения  по личному составу и  документы личного происхождения 27 единиц хранения. Зайсанским филиалом  всего упорядочено и утверждено ЭПК 1734 ед.хр., из них: управленческая - 1119 ед.хр.,  по личному составу -  453 ед.хр., документы личного происхождения в количестве 79 ед.хр., 36 ед.хр. фотопозитивов. Зыряновским филиалом упорядочены и утверждены на ЭПК: 133 ед. хр. управленческой документации; 218 ед. хр. по личному составу; 89 ед. хр. документов личного происхождения; 109 ед.хр. научно-технической документации;  видеодокументов – 1 ед. хранения (3 ед.учета); фотодокументов – 53 ед. хранения. Риддерским филиалом упорядочено 334 ед.хр.  управленческой документации, 595 ед.хр. по личному составу. Описи утверждены областной ЭПК на 334 ед.хр. управленческой документации, 498 ед.хр. по личному составу, 72 ед.хр. личного происхождения. Усть-Каменогорским филиалом упорядочено и утверждено ЭПК 398 ед.хр. по личному составу (коллекция документов ликвидированных малых, частных предприятий). Всего за 2013 год упорядочено 3665 ед.хр. управленческой документации, 2248 ед.хр. по личному составу, 109 ед.хр. научно-технической документации, 619 ед.хр. документов личного происхождения, 253 ед. учета фотодокументов, 9 ед. хранения (36 единиц учета) видеодокументов.
За отчетный период госархивом области и его филиалами оказывалась методическая, практическая помощь  работникам служб управления документацией, ведомственных архивов организаций, предприятий и учреждений по разработке номенклатур дел, положений о ведомственном архиве и экспертной комиссии, правил документирования и управления документацией, гербовых бланков, научно-технической обработке документов. Госархивом области оказана методическая, практическая помощь 276 организациям, Аягозским филиалом - 30 организациям, Жарминским филиалом - 15 организациям, Зайсанским филиалом - 31 организации, Зыряновским филиалом - 111 организациям (15 из них с выходом в организацию), Риддерским филиалом оказана методическая, практическая помощь 45 организациям. Всего госархивом и филиалами оказана методическая помощь и консультации 506 организациям. 
        Госархивом области за 2013 год согласовано 180 номенклатур дел государственным и негосударственным юридическим лицам, из них: 20 – секретного делопроизводства, 3 – с грифом ДСП,  122 – на государственном  языке. Аягозским филиалом  согласованы 21 номенклатуры дел, из них 6 на государственном языке. Жарминским филиалом согласованы 33 номенклатуры дел, все на государственном языке. Зайсанским филиалом согласовано 36 номенклатуры дел на государственном языке. Зыряновским филиалом согласованы 53 номенклатуры дел, все на государственном языке. Риддерским филиалом согласована 31 номенклатура дел на государственном языке. За отчетный период архивными учреждениями согласовано 354 номенклатуры дел, из них: 20 – секретного делопроизводства, 3 – с грифом ДСП,  281 – на государственном  языке.
	В связи с произошедшей реорганизацией КГУ «Государственный архив» управления архивов и документации Восточно-Казахстанской области разработаны и согласованы номенклатуры дел общего и секретного делопроизводства КГУ «Государственный архив» Управления архивов и документации Восточно-Казахстанской области.
        Продолжена работа по оказанию помощи в разработке и согласованию положений о ведомственном архиве и экспертной комиссии, правил документирования, гербовых бланков. За 2013 год госархивом согласованы положения  об экспертной комиссии (ЭК) 13 организациям, 1 организации согласовано положение о секретной ЭК; согласованы положения о ведомственном архиве 14 организации; 7 организациям согласованы правила документирования и управления документацией; 125 организациям согласованы  бланки  организационно-распорядительных документов, согласно изменившимся требованиям нормативной базы. Аягозским филиалом согласованы правила документирования, положения об экспертной комиссии (ЭК), положения об архиве 15 организациям. Жарминским филиалом согласовано положение  об экспертной комиссии (ЭК)  и положение о ведомственном архиве 2 организациям. Зайсанским филиалом согласованы положения  об экспертной комиссии (ЭК)  и положения о ведомственном архиве 10 организациям. Зыряновским филиалом согласовано положение  об экспертной комиссии (ЭК)  и положение о ведомственном архиве 13 организациям; согласованы проекты бланков организационно-распорядительных документов 10 организациям. Риддерским филиалом согласовано положение  об экспертной комиссии (ЭК) 7 организациям и положение о ведомственном архиве 5 организациям. Всего согласовано 61 положение об ЭК, 59 положений о ведомственном архиве, 22 организациям согласованы правила документирования, бланки ОРД согласованы 135 организациям. 
      В 2013 году проводилась работа по пролонгированию и заключению договоров о взаимоотношении и сотрудничестве в области архивного дела и документационного обеспечения с организациями негосударственной формы собственности. Госархивом области заключены договоры с 17 организациями. Жарминским и Зайсанским филиалами заключено по 2 договора о взаимоотношении и сотрудничестве. Зыряновским филиалом заключены договоры о взаимоотношении и сотрудничестве с 6 организациями. Риддерским филиалом заключен  договор  о взаимоотношении и сотрудничестве  с 1 организацией негосударственной формы собственности. За отчетный период госархивом и филиалами пролонгированы и заключены договоры с 28 организациями.
	По указанию Комитета информации и архивов Министерства культуры и информации Республики Казахстан госархив области и его филиалы участвовали в проверках состояния документирования и ведомственного хранения архивных документов с целью выявления группы риска. За отчетный период проверками охвачено 80 организаций.
Госархив области участвовал в проверках 2 организаций Агентства Республики Казахстан по статистике, в 4 организациях системы Министерства труда и социальной защиты Республики Казахстан, в 31 организации системы Министерства образования и науки РК и в 1 организации системы Комитета регистрационной службы и оказания правовой помощи Министерства юстиции РК. Всего за отчетный период областным госархивом проверена 31 организация. 
Аягозский филиал принял участие в 6 проверках: в 1 организации Агентства Республики Казахстан по статистике, в 1 организации системы Министерства труда и социальной защиты Республики Казахстан, 4 организациях системы Министерства образования и науки Республики Казахстан.
Жарминский филиал принял участие в 10 проверках: в 1 организации Агентства Республики Казахстан по статистике, в 1 организации системы Министерства труда и социальной защиты Республики Казахстан и в 8 организаций системы Министерства образования и науки Республики Казахстан. 
Зайсанский филиал принял участие в 6 проверках: в 1 организации Агентства Республики Казахстан по статистике, 1 организации системы Министерства труда и социальной защиты Республики Казахстан и 4 организациях Министерства образования и науки Республики Казахстан.
Зыряновский филиал принял участие в 16 проверках: в 1 организации Агентства Республики Казахстан по статистике и  3 организации системы Министерства труда и социальной защиты Республики Казахстан в 12 организациях Министерства образования и науки Республики Казахстан.
Риддерский филиал принял участие в 11 проверках: в 1 организации Агентства Республики Казахстан по статистике и  в 2 организации системы Министерства труда и социальной защиты Республики Казахстан и в 8 организациях Министерства образования и науки Республики Казахстан.
	В 2013 году продолжена работа по комплектованию государственного архива документами личного происхождения. Областным архивом проведены переговоры с супругой бывшего работника Восточно-Казахстанского областного комитета коммунистической партии Казахстана К.Р. Берекполова по вопросу передачи документов на госхранение. В результате переговоров документы личного фонда К.Р. Берекполова переданы по акту приема-передачи на постоянное государственное хранение в количестве 57 ед.хр. Также проведены переговоры с бывшим редактором газеты «Рудный Алтай» А.И.Акава по передаче личных документов на государственное хранение для формирования личного фонда. 
Жарминским филиалом проведены переговоры с внучкой участника ВОВ Ахметова Кошерхана, в результате чего были приняты по акту приема-передачи 6 ед.хр.  
Зайсанскому филиалу переданы документы участника героической обороны Сталинграда Ельчинова Нигметжана, участника Ленинградской обороны Шалатаева Мнафия и участника Ладожской переправы Андырбаева Исабека.	 Риддерским филиалом проведены переговоры с Колесниковым  Н.Н., Почетным металлургом СССР, Почетным гражданином г. Лениногорска, с председателем клуба воинов-интернационалистов Замятиным А.В., с Ибраевой-Тохтаровой К.Г., ветераном труда, сестрой Героя Советского Союза г. Лениногорска Т. Тохтарова, Москвиной-Силаевой З.Г., Отличником здравоохранения СССР и Республики Казахстан, Почетным гражданином г. Лениногорска, Первушиным К.С., членом Союзов писателей России и Казахстана, поэтом, Почетным гражданином г. Риддера  по вопросу передачи документов на госхранение. В результате переговоров документы личных фондов Ибраевой-Тохтаровой К.Г., Москвиной-Силаевой З.Г.,  Первушина К.С. переданы по акту приема-передачи на постоянное государственное хранение в количестве 72 ед. хранения.
Госархивом проведена организационная работа с ТОО «Студия «Реал-Тайм» по вопросу комплектования госархива видеодокументами. В результате чего были приняты 6 фильмов на 6 дисках: «Времен связующая нить», «Восточный Казахстан:простор для инвестиций», «Өскемең Қала- Өскемең!», «Лидер нации», «Траектория полета», «В поисках веры».
В 2013 году областным архивом и его филиалами для делопроизводителей и работников архивных служб проводились семинары на актуальные темы. Госархив принял участие в семинаре, организованном управлением молодежной политики Восточно-Казахстанской области, по вопросам общего делопроизводства, на котором присутствовали директора, главные бухгалтеры и методисты Центров молодежи районных отделов внутренней политики в количестве 30 специалистов. Также проведено 2 семинара на базе Восточно-Казахстанского филиала АО «Национальный центр научно-технической информации», на которых рассматривались вопросы документирования, оформления документов, научно-технической обработки документов, изменения в оформлении описей дел и научно-справочного аппарата к ним согласно Типовым правилам документирования и управления документацией в государственных и негосударственных организациях утвержденным постановлением Правительства РК от 21 декабря 2011г. №1570, Правилам приема, хранения, учета и использования документов Национального архивного фонда и других архивных документов ведомственными и частными архивами, утвержденным постановлением Правительства РК от 22 декабря 2011г. №1583. Были затронуты изменения в оформлении обязательных реквизитов документов, изменения в оформлении и составлении номенклатуры дел согласно изменившимся требованиям нормативной базы. На семинарах присутствовало 46 делопроизводителей и архивариусов организаций всех форм собственности. Для работников акиматов районов и сельских округов прочитана лекция, затрагивающая вопросы оформления, формирования документов и требования к организации документооборота. Лекция проводилась в Региональном центре по подготовке госслужащих и охватила 36 специалистов делопроизводственных служб.
Аягозским филиалом проведен семинар для учреждений, организаций и предприятий - источников комплектования Аягозского филиала на темы: методические рекомендации по составлению номенклатуры дел; сохранность документов Национального архивного фонда; научно-техническая обработка документов.
Зайсанским филиалом проведено 2 семинара для делопроизводителей и руководителей организаций системы образования  по внедрению типовых правил документирования и управления документацией в государственных и негосударственных организациях и правил приема, хранения, учета  и использования документов НАФ и других архивных документов ведомственными и частными архивами. На семинаре демонстрировались слайды с методическими пособиями, образцами оформления документов, журналов, обложек дел. 
  Зыряновским филиалом проведено  4 семинара для  делопроизводителей учреждений, организаций по внедрению  в делопроизводство типовых правил документирования и управления документацией в государственных и негосударственных организациях и правил приема, хранения, учета  и использования документов НАФ и других архивных документов ведомственными и частными архивами. На семинарах присутствовало 53 человека.
Риддерским филиалом проведено 2 семинара: для специализированного административного суда г.Риддера на тему «Порядок оформления и передачи дел в ведомственный архив и последующая передача дел на государственное хранение», для директоров подведомственных учреждений ГУ «Отдел образования города Риддера» и специалистов отдела проведен семинар по теме «Использование Типовых правил документирования и управления документацией в делопроизводстве учреждения».
В 2013 году проводилась работа с организациями – источниками пополнения госархива и его филиалов документами НАФ, не соблюдающими установленные сроки ведомственного хранения документов, относящихся к составу Национального архивного фонда. Госархивом области были направлены письма о необходимости проведения научно-технической обработки и передачи на государственное хранение документов с истекшим сроком ведомственного хранения 17 организациям. Жарминским филиалом были направлены письма о необходимости проведения научно-технической обработки и передачи на государственное хранение документов с истекшим сроком ведомственного хранения 22 организациям. Зайсанским филиалом направлено 11 писем организациям о предстоящей проверке на степень риска и необходимости передачи документов на госхранение. Акиму Зайсанского района направлена информация, содержащая сведения об  учреждениях, в которых находятся на хранении документы с истекшим сроком ведомственного хранения. Зыряновским филиалом  за отчетный период направлены письма 50 организациям о необходимости передачи документов на госхранение. Всего областным архивом и филиалами направлено 100 писем о необходимости проведения научно-технической обработки и передаче документов на государственное хранение.
Проведена работа по ведению централизованного государственного учета документов Национального  архивного  фонда Республики  Казахстан, а также документов по личному составу,  находящихся на ведомственном хранении  в архивах организаций – источников комплектования  государственного  архива области и его филиалов. В результате проведенной работы госархивом составлен 371 паспорт ведомственных архивов  организаций - источников комплектования государственного архива Восточно-Казахстанской области. Аягозским филиалом составлено 115 паспортов, Жарминским филиалом - 103 паспортов организаций-источников комплектования, Зайсанским филиалом составлено 49 паспортов организаций - источников комплектования НАФ, Зыряновским филиалом составлено 126 паспортов организаций, Риддерским филиалом - 95 паспортов. Составлен сводный паспорт, охватывающий 859 ведомственных архивов  организаций-источников комплектования государственного архива Восточно-Казахстанской области и его филиалов пояснительная записка к нему.
По заданию Комитета информации и архивов Министерства культуры и информации Республики Казахстан архивными учреждениями начата внеплановая работа по уточнению и составлению списков учреждений, организаций и предприятий, являющихся источниками и потенциальными источниками комплектования госархивов.
В госархиве области и его филиалах в течении года проводилась работа по внесению данных в карточки учета работы с организациями; регулярно пополнялись наблюдательные дела организаций, находящихся на основном учете.
В  2013 году госархивом проведено 36 фото и видеосъемок следующих мероприятий: отчет о выполнении основных показателей работы КГУ «Государственный архив» управления архивов и документации ВКО за 2012 год (ГА ВКО); фотовыставка «Семей в потоке времени» (ВК историко-краеведческий музей); персональная выставка фотографий Григорьева И.А. (городская библиотека); краеведческие чтения «Знаменательные и памятные даты ВКО» на 2013 год (б-ка им.А.С.Пушкина); отчет акима ВКО Б.Сапарбаева перед населением (ВКГУ им.С.Аманжолова); презентация книги «Летопись города Усть-Каменогорска 1654-1918г.г.» (авторы Г.А.Кущ, А.В.Харламов, Д.В.Черепанов) (ВК краеведческий музей); презентация книги А.А.Аубакирова «Соңғы монолог»  (ГА ВКО), конференция «Первые газеты Усть-Каменогорска» (б-ка им.А.С.Пушкина),  Международный день книги и авторского права (б-ка им.А.С.Пушкина), 21-е Гребенщиковские чтения (историко-краеведческий музей г.Шемонаиха), встреча ветеранов ВОВ «Письма с фронта» (б-ка им.А.С.Пушкина), презентация книги С.Габдуллина «Я легкой жизни не искал», презентация выставки ко дню памяти жертв политических репрессий «Я виновен в том, что я невинен, только в этом вся моя вина…»; интервью с участником Великой Отечественной войны, Героем Социалистического Труда, Почетным гражданином Восточно-Казахстанской области Китапбаевым Б.; отчет о выполнении основных показателей работы КГУ «Государственный архив» управления архивов и документации ВКО за 1 полугодие 2013 года (УАиД ВКО); мероприятие «Люди! Постойте, почтите, не допустите, не повторите…», посвященное жертвам политического произвола 20-50-х годов, подготовленное по документам, выявленным в архивах Магаданской области; II Международный форум «Алтай – золотая колыбель тюркского мира» (ВКГУ им.С.Аманжолова); встреча с автором книги «Кровь и пот» Абдижамилом Нурпеисовым – народным писателем Казахской ССР, членом Союза писателей СССР и Союза писателей Казахстана (ВКГУ им.С.Аманжолова); «Курдаковские чтения» (на берегу р.Иртыш); праздничное мероприятие, посвященное 95-летию комсомола (ДК ULBA); открытие Центра русского языка (б-ка им.А.С.Пушкина); «День открытых дверей в Государственном архиве ВКО»; выездное совещание архивных служб в рамках межрегионального сотрудничества Алматинской, Восточно-Казахстанской, Карагандинской и Павлодарской областей (г.Павлодар); Первая в ВКО выставка информационных технологий (ДК  ULBA); «Менің Қазақстаным» - выставка-конкурс, посвященная Дню Независимости Республики Казахстан (музей искусств); «Алаш-Орда: истоки казахской государственности и современность» (ВКГУ им.С.Аманжолова); научно-практическая конференция «Творчество А.Романова и В.Балмочных в литературном контексте региона» (с.Белоусовка, ср. школа) и др.  Зыряновским филиалом проведены фото и видеосъемки следующих мероприятий: отчет акима Зыряновского района Салимова Е.Б перед населением в Центре Культуры «Горняк», День Победы в Зыряновске, выпускной вечер в лицее №12 г.Зыряновска, фестиваль «Золотой Тургусун», 350-летие Толе би в городе Тараз. Всего за отчетный период проведена 41 фото и видеосъемка.



3. Создание информационно-поисковых систем,
научная информация  и использование документов

В 2013 году госархивом области описаны документы личного происхождения Юфа Э.З., кандидата филологических наук (52 ед.хр.), Кызыкбая Т., журналиста (20 ед.хр.), Почетного гражданина г. Усть-Каменогорска Щербакова Б.В. (15 ед.хр.), Нетесова В.Н., писателя-натуралиста, фотографа, художника (26 ед.хр.), Бубличенко Н.Л., доктора геолого-минералогических наук, профессора, члена-корреспондента Академии Наук Казахской ССР, заместителя директора Алтайского научно-исследовательского горно-металлургического института Академии Наук Казахской ССР (78 ед.хр.), продолжены описи писателя-журналиста Назырбаева К. (17 ед.хр.), отличника народного просвещения СССР Поповой К.И. (115 ед.хр.), Аубакирова А.А., директора госархива области (39 ед.хр.). 
Жарминским филиалом описаны документы участников Великой Отечественной войны Ахметова Б. (13 ед.хр.) и Калмакова К. (14 ед.хр.). Зайсанским филиалом описаны документы внештатного корреспондента областной газеты «Рудный Алтай» Вязигиной Т.Г. (44 ед.хр.), заслуженных деятелей культуры Какеевых Ораза, Арыстанбека, Кульзипы (32 ед.хр.), участника Великой Отечественной войны Ельчинова Н., участника Ленинградской обороны Шалатаева Мнафия и участника Ладожской переправы Андырбаева Исабека (3 ед.хр.). Зыряновским филиалом продолжена работа по созданию коллекции документов «Почетные граждане городов Зыряновска и Серебрянска», описаны документы Косого А.Г., бывшего директора Усть-Каменогорского цементного завода, лауреата премии Совета Министров СССР, заслуженного изобретателя СССР (29 ед.хр.); Амирханова З.С. (11 ед.хр.), профессора, директора Зыряновского центра ВКГТУ им. Д.Серикбаева, Дериглазова В.Н., (15 ед.хр.); участников Великой Отечественной войны Шейкиных (14 ед.хр.); Ивенко В.А. - заместителя председателя горисполкома, члена Совета ветеранов (10 ед.хр.). Риддерским филиалом описаны документы личного происхождения Ибраевой-Тохтаровой, ветерана труда (5 ед.хр.), Москвиной-Силаевой З.Г., Отличника здравоохранения СССР и Республики Казахстан (17 ед.хр.), Первушина К.С., Почетного гражданина г. Риддер (50 ед.хр.).  Всего описано и утверждено ЭПК  документов личного происхождения 619 ед.хр.  
Госархивом описаны и утверждены ЭПК 8 ед.хр./33 ед.уч. видеодокументов и 3 ед.хр./164 ед.уч. фотодокументов (лазерные диски). Сотрудниками Зыряновского филиала описаны видеодокументы (1 ед.хр.) и фотодокументы (53 ед.хр). Зайсанским филиалом описаны и утверждены ЭПК 36 ед.хр. фотопозитивов.
Госархивом закончена работа по переработке партийных документов за 1927-1939 г.г. и личных дел номенклатурных работников обкома и райкомов Компартии Казахстана Восточно-Казахстанской области (804 ед.хр.). Переработаны и утверждены Восточно-Казахстанской областной экспертно-проверочной комиссией описи дел постоянного хранения объединенного архивного фонда № 839 «Народные суды г. Усть-Каменогорска» (537 ед.хр.). Продолжена переработка фонда Восточно-Казахстанского машиностроительного завода и Усть-Каменогорского маслоэкстракционного завода им. Красина. 
Усть-Каменогорским филиалом по личному составу в целях улучшения работы по использованию документов в отчетном периоде переработаны и усовершенствованы описи  на  1700 ед.хр. по личному составу. В процессе переработки проведена экспертиза ценности, переформирование, перенумерация дел, переоформлены обложки дел, отредактированы заголовки, пересоставлены описи  дел. 
Аягозским филиалом в отчетном периоде переработано 694 ед.хр. фонда №11 Акционерное общество «Игилик» из них 205 ед.хр. по личному составу.      Проведена работа по восстановлению описей дел постоянного хранения фондов №345 «Прокуратура Аягозского района» (154 ед.хр.), №304 «Аппарат Акима Аягозского района» (458ед.хр.).
Зайсанским филиалом проведена переработка описей дел фонда Зайсанского городского Совета народных депутатов и его исполнительного комитета (166 ед.хр.), в процессе работы проводилась полистная экспертиза ценности дел, редактировались заголовки дел, выделены к уничтожению дела временного хранения. Усовершенствован научно-справочный аппарат к документам фонда №357 – Передвижная механизированная колонна-59 (ПМК-59), составлен титульный лист, предисловие, восстановлены описи № 1л, 2л, 3л, 4л в количестве 171 ед.хр., в ходе работы проведена целевая экспертиза дел по личному составу. Дела, имеющие временный срок хранения, в количестве 25 ед.хр. выделены к уничтожению.
Государственным архивом проведена работа по восстановлению описей дел постоянного хранения  фондов: № 131п «Восточно-Казахстанский областной комитет ЛКСМ Казахстана» (25 ед. хр.), №136п «Таврический районный комитет Коммунистической партии Казахстана» (44 ед. хр.), №600 «Восточно-Казахстанский областной филиал Акционерного общества «Республиканская телерадиокорпорация «Казахстан» (14 ед. хр.), №676 «Восточно-Казахстанское областное управление государственного  санитарно-эпидемиологического надзора Министерства здравоохранения РК» (10 ед. хр.) и №3180п «Ульбинский районный комитет КПК» (16 ед. хр.).
Риддерским филиалом восстановлен 121 заголовок описи объединенного фонда № 40  «Лениногорский полиметаллический комбинат и АО «Лениногорский полиметаллический комбинат» и ф. № 4 «Каскад ГЭС».
Зыряновским филиалом внесены изменения в карточки картотеки НСА на 25 фондов. 
Госархивом при проведении каталогизации  документов фонда «Аким города Усть-Каменогорска» просмотрено 150 ед.хр., составлено 1472 карточки. При каталогизации документов личного происхождения Нукаева Т., писателя- журналиста, редактора областной газеты «Дидар»  составлено 86 карточек, Куленова А.С., Почетного гражданина г.Усть-Каменогорска  - (21 карточка)  просмотрено  100 ед.хр. Всего при проведении каталогизации фондов личного происхождения составлено 107 карточек. Закаталогизировано 164 ед.уч. фотодокументов, 33 ед.уч. видеодокументов, 80 ед.хр. (80 карточек) научно-технической документации фонда «Коллекция документов по землеустройству Восточно-Казахстанской области». Все карточки просистематизированы, проиндексированы и влиты в соответствующие каталоги. 
Жарминским филиалом при проведении каталогизации фонда «Аппарат Акима г. Шар» за 1992-2005 г.г. просмотрено 57 ед.хр., составлено 12 карточек. Зыряновским филиалом проведена каталогизация фотодокументов (100 карточкек). Риддерским филиалом закаталогизированно 70 ед.хр. /102 карточки фонда «Лениногорский полиметаллический комбинат»,  в результате тематической разработки газет «Лениногорская правда», «Риддерские вести», «Рудный Алтай», «ЛЗ-сегодня» составлено 40 карточек, карточки проиндексированы и влиты в систематический каталог.
Госархивом в базу данных «Именной каталог» внесены сведения по фонду «Восточно-Казахстанский областной комитет Коммунистической партии Казахстана» (ф.1п, оп.3) – 500 позиций (всего 5800), «Книга Памяти» - сведения о погибших и пропавших без вести в годы Великой Отечественной войны по Тарбагатайскому (936 позиции), Глубоковскому (690 позиции) районам, г.Серебрянску (280 позиции) и г.Зыряновску (794 позиции). Внесены сведения в базу данных «Видеотека» (44 позиции). Продолжена  работа с базой данных «Оставь свой след в истории» (206 позиций). Всего в тематические базы данных за отчетный период внесено 3470 позиции.
За отчетный период госархивом подготовлены для областных газет 6 статей о личном фонде журналиста Назырбаева К. и к 95-летию со дня основания газеты «Рудный Алтай» «Летопись края на страницах «Прииртышского коммунара», «Живая легенда» к 95-летию со дня рождения Почетного гражданина г. Лениногорска П.С.Тихоновской, «Лоцман Верхнего Иртыша»  к 100-летию со дня рождения заместителя начальника Верхне-Иртышского и Западно-Сибирского речных пароходств И.С.Зырянова, для научного журнала «Записки Усть-Каменогорского филиала Казахского Георафического Общества»  - статья  «Вклад Семипалатинского подотдела Западно-Сибирского Отдела Русского Императорского Географического Общества в научное изучение Восточного Казахстана», в юбилейный номер журнала «Архивы Казахстана» к 15-летию принятия Закона направлена статья «Фонды личного происхождения – неотъемлемая часть Национального архивного фонда Республики Казахстан». 
Филиалами госархива также велась работа по подготовке и опубликованию статей: Аягозским филиалом подготовлено и опубликовано 5 статей «Женіс кұні», «Мемлекетіміздін ата Заңы»,  «1 желтоқсан – Тұнғыш Президент кұні», «Архиву – 50 лет», обращение к ветеранам , тыловикам о сдаче личных архиво; Жарминским филиалом – 3 статьи: «Хранительницы нашего времени», «Қаһарлы күндердең өшпес мұрасы», «Архив – наше историко-культурное наследие»;   Зайсанским филиалом –  4 статьи: «Майдангермен кездесу», «Тарихты адамдар жасайды, мұрағаттар сақтайды», «Елін сүйген, елі сүйген Елбасы»,  «Тәуелсіздік ел бақыты»; Зыряновским филиалом подготовлено и опубликовано 11 статей: «Жақсының жақсылығын айт», «На перекрестке дорог», «Полвека звенит звонок», «Полвека на ниве просвещения», «300-летие Толе би»; «Зыряндағы балабақша», «Новый детский сад в Зыряновске», «Гибрит шоу в Зыряновске», «И перекроем Тургусун», «Фестиваль «Золотой Тургусун-2013», «Не нужен нам берег китайский»; Риддерским филиалом – 10 статей: «Его мужество и героизм отмечены высшей солдатской наградой – орденом Славы трех степеней, по праву приравненных к Красной Звезде Героя Советского Союза» (М.И.Тютюньков), к 70 лет  со дня рождения М.Ф.Петрачковой «Сквозь свет, искренность и доброту – к счастью», «Юбилейный год», «Фронт и тыл», «Коституция в действии», «Что такое номенклатура дел?», «Экзамен выдержан» к 95-летию со дня рождения Тихоновской П.С. Почетного гражданина г.Лениногорска, «Почетный гражданин города» к Дню Первого Президента РК, «Наш Закон» к 15-летию принятия Закона РК «О Национальном архивном фонде и архивах, тематическая подборка документов по истории создания Риддерской комсомольской организации. Всего за 2013 год подготовлено и опубликовано 39 статей.
Областным архивом оказана помощь АО «Агентство «Хабар» Республики Казахстан» при подготовке передачи «Архивы Восточно-Казахстанской  области переводят в электронный вид». Дано интервью для телеканала «Казакстан-Оскемен» о жертвах политического произвола 20-50-х годов по документам, выявленным в архивах Магаданской области. На канале «Казахстан» показан сюжет презентации «Люди! Постойте, почтите, не допустите, не повторите…» , проходившей на совещании  архивных служб в рамках межрегионального сотрудничества Алматинской, Восточно-Казахстанской, Карагандинской и Павлодарской областей (г. Павлодар).
Зыряновским филиалом для телевидения «Алма ТВ» представлены документы из коллекции «Герои Советского Союза и участники Великой Отечественной войны», к 50-летнему юбилею Зыряновского филиала телеканалом «Алма ТВ» подготовлена телепередача об архивистах.
В 2013 году госархивом направлены инициативно-информационные  документы  в школу № 31 (г.Усть-Каменогорск), школу имени Р.Марсекова  (п.К.Кайсенова) о проведении школьного урока «Астана – город будущего» к 15-летнему юбилею столицы Республики Казахстан; в музеи, библиотеки, учебные заведения города Усть-Каменогорска о презентации выставки «Я виновен в том, что я невинен, только в этом вся моя вина» к Дню памяти жертв политических репрессий, о проведении мероприятия «Люди! Постойте, почтите, не допустите, не повторите…» - о жертвах политического произвола 20-50-х годов по документам, выявленным в архивах Магаданской области, о проведении Международной научно-практической конференции «Знать, чтобы помнить: тоталитарная власть и народ в 20-50 г.г. XX века»,  Краеведческих чтений, посвященных 80-летию со дня рождения Черных С.Е., Дня открытых дверей «Архивы: история, современность и перспективы».
Зайсанским филиалом подготовлены информационные письма в школьные учреждения о документах участников Великой Отечественной войны и труда;  Зыряновским филиалом - в акимат Зыряновского района о 300-летии села Сенное и об образовании села Большенарымского; Риддерским филиалом в связи с 85-летием образования Шемонаихинского района, отдела народного образования исполнительного комитета Шемонаихинского районного Совета рабочих, крестьянских и красноармейских депутатов Семипалатинского округа и 80-летием образования п. Ульба направлены информационные письма в отдел образования, акиматы района и Ульбинского поселкового округа.
Госархивом для учащихся 5 классов школы  № 31 (г. Усть-Каменогорск) проведено 3 урока и одна экскурсия, для учащихся 5 классов школы имени Р.Марсекова  (п.К.Кайсенова)   - 3 урока «Астана – город будущего». Для детей, отдыхающих в пионерских лагерях имени П.Матросова и «Алтайские Альпы», проведено 8 уроков с элементами выставки «След на Иртышской земле» (история архива, документы личного происхождения выдающихся личностей – А.Волкова, С.Аманжолова, О.Бокеева и т.д.). 
Аягозским филиалом для учащихся 7 классов средней школы № 6 проведено 6 уроков «Ұлы Женіс күні» и 4 экскурсии по архиву. Сотрудниками Жарминского филиала для учащихся 9 класса Георгиевской школы проведен школьный урок «Архивы – память народа» и экскурсия по архиву.  Зайсанским филиалом для учащихся старших классов школы имени Мустафиной проведен урок об участниках Великой Отечественной войны Бексеитова и Жилкайдарова, также проведена экскурсия по архиву для держателей фондов. Зыряновским филиалом для студентов Колледжа строительства и транспорта, учащихся школы № 6 г. Зыряновска и сельских школ Чиркаинской и Среднегорненской проведено  8 лекций на тему «История города Зыряновска» и «Зыряновск в годы войны» и 4 экскурсии «Что такое архив?», «Зыряновский государственный архив», 2 школьных урока для учащихся 6 классов школы № 11 «Герои Великой Отечественной войны – зыряновцы», организованы встречи с участником Великой Отечественной войны Егоровым А.И. и Почетным гражданином города Зыряновска Ивенко В.П., а также на основании архивных документов подготовлена информация о Героях Советского Союза для общегородской акции «День улицы». Риддерским филиалом для учащихся 9 классов школы № 3 проведены школьный урок «Единство и братство народов Казахстана» и викторина «Знаешь ли ты государственные символы?», а также в оздоровительном лагере «Синегорье» проведена экскурсия по виртуальной выставке «Экскурс в прошлое», посвященная 225-летию со дня основания города Риддер.
В госархиве области прошел День открытых дверей «Архивы:  история, современность и перспективы» в рамках реализации программы «День  Первого  Президента Казахстана».  Для студентов Технико-экономического колледжа при Алматинской Академии экономики и статистики проведена экскурсия по государственному архиву,  презентация сайта «Государственный архив ВКО», презентация выставки «Моя страна, мой Президент», сборников документов  «Восток благодарный Вас не забудет…», «Потанин Григорий Николаевич», «Оставим память мы…».
В отчетном периоде госархив области принял участие в  2-х творческих вечерах «Краеведческие чтения» с докладами и мультимедийными презентациями к ним «Первый директор Исторической библиотеки» (Н.Н.Яковлев),  «Жизнь, увиденная через объектив камеры» (фонд документов личного происхождения М.В. Горохова), научно-практических конференциях «Гребенщиковские чтения» (доклад и мультимедийная презентация «Фонд личного происхождения Г.Д.Гребенщикова»), «Эпоха газетной строкой» (доклад и мультимедийная презентация «Первые Усть-Каменогорские газеты»),  международной научно-практической конференции «Роль архивов в современном обществе» (доклад и мультимедийная презентация  «Человек для меня святыня» (роль С.Е.Черных в формировании архивных фондов документами личного происхождения). Так же приняли участие во встрече с участниками Великой Отечественной войны (доклад и мультимедийная презентация «Я пишу тебе с войны…». В Зайсанском филиале проведена встреча с участником Великой Отечественной войны Гуляевым Н.Т. 
Госархивом проведена мультимедийная презентация историко-поэтического сборника А.А.Аубакирова, директора госархива области, «Соңғы монолог» - «Последний монолог» - это монолог о Наймане Кетбұқа, герое  одного из крупнейших и значительных в прошлом племён казахов Среднего жуза, о судьбе двенадцатого потомка Жарылғап батыре и мультимедийная презентация мероприятия, посвященного жертвам политического произвола 20-50-х годов, подготовленного по документам, выявленным в архивах Магаданской области -  «Люди! Постойте, почтите, не допустите, не повторите…», повторно презентация этих документов была проведена сотрудниками госархива в г. Павлодар на совещании архивных служб в рамках межрегионального сотрудничества Алматинской, Восточно-Казахстанской, Карагандинской и Павлодарской областей.
Госархивом подготовлены выставки к Дню Победы «Подвиг – наследие народу, гимн будущему», к Дню памяти жертв политических репрессий «Я виновен в том, что я невинен, только в этом вся моя вина», по которым проведены мультимедийные презентации. Для проведения регионального Форума «Судьба страны – моя судьба» подготовлена тематическая выставка с одноименным названием. К 155-летию со дня рождения поэта, философа Шакарима Кудайбердиева подготовлена выставка «Своим потомкам свой стих я передам…». К Дню Первого Президента подготовлена выставка «Моя страна, мой Президент», к 15-летию принятия Закона Республики Казахстан «О национальном архивном фонде и архивах» - «Без документов нет истории, без истории нет государства, нации», к Международной научно-практической конференции «Алаш Орда: формирование казахской государственности и современности» - выставка «Под знаменем Алаша».  Сотрудники госархива приняли участие в выставке «Книги Восточного Казахстана», организованной областной библиотекой имени А.С.Пушкина, представив новинки и наиболее значимые издания прошлых лет, подготовленные  госархивом. 
Аягозским филиалом к юбилею архива подготовлена выставка «Архиву-50 лет». Жарминским филиалом подготовлена выставка «Мұрағат – адалцатты тарихпен»; Зайсанским филиалом – «Слава воинам-победителям»; Зыряновским филиалом подготовлено 3 выставки: «Век новых технологий», «Культурное наследие», «Зыряновскому филиалу – 50 лет»; Риддерским филиалом также подготовлено 3 выставки: «Наши Герои» (Герои Советского Союза, Полные кавалеры Орденов Славы), по которой для ветеранов и участников войны проведена экскурсия, «Экскурс в прошлое» к 225-летию со дня основания г.Риддер, «Живу, пока помню» к 95-летию со дня рождения Тихоновской П.С., Почетного гражданина г.Лениногорска. Всего госархивом и филиалами за 2013 год подготовлено 17 выставок.
Зайсанским филиалом проводилась работа по выявлению документов участников  Сталинградской битвы. В связи с этим, были направлены письма в районное общество ветеранов Великой Отечественной войны, налажена связь с Центральным архивом Министерства обороны Российской Федерации в городе Подольске. Получены сведения о захоронениях ранее призванных на фронт из Зайсанского района. Совместно с районным историко-краеведческим музеем и школьными музеями ведётся подготовка выставки к 80-летию образования Восточно-Казахстанской области и Зайсанского района в составе области. Проведена работа по подборке документов для фотодокументальной выставки к 50-летию Зайсанского филиала  облгосархива,  на основе архивных  документов.  Дополнена и обновлена фотодокументальная выставка к 68-годовщине Победы на тему «Слава воинам – победителям!».
В отчетном периоде госархивом для студентов 2, 3 курсов Усть-Каменогорского колледжа профессиональной подготовки и сервиса по специальности «Делопроизводство и архивоведение» (18 человек), студентов 3 курса Восточно-Казахстанского государственного университета имени С.Аманжолова по специальности «Международные отношения» (6 человек) проведена учебно-архивная практика. Прочитаны лекции - «История архивного дела», «Понятие о классификации документной информации и о каталогах», «Фонды личного происхождения», «Правила работы в читальном зале», «Исполнение запросов социально-правового характера», «Информационные технологии в архивных учреждениях Восточно-Казахстанской области», проведены экскурсии, студенты занимались сканированием архивных документов, восстановлением затухающих текстов, каталогизацией  и другими видами работ.
Госархивом в Комитет информации и архивов для подготовки сборника «Казахстанцы, участники Великой Отечественной войны в архивных документах» предоставлен список и краткая аннотация на документы, хранящиеся в  госархиве, для подготовки путеводителя «Архивы Казахстана» предоставлена информация по истории государственного архива Восточно-Казахстанской области, сведения о составе и содержании его фондов. Для Национального центра археографии и источниковедения проведена сверка таблиц по выявленным и приобретенным документам из-за рубежа, предоставлена информация о деятельности государственного архива Восточно-Казахстанской области в годы Великой Отечественной войны для  сборника «Государственные архивы Казахстана в годы ВОВ» и информация об эвакуации в 1941-1943 г.г. в Восточно-Казахстанскую область. Предоставлены копии архивных документов Национальному архиву РК для подготовки документальной выставки, посвященной 15-летию принятия Закона Республики Казахстан «О национальном архивном фонде и архивах», в Институт истории государства РК направлены отсерокопированные фотодокументы для иллюстративного оформления базового учебника «История Казахстана (с древнейших времен до периода Независимости». В акимат Восточно-Казахстанской области направлена  информация по истории развития молодежных движений ВКО. 
Госархивом области, Зыряновским и Риддерским филиалами составлены «Календари знаменательных и памятных дат на 2014 год».
За 2013 год в госархив области и Усть-Каменогорский филиал по личному составу поступило 12 294 запросов социально-правового характера (в том числе из стран ближнего и дальнего зарубежья – 2083). Выдано 16763 справки (в том числе гражданам стран ближнего и дальнего зарубежья  – 4418). С положительным результатом оформлено 13944 архивные справки (в том числе для граждан из стран ближнего и дальнего зарубежья – 3140). По линии МИД Республики Казахстан поступило и выдано 17 справок, все с положительным результатом. Тематических запросов поступило и исполнено 210. С положительным результатом – 189, с отрицательным результатом – 21. Это запросы, связанные с представлением копий решений городской и районных администраций, акиматов о предоставлении земель в частное пользование, о переименовании организаций, ликвидации малых, частных фирм, предприятий, купле-продаже зданий и др.
В Аягозский филиал поступил 940 запросов (в том числе из стран ближнего и дальнего зарубежья –37) , выдано 925 справок (в том числе странам ближнего и дальнего зарубежья – 37). С положительным результатом  – 832 (в том числе странам ближнего и дальнего зарубежья - 9), тематических–80 (с положительным результатом -54, отрицательным результатом – 26).
В Жарминский филиал поступило 2210 запросов (в том числе из стран ближнего и дальнего зарубежья –68), выдано 2210 справок (в том числе странам ближнего и дальнего зарубежья - 68). С положительным результатом оформлено  1936 архивных справки (в том числе странам ближнего и дальнего зарубежья – 52), тематических запросов поступило и исполнено 121. С положительным результатом – 112, с отрицательным результатом – 9. 
В Зайсанский филиал поступило 1180 запросов (в том числе из стран ближнего и дальнего зарубежья –40), выдано 1111 справок. С положительным результатом оформлено  1001 архивных справок (в том числе странам ближнего и дальнего зарубежья – 30), тематических запросов поступило и исполнено 173. С положительным результатом –169, с отрицательным результатом – 18. 
В Зыряновский филиал поступило 7312 запросов (в том числе из стран ближнего и дальнего зарубежья – 1661), выдано 6050 справок (в том числе странам ближнего и дальнего зарубежья - 1640). С положительным результатом оформлено  6995 архивных справки (в том числе странам ближнего и дальнего зарубежья – 1640), тематических запросов поступило и исполнено - 27. С положительным результатом –23, с отрицательным результатом – 4.
В Риддерский филиал поступило 5351 запросов (в том числе из стран ближнего и дальнего зарубежья –775), выдано 5235 справок (в том числе странам ближнего и дальнего зарубежья – 746). С положительным результатом оформлено  4830 архивные справки (в том числе странам ближнего и дальнего зарубежья – 710). Тематических запросов поступило и исполнено – 14, все с положительным результатом.
      В читальном зале госархива области работало 710 исследователя, сделано 740 посещений. Это преподаватели ВУЗов, школ, студенты, работники музеев, частные лица и т.д. Темы исследований разнообразны: краеведы, писатели, история населенных пунктов, улиц, решения о выделении земли под частное домостроение и т.д.  В читальных залах филиалов работало 127 исследователей: в Аягозском филиале – 3 исследователя, в Зайсанском филиале – 60 исследователей; в Зыряновском филиале  - 59 исследователей; в Риддерском филиале  - 5 исследователей. Всего 837 исследователей.

4. Научно-техническая информация.
Повышение квалификации кадров. Социальное развитие коллектива.

В течение 2013 года продолжалась работа по созданию условий для эффективной организации труда.
Сотрудниками госархива области и его филиалов было прослушено и обсуждено Послание Президента РК Н.А.Назарбаева народу Казахстана «Стратегия «Казахстан-2050»: новый политический курс состоявшегося государства».
	В отчетном периоде госархив области принял участие в заседании рабочей группы по усовершенствованию нормативной базы по делопроизводству и архивному делу, состоявшемся в Комитете информации и архивов Министерства культуры и информации Республики Казахстан. На совещании были даны предложения по внесению изменений в Типовые правила документирования и управления документацией в государственных и негосударственных организациях от 21 декабря 2011г. №1570 и Перечень типовых документов, образующихся в деятельности государственных и негосударственных организаций, с указанием сроков хранения от 26 декабря 2012г. №1605.
Также госархив принял участие в Республиканском совещании «Қазақстандық мұрағаттану: бағыттары мен даму жолдары», проходившем в ЦГА г.Алматы с присутствием Вице-министра культуры и информации Бурибаева А.И.
В Комитет информации и архивов РК были направлены предложения к проектам правил проведения и условиях аттестации гражданских служащих, к инструкции о государственном учете документов, находящихся на ведомственном хранении, инструкции по работе с электронными документами и их подготовке к передаче на архивное хранение, к Стандарту государственной услуги «Выдача архивных справок».
	В отчетном периоде госархив области принял участие в семинаре по работе с программой АРМ ЕУОЛ, проходившем в здании прокуратуры Восточно-Казахстанской области с участием представителей аппарата Акима области.
	Разработаны и согласованы с управлением архивов и документации ВКО квалификационные характеристики должностей руководителей и специалистов. Характеристики разработаны на основании типовых квалификационных характеристик должностей руководителей и специалистов, утвержденных приказом Министра культуры и информации Республики Казахстан от 12 октября 2012 года № 167.
	В отделах госархива области и филиалах в соответствии с планами производственной учебы на 2012/2013 учебный год ежемесячно проводилась производственная учеба, направленная на повышение профессионального уровня архивистов, обучение компьютерной грамотности. Регулярно проводится обзор актуальных статей из журналов «Делопроизводство в Казахстане», «Отечественные архивы».
Продолжена работа по реализации Государственной программы функционирования и развития языков. Архивисты Зыряновского и Риддерского филиалов прошли обучение на начальных курсах казахского и английского языков в Центре по изучению языков, успешно сдали экзамены и  получили сертификаты.
	Согласно графику проведения аттестации проводилась очередная аттестация и аттестация вновь принятых сотрудников, в результате которой успешно прошедшим аттестацию сотрудникам повышены категории.
	В соответствии с коллективным договором премировались работники, имеющие 10-летний и более стаж архивной работы, а также в связи с юбилейными датами. Архивисты, внесшие значительный вклад в развитие архивного дела, были награждены почетными грамотами.
Госархив области и его филиалы принимают активное  участие в мероприятиях, связаных с юбилейными датами, праздничными мероприятиями, в субботниках по благоустройству и озеленению города.
В отчетном периоде архивные учреждения участвовали в благотворительном марафоне, организованном в целях поддержки сирот и детей, оставшихся без попечительства и оказания материальной помощи. Коллективы архивов приняли участие в реализации «Комплексного плана поддержки сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на 2011-2015 годы». В результате чего взято шефство над воспитанниками детских домов, на счет которых в «Жилстройбанк» внесены первоначальные взносы. 
Сотрудниками госархива и филиалов собраны и перечислены денежные средства к 70-летнему юбилею писателя Оралхана Бокеева.
Во исполнение поручения акима Восточно-Казахстанской области от 29 марта 2013г. перечислены денежные средства в Восточно-Казахстанский областной благотворительный фонд «Парыз».
Жарминским филиалом к празднику Наурыз среди коллектива архива был проведен конкурс «Мерекенің мың қыры мен бір сыры».
В связи с празднованием 68-летней годовщины Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945гг. поздравлены бывшие сотрудники госархива области и его филиалов, имеющих статус тружеников тыла, также им оказана материальная помощь. 9 мая в День Победы в Великой Отечественной войне Жарминский филиал принял участие в митинге с возложением венка воинам – победителям. 31 мая в память жертв политических репрессий архивисты  Жарминского филиала приняли участие в митинге, также были возложены к памятнику венки. 
	Сотрудники государственного архива приняли участие в смотре художественной самодеятельности на лучшее исполнение песен, танцев, фольклорных номеров в рамках акции «Тұған ел-алтын бесігім». В смотре принимала участие танцевальная группа девушек с танцем «Толғау». По итогам конкурса танец с участием исполнителей госархива области был отобран для показа на гала-концерте.  Все архивисты, принявшие участие в смотре, были поощрены благодарственными письмами.
Областной архив и его филиалы участвовали в международном форуме «Алтай-Түркі әлемінің алтын бесігі», который проходил в городе Усть-Каменогорск.
В честь празднования Дня Конституции архивисты приняли участие в демонстрации, проходившей на площади Республики.
1 декабря в День Первого Президента в филиалах госархива проходили торжественные собрания.
В связи с 15-летием принятия Закона Республики Казахстан «О Национальном архивном фонде и архивах» сотрудники госархива и его филиалов, внесшие значительный вклад в развитие архивного дела, были награждены грамотами Министерства культуры и информации Республики Казахстан, грамотами Комитета  информации  и архивов Министерства культуры и информации РК, грамотами управления культуры, архивов и документации ВКО.
В Риддерском филиале в декабре 2013г. состоялась торжественная встреча, посвященная чествованию победителей смотра-конкурса по патриотическому воспитанию молодежи, организованная Советом ветеранов Восточно-Казахстанской области.
В отчетном периоде заключены договоры с коммунальными службами города. Проводилась работа по государственным закупкам согласно плану на 2013 год. Контролировалась работа по освоению бюджетных финансовых средств. Организована подписка на республиканские и местные газеты и журналы по делопроизводству и архивоведению.
В первом полугодии 2013 года проводилось регулярное обслуживание и ремонт компьютеров и оргтехники, настройка локальной вычислительной сети, установка антивирусных программ, установка необходимых драйверов, обновление автоматизированной информационной системы «Единый учет обращений лиц» (ЕУОЛ).
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